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企业接收函篇一
经我单位研究，决定录用贵校x学院x届专业x班毕业学生到我单位______________________工作。
专此函告!
单位地址：
联系人：
联系电话：邮编
单位名称(公章)：
日期
企业接收函篇二
x大学：
我单位拟接收贵校学院(本科/硕士/博士)毕业生__________ (学号： )到我单位工作，请贵校协助办理相关手续。
(加盖企业人事专用章)
年 月 日
接收单位名称：
单位地址： /省(自治区、直辖市) /市(地区) /县(区)
联系人： 联系电话：
上级主管部门：
单位性质：
档案转寄单位名称：
档案转寄单位地址(机要地址)：
户口迁移地址：
学生承诺
本人同意毕业后到单位工作，并将于 年 月 日前到单位正式报到，如果逾期未报到或擅自改变接收单位，愿承担违约责任。
本人手机号：
本人签字：
日期：
企业接收函篇三
学院：
经单位研究，决定接收贵院专业毕业生 在我单位实习，实习内容为：____________
实习时间为：20xx年x月x日
特此函达
附：1、单位通信地址：
2、单位联系方式：
3、实习生联系方式：
单位名称：(单位公章)
企业接收函篇四
xx学院：
我单位愿意接受你院 专业 年级班同学，实习时间从 年
月 日到 年 月 日。实习期间，我单位将按照你院及我单位的规定，严格管理，精
心指导，保证学生的实习质量。 
负责人(签字)：
联系电话：
(单位公章)
年 月 日
企业接收函篇五
我代表xx公司很高兴地通知您，欢迎您加入我们公司_____部任_____职位。
经与您协商，您的入职日期定于年月日。入职前请您到医院进行健康检查，如顺利通过，请您在入职当日携带本函附件所列的相关文件到人力资源部报到。您所提供的相关资料应保证真实可靠，该资料经公司验证无误后方可与您签署劳动合同，劳动合同的签署表明您与公司正式劳动关系的确立。
您的职责与待遇如下：
1、待遇说明：
★您的税前月全额工资为元整，您的工资结构由基本工资、岗位工资和绩效工资构成。公司将根据您每月业绩考评情况核发绩效工资。公司将在您的月工资中按劳动法规定代扣您的个人所得税。
2、您有义务对您的薪资内容保密，不将其告知公司内第三方。
3、聘用解除：公司试用期为三个月，试用期间，无论您还是公司都可在任何
时间、以任何理由解除聘用关系，但需提前三日通知对方。
4、如您接受本聘书，请您于年月日之前签字后交人力资源部。
我们非常高兴您能加盟xx公司。入职前，若有任何问题，请随时向人力资源部提出。(电话：)
xx公司
日期
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