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高校毕业生就业接收函篇一
西南石油大学大学生职业规划与就业指导中心：
现有贵校 专业的x届毕业生 要求到我单位工作，经研究，同意接收，请给予派遣为盼。
单位(盖章)
年 月 日
注：毕业生档案统一交寄
联系地址：
联系电话： 联系人：
传真号码： 邮 编：
组织机构代码：
(注：除部队、公务员外，其它单位组织机构代码必填)
高校毕业生就业接收函篇二
就业处：
经研究决定，我单位同意接收贵校 ____________届毕业生___________同学(专业_______________________;性别□男□女)到我单位 工作，请按规定办理相关手续。毕业生派遣时报到证(□需要\\□不需要)打印我单位全称。
单位 (公章) ：
年 月 日
用人单位基本情况(请用人单位填写，□内请选择打上√)
单位通讯地址：_______________________________________
联系人：____________ 联系电话：_______________ 邮编 ：__________
毕业生档案: □我单位有档案接收权 □我单位无档案接收权
档案机要邮寄地址：___________________________________
毕业生户口: □统一要求迁到我单位 □我单位不管理 □按毕业生自愿迁移
户口迁移详细地址：_________________________________________
毕业生基本情况(以下由毕业生填写)
专业班级： _____________ 联系电话：______________
毕业生应聘意见：我自愿到贵单位工作。
毕业生签字:
(学校盖章)
年 月 日
高校毕业生就业接收函篇三
毕业生就业接收函
学院：
我单位拟接收贵校 系 专业毕业生__________ (学号： )到我单位工作，请贵校协助办理相关手续。
(加盖企业人事专用章)
年 月 日
接收单位名称：
单位地址： /省(自治区、直辖市) /市(地区) /县(区)
联系人： 联系电话：
上级主管部门：
单位性质：
档案转寄单位名称：
户口迁移地址：
高校毕业生就业接收函篇四
毕业生接收函
x学院：
我单位同意接受你院 专业x届毕业生同学到本单位工作。
特此函告!
单位名称(盖章)
联系人：
联系电话：
年 月 日
高校毕业生就业接收函篇五
接 收 函
xx职业技术学院：
兹有贵校 届 专业毕业生 ， 经考核合格，
同意接收到我单位(公司)工作，经试用合格后给予办理录(聘)用手续。 特此函告。
(单位公章)
经 办 人：
联系电话：
年 月 日
高校毕业生就业接收函篇六
西安工业大学北方信息工程学院：
兹有贵校……届……专业(学号……)毕业生……，已被我单位正式录用，同意(或否)接收其户口档案。请予以办理相关手续!
特此函告
单位地址：…..省……市……区(县)
………公司(签章)
…. 年 ..月 ..日
本人同意毕业后到 单位工作。
毕业生签字：
毕业生电话：
日期:：
高校毕业生就业接收函篇七
毕业生接收函
x学院：
我单位同意接受你院 专业x届毕业生同学到本单位工作。
特此函告!
单位名称(盖章)
联系人：
联系电话：
年 月 日
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