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范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。推介函与推荐函篇一经单...
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推介函与推荐函篇一
经单位研究，决定接收贵院xx届专业毕业生在我单位实习，实习内容为：。
特此函达
附：1、单位通信地址：
2、单位联系方式：
3、指导老师姓名、职称(或职务)及联系方式：
4、实习生联系方式：
(单位公章)
x年xx月
推介函与推荐函篇二
______________学院：
兹有贵校_______届_____________________专业毕业生_______，
经考核合格，同意接收到我单位(公司)工作，经试用合格后给予办理录(聘)用手续。
特此函告。
(单位公章)
经 办 人：_______
联系电话：_______
_______年__ 月___日
推介函与推荐函篇三
乐山师范学院：
经研究决定，同意接收贵校 外国语 学院 英语 专业 毛琴 同学(学号： 11280212 )来我单位实习。实习岗位： 高中英语 ， 时间从 日至年同志(职称/职务： ，联系电话： )进行实习业务指导，实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身财产安全由学生本人承担。
特此证明。
实习单位(公章)：
实习生签名：
年 月 日
单位存根
教学院存档
实习单位接收函
乐山师范学院：
经研究决定，同意接收贵校 外国语 学院 英语 专业 毛琴 同学(学号： 11280212 )来我单位实习。实习岗位： 高中英语教师 ，
时间从 20__ 年 9 月 1 日至 20__ 年 11 月 30 日，委派 同志(职称/职务： ，联系电话： )进行实习业务指导，实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身财产安全由学生本人承担。
特此证明。
实习单位(公章)：
实习生签名：
年 月 日
推介函与推荐函篇四
接 收 函
师范大学生命科学学院：
我单位经研究，同意接收贵院20 届 专业本科生 同学等 人到我单位 部门进行毕业实习。实习时间从 年 月 日到 年 月 日。
学生实习期间我单位将严格管理，精心指导。
实习单位(盖章)：
年 月 日
附：学生指导教师姓名： 职称： 联系电话：
实习单位地址： 实习单位电话：
推介函与推荐函篇五
xx人才交流中心:
吉林医药学院 07 级药学专业毕业生 同学,现已在我公司工作，并在近期转为正式员工，请把该同学档案调转到我公司.
特此证明
单位地址:吉林省  市文化东路 17-20 号
单位电话:
联系人:
单位盖章:
年 月 日
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