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单位请假条结尾篇一
您好!
我是xx。教育局计财股的xx。，因为家在xx，离工作单位较远，来回车程较长，所以希望在正常年假的基础上能够延长几天假期，需要请假从20xx月29日到20xx年1月30日及20xx年2月7日到20xx年2月12日，共计8天。请假期间有效联系方式为xxxx。恳请领导批准。
此致
敬礼!
请假人：xx
20xx年x月x日
单位请假条结尾篇二
姓名：xx工号：xxx职别：xxx代理人：xxx
部门：xxx班次：xxx组别：xxx
请假事由：
事假□病假□丧假□婚假□产假□特休假□其他□
请假期间：自xx月xx日xx时至xx月xx日x时，总共请假x天x时
总经理：x
人事部经理：x
部门经理：x
请假人：x
单位请假条结尾篇三
尊敬的领导：
你好！
我是xxx部门的xxx。由于我身体原因，现以体力不支、状况不佳。极度影响到了工作。我感到非常抱歉。我已去医院检查，医生建议我在家休息二个礼拜。希望领导理解并批准。 我希望我能尽早恢复健康回公司上班，谢谢！
此致
敬礼！
请假人：
20xx年xx月xx日
单位请假条结尾篇四
尊敬的公司领导：
我因xx，特向您请事假xx天。请假时间自xx年x月x日至xx年x月x日。这段时间内原计划安排的`工作已做好处理，希望领导批准。
时间：
附件：
此致
敬礼！
xxx
xx年x月x日
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