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预算单位职责篇一
2、参与事中控制，协助业务进行预算管理，协助业务在预算范围内完成kpi;
3、建立财务项目管理机制，设定明确项目进展表;
4、对业务方案进行风险评估，建立定期的业务和财务数据跟踪体系，对重点业务和项目进行事前评估、事中随时跟进、事后定期反馈;
5、梳理业务部门相关流程，提供增值服务，避免财务风险，提高业务效率;
6、根据业务发展的需求，了解新业务并建立财务模型，为业务发展提供有力支持;
7、执行相关财务分析工作，包括但不限于收入分析、成本分析及其他主要支出分析。
预算单位职责篇二
1、制定和完善控股公司全面预算管理制度;
2、编制总部年度预算草案及各子公司合并预算草案，汇报并逐级下达各预算单位执行;
3、监督总部以及各子公司预算的执行情况，对出现的偏差及时进行分析和反馈;
4、编制预算执行分析报告，对各预算执行单位进行考核;
5、根据公司的战略目标和年度预算目标建立财务分析监控指标体系;
6、关注国家政策变化对公司经营、投融资方面的影响，定期进行经济运行分析，并编写分析报告;
7、通过财务指标分析、现金流、税收政策、盈利预测分析等信息为公司重点投资决策提供支持;
预算单位职责篇三
1、建立、改进、完善预算管理体系，建立相应的执行、控制机制，起草修改配套的制度、规章;
2、定期汇总、综合分析各部门编制的简要预算执行差异分析报告;
3、负责管理、统筹各个项目的财务预算执行结果，公司项目投资预算和执行监控、分析;
4、负责编制和组织实施财务预算报告，利用数据进行分析，形成预算执行报告;
5、协助分管领导对各责任部门的预算工作进行考核评价;
6、领导交办的其他工作。
预算单位职责篇四
1、能看懂图纸，根据图纸计算工程量，熟练并快速编制报价清单;
2、根据初步设计编制设计概算;根据施工图编制施工图预算;项目进场涉及设计变更和签证，编制变更单、签证单、报价;项目完工编制竣工图结算。
3、施工进场前做成本分析，协作项目经理做好整个项目的成本把控;
4、搜集土建专业的报价相关信息，参与现场工程合同的管理，工程进度款审核及支付管控;
5、工程师日常工作管理及处内日常事务等工作;
6、能主动跟各相关部门沟通，快速推动本职工作;
预算单位职责篇五
1、工程项目开工前必须熟悉图纸、熟悉现场，对工程合同和协议有一定程度的理解;
2、编制预算前必须获取技术部门的施工方案等资料，便于正确编制预算;
3、参与各类合同的洽谈，掌握资料作出单价分析，供部门经理参考;
4、及时掌握有关的经济政策、法规的变化，如人工费、材料费等费用的调整，及时分析提供调整后的数据;
5、正确及时编制好施工图(施工)预算，正确计算工程量及套用定额，做好工料分析，并及时做好预算主要实物量对比工作;
6、施工过程中要及时收集技术变更和签证单，并依次进行登记编号，及时做好增减帐，作为工程决算的依据;
7、协助部门经理做好各类经济预测工作，提供有关测算资料;
8、正确及时编制竣工决算，随时掌握预算成本、实际成本，做到心中有数;
9、经常性地结合实际开展定额分析活动，对各种资源消耗超过定额取定标准的，及时向部门经理汇报。
预算单位职责篇六
1、执行公司制定的工程造价管理制度和办法,正确执行和运用定额标准,并能够及时反映有关情况;
2、负责组织编制开发项目的施工图预算;
3、参与工程招投标、合同谈判,承担预算和审查、验工计价、结算与决算工作;
4、审核设计图纸,全面掌握施工现场的进展情况,发现问题并及时上报;
5、工程款支付审核,结算管理,概预算与决算报告;
6、电气高低压预算，市政预算。
预算单位职责篇七
1、负责施工工程预算，工程施工成本控制价。
2、负责对设计估算、施工图预算、招标文件编制、工程量计算进行审核。
3、组织内部招标实施，配合外部招标。
4、负责各项工程竣工实际成本核算和工程结算编制工作。
5、合同文件的起草与管理，跟踪分析合同执行情况，审核相关条款。
6、工程款支付审核，结算管理，概预算与决算报告。
预算单位职责篇八
1、熟习施工图纸、设计施工方案、施工改变、施工文件及施工合同、相关律例法则，充沛掌握项目工程承包合同文件的经济条目和分承包文件，并做好合同交底任务;
2、仔细阅读施工图纸，实时发现相关问题，参加图纸会审;
3、依据现场实践发作状况实时提示技术人员处理工程签证，并结合预算相关知识到甲方处理经济签证最终审核结果;
4、负责公司工程项目土建工程的估算、概算、预算及结算工作;
5、负责公司工程项目土建工程的投标报价工作，成本核算工作;
6、参加分包工程承包合同的草拟任务方案书，依据分包合同包括的任务内容和单价，编制分包工程方案书;7、参加劳务结算的审核;
8、搜集工程各阶段、节点根底经济数据，并归类整顿，汇总剖析;
9、担任与业主实时处理工程结算，平常留意搜集、整顿相关材料;
10、配合项目部做好相关工程变更洽商的审核和确定;
11、配合其他部门的任务，实时为其供应有关的材料
预算单位职责篇九
1.配合工程经理做好成本核算，定期到工程项目部，做好工程用料、人工费的分析，结合工程项目开展定额分析活动，核定各种资源消耗情况，对工程预算情况提出建议和意见，并及时反馈给公司领导;
2.熟悉公司各项目部施工图纸，熟悉施工现场，了解工程合同和协议书，配合项目人员编制施工形象、进度计划，按生产进度计划做好每个生产阶段的施工预算，及时向公司领导反映工程经济运行情况;
3.参与在建项目的预算和竣工后的诀算工作，审核在建项目已完工程月度用款计划和月度付款额;
4.参与各类合同的洽谈，掌握市场价格信息，对工程造价作出评价分析;
5. 协助财务部对工程项目的进行成本核算;
6. 参与投标文件、标书编制和合同评审，收集各工程项目的造价资料，参与工程建设、工程预算谈判及工程验收工作;
7.做好工程项目造价文件汇总和存档工作，对已竣工诀算完成的工程项目进行经济指标分析;
8. 建好公司预结算及进度报表台帐，填报有关报表;
9.及时完成领导交办的其他任务。
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