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在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧《行政介绍信》篇一兹介绍_______同志等名到你处工作， 请予接洽。_______...
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧
《行政介绍信》篇一
兹介绍_______同志等名到你处工作， 请予接洽。
_______ 的档案于我处暂时保管，我处并未负责为其缴纳社保、代发工资。——此行相当于工资关系介绍信。也可以自己写个工资
此致
敬礼
_______区就业促进中心
_______人才交流中心
_______年_______月_______日
（盖章，档案科的就行）
地址：_______
电话：021-_______-_______ 021-_______
《行政介绍信》篇二
行政、工资介绍信
_______________:
兹介绍 同志等 名到 你司
分配工作， 请接洽。
此致
敬礼
（单位公章）
年 月 日
姓名 性别 原工作单位 原职务 级别 工资额
《行政介绍信》篇三
干 部 调 动 介 绍 信
：
兹介绍同志等 名到你单
位工作，请接洽。
年 月 日 附名单:
字第号篇三：干部介绍信
：
兹介绍 等同志x 名到你部报到，请接洽。 此 致
（单位盖章） x年 x月xx日干 部 介 绍 信 根据《干部调动通知》（号）
干 部 介 绍 信
：
兹介绍 等同志 名到你部报到，请接洽。 此 致
（单位盖章） x年 x月xx日根据《干部调动通知》（号）
《行政介绍信》篇四
编号：
姓名性别出生年月参加工作时间
调出单位调入单位执行何种工资制度
调出单位工资发至日期
工资
公积金基数医保基数
调出单位主管部门经办人：
（盖章）（盖章）
填表日期：年月日
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