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在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧给专家的邀请函专家邀请函内容篇一1、...
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给专家的邀请函专家邀请函内容篇一
1、评审会时间、地点、会场布置相关工作
3、具体与会人员名单
5、专家接送
6、会餐安排（确定用餐地方是否可以刷卡，否则备好现金）
二、我方准备相关工作
1、联系专家并送报告（材料包括专家邀请函、报告、会议议程，并于会前1~2天送达）
2、接送专家安排：统筹好接送专家的车辆、时间、接送地点
3、会议材料与物质
（2）专家邀请函
（3）签到表：与会人员、专家（1+1：附于报告、报销用）
（4）专家评审意见草稿
（5）会议材料：文件袋=会议议程+笔+纸+宣传手册（专家的文件袋再加上评审费）
（6）专家评审费：按1000元/人〃天计
（7）激光笔
（8）投影仪（如果需要）
（9）电脑（评审会前一天装好打印机驱动）
（10）打印机
（11）相机
（12）个人名片
（13）酒：红酒/白酒/洋酒
（14）行车路上喝的水
（15）文件袋、档案袋、信封
三、
会议过程中相关工作
1、拍照
（1）会场全局的照片：横幅在相片正中央，包含所有与会人员
（2）能清晰看出参会人员及其对应台签的照片
（3）政府领导讲话的照片
（4）我单位人员汇报时的照片
（5）包含项目名称的ppt页面的照片
（6）专家、政府相关单位人员、相关区域负责人讲话的照片
（7）专家宣读评审意见的照片
2、文档处理工作
按照会议实际情况修改“专家评审意见草稿”（按业主单位需要的份数+我单位预留2份打印）、“专家组签到表”（包含专家组长信息，附于项目报告后，打印1份）
四、说明
1、项目评审相关工作由项目负责人统筹安排。
2、会场相关布置工作尽可能直接与会场负责人联系。
3、会后撰写一个报道通讯。
附件：
1、《xxxxxx》评审会议程
2、《xxxxxx》评审会专家组（附于报告后）
3、《xxxxxx》评审会专家组（报销用）
4、《xxxxxx》评审会与会人员签到表
5、专家邀请函
6、专家评审意见
给专家的邀请函专家邀请函内容篇二
为认真贯彻落实《国家中长期教育改革和发展规划纲要》(xxx)，促进教育均衡发展，进一步提高中小学校长的教育理论水平和管理实践能力，市教育学会拟举办xxx年春季校长研修实践班，恭请您作为主讲专家莅临指导。
1、培训规模：约50人
2、培训方向：
(1)校长专业化发展和教师专业化发展的理论与实践;
(2)课程体系建设和多种课堂教学模式构建的理论与实践;
(3)学校文化建设和学校特色建设的理论与实践。
建议您的报告方向是：
3、培训时间安排：xxx年3月1日—3月10日(理论学习阶段)，建议您的报告时间是：20xx年3月x日 。
4、地点：大学图书馆北配楼
xxx
20xx年x月x日
给专家的邀请函专家邀请函内容篇三
尊敬的______________老师：
您好!
“长养薰风拂晓吹，渐开荷芰落蔷薇”，和风带来了夏日的问候，也送来了学术的佳音――我们将邀请您参加xxxx年xx月xx日-xx日在xx举办的“xx学术研讨会”，大会将有很多省内专家以及多学科专家齐聚一堂，共同交流xx科专业和xx科专业xx诊治流程及研究进展，并对临床常见的一些热点难点问题进行探讨。
请您拨冗出席，相信您一定不虚此行!
会议日程：xxxx年xx月xx日 中午报到
xxxx年xx月xx日下午 会议
xxxx年xx月xx日 上午会议
xxxx年xx月xx日 下午撤离
xxxx事业部 xx办事处 xxxx年xx月xx日
给专家的邀请函专家邀请函内容篇四
您好!我们热忱地邀请您参加本次清华大学注册建造师大型免费讲座。
随着我国加入世贸组织，如何把握好机遇，认真贯彻中央关于走出去的发展战略，积极组织开拓国际承包市场，是一项非常重要的战略任务。建立注册建造师制度是我国建设业与国际接轨的重大举措。建造师争取同有关国家取得互认，将成为我国开拓国际承包市场、增强对外工程承包能力的一个重要条件。
清华大学参与国家注册建造师考试大纲制定、教学指导书编写、承担注册建造师考前培训工作，为帮助广大考生找到通过考试的良策，特举办了本次注册建造师大型免费讲座。
讲座主题：
清华：朱金铨 教授(原土木系主任 结构工程专家)
江见鲸 教授(建造师考试大纲编委，考试指导书编委会主编)
郝亚民 教授(建造师考试大纲编委，考试指导书编委会编委)
邢秋顺 教授(建造师考试大纲编委，考试指导书编委会编委)
方东平 教授(国际工程项目管理研究院院长，建造师大纲编制委员会秘书长)
何孝贵 教授(建造师铁路工程专业大纲编委会主编)
政府：建设部、铁道部、水利部、中建、交通部等部分主管部门领导。
时间：2**5年6月5日(周六)下午14：00～16：00
地点：清华大学东区综合体育馆
主办单位：清华大学国际工程项目管理研究院
联系人：张老师、徐老师、贾老师
清华大学国际工程项目管理研究院
二**四年五月
给专家的邀请函专家邀请函内容篇五
随着我国对xx学科建设的`日益重视，xx健康产业面临前所未有的机遇和挑战。为促进xxx专业医学人才队伍培养，规范xx临床技术教育，由 主办， 医院承办的“xxxx医学研讨会”将于xx年xx月xx日至xx日在(城市)举行。
我们诚挚的邀请在xx学科领域拥有崇高地位的专家进行大会专题讲座，对（例：冠心病、心律失常、高血压、心力衰竭）等疾病诊治的最新进展、指南及变迁进行授课，促进xx省xx医学学术交流，推动xx省xx专业的发展。
具体时间：xx年xx月xx日至xx日
会议地点：（城市）
会议主题：
您的讲题：
市）欢迎您！
联系人：  电话：
email：
xxxx诊治研讨会组委会
2xxx年5月29日
给专家的邀请函专家邀请函内容篇六
主办单位：中华医学会心身医学分会
河北医科大学第一医院
承办单位：河北省心理卫生学会心身医学专业委员会
协办单位：河北省中老年保健协会
河北省神经科学学会
河北省医学会心身医学学组
二、会议主题
本次会议以“心身障碍人文关怀”为主题
(一)会议时间
20xx年10月21日至10月22日
(二)会议地点
石家庄亚太大酒店(河北省石家庄市裕华区青园街215号)
您可以通过以下方式到达会场：
火车站乘坐106路，16路公共汽车到亚太大酒店
(三)本次会议授予国家ⅰ类学分，学分成本费自理
(四)回执：为确保会议的有序进行，请收到此通知的单位将参会人员名单于20xx年10月19日(星期三)中午前报至xx。每家单位限一人参加。
(五)参加20xx年10月22日上午消化分会场会议均有礼品赠送(内科处方实用手册一本)
联系电话：
姓名
工作单位
职称
电话
给专家的邀请函专家邀请函内容篇七
您好!
鉴于您的杰出表现和丰富的保险营销经验，支公司特别邀请您担任此次新人培训的讲师。请您做好充分准备，并与班主任沟通授课内容，以达到预期效果。
一、授课内容：
二、授课时间： 月 日上午/下午： 点至 点。
三、授课地点：
四、请您务必于 月 日 时之前到达授课地点。
五、请您佩戴司徽、着正装授课。
感谢您的\'鼎力支持，相信您的精彩授课一定让学员受益良多!
联系人________，联系电话
祝：
身体健康，工作顺利!
公司教育培训部
年 月 日
给专家的邀请函专家邀请函内容篇八
由xxxxx组织的\"xxxx研讨会\"将于x年x月x日~x月xx日在xxx举办。本次会议由xxxx承办，xxxx协办。
届时全国各高等院校、科研院所、企事业单位等xxxx等领域工作的`知名专家、学者将出席会议。特邀专家有xxx教授及xxxxx有关领导等。
现诚挚邀请您参加本次会议，共同交流xxxx技术相关领域研究的新成果。
组织单位：xxx委员会
承办单位：xxxxxxx
协办单位：xxxxxxxx
现将有关事宜通知如下：
报到时间： xxxxxxx
会议时间： xxxxxxxx
注册表发送邮箱：xxxxxxxxxxxx
预注册表：见附件(截止日期：xxxxxxxxxxxx)
1、 报到地点：待定，详见第二轮通知
2、 会务费：xxxxx元每人(会务费包括研讨会纸质讲义、电子光盘资料、工作餐等)
3、住宿费自理
大会将邀请xxx业内专家对目前xxxx领域最新、最前沿性的研究成果进行义务宣讲，并对xxxx领域的企业需求、及未来最具挑战性的发展方向进行深入探讨。为各位参会人员提供沟通、学习、交流的平台。
为确保学术会议正常有序召开，请出席会议的代表务必于xxxx年x月x日之前将回执通过eamil发送到邮箱xxxxxxx，以便确定住宿、会场规模以及有关会务工作等。
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
