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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。监理资料目录责任者篇一第一册《建设...
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。
监理资料目录责任者篇一
第一册《建设工程项目基本资料》
1、委托监理合同；
2、施工合同（含各类合同，如分包合同、供货合同等）；
3、建设工程监理报审表；
4、施工许可证；
5、项目监理机构组织形式、人员构成、总监理工程师的书面任命材料及人员变更资料；
6、勘察设计文件；
7、设计交底及图纸会审会议纪要；
8、设计监理审核报告；
9、工程开工报审表；
10、工程暂停令；
11、复工报审表；
12、施工组织设计（方案）报审表。第二册《项目监理机构工作资料》
1、监理规划；
2、监理实施细则；
3、建设监理工作月报；
4、监理工作总结；
5、监理备忘录；
6、施工监理日志；
7、监理工程师通知单；
8、会议纪要及来往函件；
9、专题报告；
10、监理台账；
11、收、发文登记表；
12、工程资料的照片及声像资料；
13、其他监理资料（含工程质量保修期的监理资料）。第三册《质量控制资料》
1、施工测量放线报审表；
2、建筑材料报审表；
3、主要工程设备造型报审表；
4、工程构配件报审表；
5、工程竣工报验单（报验中分项工程涉及见证取样的，附在每个报验单后）；
6、工程质量问题（事故）报告单；
7、工程质量问题（事故）处理方案报审表；
8、不合格分项工程通知单；
9、整改复查报审表；
10、实测项目检查记录表；
11、质量保证资料检查表；
12、工程项目施工阶段质量评估报告等专题报告。第四册《进度、投资控制资料》
1、工程施工进度计划（调整计划）报审表；
2、延长工期申请表；
3、工程最终延期审批表；
4、工程变更费用申请表；
5、（）月完成工程量报审单；
6、（）日付款报审单；
7、费用索赔审批表。第五册《合同管理资料》
1、分包单位资格报审表；
2、费用索赔申请表；
3、技术审定报审表；
4、（）工程变更单；
5、费用索赔审批表；
6、供受单位资质材料；
7、试验等单位资质材料。
各监理企业要严格按以上监理资料分册原则进行归档和整理，若一册资料无法全部装在一个卷盒内，可用多个卷盒分装，但卷盒的标号应统一标注为第x册第x分册。各监理档案的保存期限按《建设工程文件归档整理规范》的有关规定执行。
监理资料目录责任者篇二
监理资料目录
1.监理通知单（质量、安全）
2.监理例会纪要
3.监理工作联系单
4.监理日记
5.监理月报及总结
6.监理资质及人员
7.总监带班记录
8.平行检验记录
9.监理规划
10.监理细则：
1.防尘监理实施细则；2.质量通病监理实施细则；3.消防工程监理实施细则；4.电梯安装工程监理实施细则；5.安全生产质保体系；6.安全工程监理实施细则；7.防水工程监理实施细则；8.模板工程监理实施细则；9.监理实施细则；10.土建监理实施细则；11.旁站监理实施细则；12.建筑给排水及采暖监理实施细则；13.电气监理实施细则；
14.见证取样监理实施细则；15.监理安全生产责任制；16脚手架工程安全监理实施细则；17.安全监理应急预案;18.节能监理实施细则；
19.安全旁站监理实施细则；20.危险性较大的部分工程安全监理管理。
监理资料目录责任者篇三
监理资料目录
一、第一卷监理报告
二、第二卷建设管理文件
1、资质证书复印件
2、中标通知
3、监理合同
4、质量管理体系
5、岗位责任制度
6、施工合同
三、工程质量与安全监理管理资料
1、工程质量保证体系
2、质检机构、人员、设备
3、工程质量各项规章制度
4、项目部安全监理控制体系
5、安全控制措施
6、安全操作规程、技术交底
7、项目划分
四、监理规划、监理实施细则
五、工程开工、复工审批
六、监理通知、会议纪要、监理月报、往来文件、监理日志
七、监理单元工程抽检、原材料试验、混凝土、砂浆强度试验、现场质量评定管
理资料
八、分部工程验收鉴定证书及单位、分部工程质量评定资料
九、设计变更、结算审核
简易目录
第一卷工程建设监理工作报告及验收签证
第二卷监理管理文件及资料
第一册监理抽检、往来文件
第二册施工单位申报资料
第三册监理月报、监理日志
监理资料目录责任者篇四
监理安全资料目录
1、安全监理制度。
2、项目监理规划。
3、安全监理方案。
4、安全监理旁站方案。
5、项目监理架构图、安全监理人员配备表。
6、公司定期安全检查记录。
7、公司专项安全检查记录。
8、企业负责人现场带班记录。
9、施工资质等审查记录。
10、施工企业安全生产体系等审查记录。
11、施工企业安全生产体系等审查记录。
12、安全专项方案报审表。
13、应急救援预案审查记录。
14、总监现场带班记录。
15、专业监理工程师安全巡查记录。
16、专业监理工程师报告记录。
17、项目部定期检查记录。
18、项目部安全专项检查记录。
19、安全旁站记录。
20、安全隐患通知单及回复单。
21、停工（停用）通知书。
22、安全专项验收记录。
23、安全标志、防护措施检查记录。
24、专业监理工程师安全职责。
25、监理周报。
26、整改（主管部门）回复单。
27、工程安全隐患报告单（向主管部门）。
28、施工各阶段安全评价。
29、安全监理危险源控制表。
30、安全会议纪要。
31、安全监理工作联系单。
32、安全监理日志。
33、安全专项方案专家论证审查表。
34、安全防护、文明施工费用使用报审表。
35、安全防护用具、设备、材料报审表。
36、安全评价书。
37、工 程 竣 工 验 收 报 告（安全）。
说明：
1、资料文件夹内带a符号（第1至28项）的为《广东省住房和城乡建设厅建筑工程安全生产动态管理办
法》监理扣分有关资料，要求各项目部认真完善好此部分资料。
2、资料目录中的第9、10、11、12、13、22、23、26、28、34、35、36、37项为施工单位报送监理项目部安全资料，项目部签署意见后应留存一份。
监理资料目录责任者篇五
监理竣工资料目录
第一卷 :业主及设计方资料
第一册 1、工程规划许可证及施工许可证
2、岩土工程勘察报告
3、施工图审查意见
4、质量监督站意见
5、业主函件
6、工程施工合同
(单位资质证明、项目管理人员、特殊工种人员资格证明)
7、设计变更文件
第二册
1、工程施工投标文件-----商务标
2、工程施工投标文件-----技术标
第二卷: 监理部资料
第一册
1、工程监理招标文件及中标通知书
2、监理委托合同
3、监理人员任命文件
4、建设监理规划
5、监理实施细则(土建部分)
6、监理实施细则(电气安装部分)
7、监理实施细则(给排水部分)
8、监理实施细则(通风、空调部分)
9、监理实施细则(安全监理实施细则)
10、旁站监理方案与旁站记录 第二册 项目监理日志 第三册
1、项目监理月报
第四册 1 2第一册 1第二册
12、见证取样方案及记录
3、平行检查记录
4、巡视记录
5、基础工程质量评估报告
6、主体工程质量评估报告
7、竣工质量评估报告
8、监理工作总结
9、年终工作总结
10、监理手册、监理工作联系单、监理通知及回复
3、会议纪要
4、收发文登记
第三卷:承包方资料、开工报审及施工组织设计
2、施工方案报审、工程进度计划报审表
工程款支付证书 工程变更费用申请表(经济签证)第三册 工程材料、构配件报验申请表(土建)第四册 工程材料构配件报验申请表(通风、给排水、电气)第五册 工序报验申请表(土建)（包括测量放线记录、隐蔽工程验收记录）
第六册 工程报验申请表(通风、给排水、电气)第七册
1、试验记录资料
2、安全和功能检查记录
3、管道严密性试验、通水试验、系统清洗试验记录
4、电气接地电阻、绝缘电阻测试记录、通电安全检查记录
第八册
1、消防验收意见书
2、防雷验收证书（防雷检测报告）
3、室内环境检测报告 √
4、竣工验收备案表 √
5、工程质量验收监督综合表
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
