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工作方案是对将要开展的项目做不同角度的分析设计。当公司计划开展某项工作的时候，通常我们需要先写多份工作方案以便上级参考决策，一起来参考工作方案是怎么写的吧，下面小编在这里为大家精心整理了几篇，希望对同学们有所帮助，仅供参考。为做好寒假留校学...
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为做好寒假留校学生工作，各系部、校区对留校学生信息进行了统计。目前共申请留校学生554人，XX校区457人（1月29日之后64人），XX院校区97人，其中XX校区机械与电气工程系143人；化工与材料工程系46人；经济与管理系177人；建筑工程系46人；艺术设计系44人；公共学部1人。为对学生做到规范管理，保障寒假期间学院的安全稳定，特制定本工作方案：
一、寒期留校学生工作领导小组
组长：
副组长：
成员：
领导小组下设值班室，值班室设在学生宿舍九栋文体活动室。
值班室负责人：XXX
二、寒假学生自律小组及职责
负责人：
专业：
联系方式：
学生自律小组：负责协助值班老师掌握留校学生基本情况，对各系部自律小组工作情况进行检查督促，并将各系部自律小组反馈情况及时汇总、上报。
三、时间安排
1、宿舍管理：
（1）留校学生宿舍管理：1月29日起，所有留校学生必须集中居住，女生住2栋宿舍楼，男生住4栋宿舍楼，其他楼栋关闭。各系部负责安排留校学生集中入住。
（2）学生宿舍开放时间：2月11日所有学生楼栋开放。
（3）宿舍楼作息时间：早7：00开门，晚上22：30关闭。
2、餐饮服务
（1）进餐地点：XX校区二食堂
（2）开饭时间：早餐：7：00—9：00，午餐：11：00—13：00，晚餐：17：00—19：00。（除夕、初一全天，学校为留校学生提供免费用餐）
3、图书馆开放时间：
（1）开放地点：三楼学生阅览室、自习室（注：借阅室在晚上及周六、周日不开放）
（2）闭馆时间：2月4日—10日
（3）作息时间：
借阅室：上午：8：30—11：30；下午：14：30—16：30
自习室：上午8：00—晚上20：30
（4）图书馆电子资源每天24小时网上开放
4、电卡充值
（1）时间：每周一、周三、周五；
（2）地点：学生宿舍3号楼1楼西一站式服务中心；
5、自习教室
（1）开放时间7：30-21：30
（2）开放地点：3教学楼空调教室3109、320XX3301、3401、3501；
6、学生就医：XX校区校医院。上班时间：8：30-12：00、2：30-5：00，急诊与当天值班医生联系；（联系方式见校医院大门处值班医生牌）
7、宿舍九栋文体活动室做为自习室对外开放，开放期间提供空调、饮用水等，开放时间为：8：00—21：00；
四、工作要求
1、各系部要安排辅导员做好寒假值班工作，并将值班安排表报学生处XXX老师。值班辅导员寒假期间要关心、关注留校学生，动态掌握留校学生基本情况，主动为他们解决实际问题，为留校学生的学习生活和安全提供保障。值班人员要严肃值班纪律，确保通讯工具24小时畅通，遇到突发事件第一时间到场处理，并及时上报值班领导；
2、做好留校学生的安全教育工作，各系部要召开留校学生专题会议，强调寒假安全注意事项，增强留校学生的安全防范意识，提高学生自我保护的能力，保管好自身贵重物品（如手机、电脑等）；
3、做好留校学生的日常管理工作，各系部要成立学生自律小组，协助值班老师负责留校学生的日常管理。留校学生必须服从学院统一安排和管理，严格遵守宿舍管理规定和学校的作息制度，按时就寝，严禁在宿舍使用大功率电器、酒精炉、私接电线等；严禁留宿外来人员或异性；
4、做好留校学生的服务工作，各职能部门应做好后期服务保障工作。资产与后勤管理处负责协调处理餐饮及住宿相关后勤问题、教务处负责协调安排自习室相关问题；各系部值班老师和学生自律小组要经常深入学生宿舍，动态掌握留校学生情况，协调解决学生的实际困难，为留校学生的学习和生活提供保障；
5、做好留校学生的信息统计工作，各系部要对假期留校学生离校及学生回校进行登记，动态掌握在校学生信息，并于每周一将最新留校学生基本情况报学生处；
6、做好留校学生的宿舍调整工作，各系部在封楼截止时间（1月29日）前将其他楼栋留校学生自行调整到位；
7、XX院校区根据本方案制定留校学生工作方案，并做好相关工作。
五、服务电话
保卫处24小时报警电话：
辖区民警杨警官电话：
辅导员365天x24小时值班电话：
校医院电话：XXXXXXXX（急诊直接联系值班医生）
火警：119；匪警：110；急救中心：120；查号：114；交通事故报警：122
XXXX大学XXXX工程学院

2024年寒假期间，为进一步做好寒假期间留校学生的服务保障与关心关爱工作，营造温馨、和睦、安全、愉快的寒假氛围，按照学校相关工作要求，在校内相关职能部门的共同努力下，为留校学生提供如下保障服务，切实让留校学生感受“家”一般的温暖。
一、公寓保障
寒假期间，学生公寓全部正常进行服务保障。公寓开关门时间为06：00-23：30。
二、用餐保障
1、寒假期间，后勤服务集团饮食服务中心在各校区开放相关食堂保障学生就餐。具体如下：
XX校区：XX餐厅
XX校区：XX餐厅
XX校区：XX餐厅
2、开餐时间
早餐：07：00—08：30
午餐：11：00—12：30
晚餐：16：30—18：00
3、各校区清真餐厅根据少数民族留校学生用餐需求情况合理供餐。
三、浴池保障
寒假期间(春节期间除外)，XX校区老浴池、XX校区浴池、XX校区浴池、XX校区浴池、XX校区浴池以及和平校区浴池每周三、周五、周日10：00-18：00营业，联系电话：。
四、安全保障
1、保卫处将加强巡防，加强值班值宿，保持充足警力，提升校园见警率。强化夜间安全管理，加强专项安全检查，排查和整改安全隐患，加大对学生生活、学习、科研等人员密集场所重点要害部位巡视力度，杜绝案件发生。
2、各校区值班报警电话：
五、医疗保障
1、寒假期间，校医院及发热门诊安排有医护人员24小时值班。各校区门诊白天设有医护人员值班，联系电话：。
2、校医院继续开展核酸检测工作（春节期间除外），检测时间为每周一、周三、周五13：00—16：00，检测地点在中心校医院北门核酸采集点。学生需提前登录校医院核酸检测预约码进行预约，预约成功后携带本人身份证按预约时间到核酸采集点检测。
六、心理健康保障
学生心理健康指导中心加强心理健康宣传指导，做好线上线下心理讲座和辅导工作。根据以往危机预警与心理排查情况，安排专人与培养单位对接。假期学生心理健康咨询值班电话：XXXXXXXX。
七、超市保障
寒假期间，吉大致远资产运营有限公司下属的部分致远超市营业
营业时间：08：00-20：00
联系电话：
中心校区XX店、XX店（经C店）和XXX店
XX校区一店
XX校区XX店
XX校区XX店
XX校区XX店
和平校区学生店
八、快递保障
寒假期间，吉大致远资产运营有限公司下属的快递业务正常运营，营业时间为8：00-18：00，联系电话：。
九、校园热线
校园热线电话XXXXXX在春节期间继续开通。
十、温馨提示
寒假期间，如有任何问题，请及时与辅导员取得联系，学校将竭力为学生提供热情周到的服务保障。

根据学校20XX-20XX学年度寒假工作安排，学生处、研究生处和各学院于12月22日至1月5日对留校学生进行了统计。目前，共有留校学生1014人，其中XX校区886人（其中研究生558人、本专科学生128人、邮电学院200人）；XX校区128人（其中研究生27人、本专科学生101人）。为了做好寒假期间留校学生工作，为学生提供学习生活和安全保障，规范管理留校学生，现将相关事宜通知如下：
两校区学生住宿安排
XX校区：
开放2栋、3栋、4栋、5栋、9栋学生宿舍楼。
XX校区：
1、寒假期间XX公寓将关闭所有宿舍楼、食堂，XX公寓内的留校学生安排教辅楼集中住宿。公寓拟于1月23日关闭宿舍楼，2月14日开放宿舍楼。
2、XX校区留校学生安排在教辅3、5栋（男生）、教辅7栋（女生）集中住宿。其余宿舍楼1月23日关闭，2月14日开放。1月23日上午9：00XX校区留校学生搬往指定楼栋。
假期生活作息时间安排
1、食堂就餐和“一卡通”充值安排
（1）餐饮供应食堂：
XX校区：学生二食堂；
XX校区：XXX教工餐厅
（2）开餐时间：
早餐：7：00—9：00；
中餐：11：00—13：00；
晚餐：17：00—19：00
（3）一卡通充值：
充值地点：XX校区：学二食堂充值点；XX校区：中快餐厅充值点；
充值时间：1月16日-2月20日
2、学生宿舍开水、热水供应安排
（1）开水供应时间：8：00-21：00；
（2）热水供应时间：17：30-22：00。
3、学生宿舍楼假期作息时间安排
假期期间，早上6：30开门，晚上22：30关闭；
教辅楼学生提前返校或有其他事宜请与平益物业公司联系（联系人X经理：）；
XX公寓学生提前返校或有其他事宜请与XX物业公司联系（联系人X经理：）。
4、教室开放安排
（1）XX校区：
开放时间：7：30-22：00；
开放地点：第二教学楼2130、2131、2230、2231，第三教学楼1-2楼空调教室（根据学生人数调整）；
（2）XX校区：
开放时间：7：30-22：00；
开放地点：第一教学楼一楼（根据学生人数调整）。
5、学生宿舍电费充值安排
（1）XX校区：
充值时间：1月18日-22日（放假后第一周），1月25日、27日，2月1日、3日、10日、12日，2月15日-19日（开学前一周），上午9：00至11：00。
充值地点：一站式服务中心（3号学生宿舍西）。
（2）XX校区：
充值时间：1月18-22日（放假第一周），1月26日、28日，2月2日、4日、9日、11日，2月15-18日（开学前一周），上午9：00—11：00。
充值地点：一站式服务中心（一教辅楼东）。
6、图书馆开放安排
（1）XX校区：
开放地点：学生阅览室；
闭馆时间：从2月6日至2月14日。
（2）XX校区：
开放地点：图书阅览室和报刊阅览室；
闭馆时间：从2月6日至2月14日。
7、学生就医安排
（1）XX校区：8：30—12：00、14：30—17：00，急诊与当天值班医生联系；（联系方式见校医院大门处值班医生牌）
（2）XX校区：8：30—12：00、14：30—17：00，夜间急诊拨打120或与人民医院东院联系（电话：），同时告知值班医生（联系方式见校医院大门处值班医生牌）。
8、春节慰问安排
（1）时间：20XX年2月2日（农历腊月二十四日）
（2）地点：留校学生宿舍

根据市教委、学校等关于假期留宿学生的管理要求，现制定20XX年寒假本科学生留校住宿的实施办法。
一、各学院应宣扬中华民族传统美德，孝敬父母，教育学生寒假返家与亲人团聚共度新春佳节，确因特殊困难需要留宿的学生，应严格按照相关程序办理留宿手续。
二、假期留宿学生应集中住宿，留宿学生的集中安排工作由学院和物业公司共同配合完成。各公寓区物业公司根据学生公寓维修等状况确定不能留宿的寝室号并在1月4日以前告知学院，如物业公司未告知学院则视为该学院所有学生寝室均无上述状况。各学院根据物业公司提供的相关信息将寒假留宿学生分别集中安排在本院的男、女各一个楼栋内。XXX片区、江北校区留宿学生按上述原则单独安排，原则上不跨区留宿。学院要根据学生留宿时段、对留宿时间段相近似的留宿学生进行集中安排（即将留宿时段接近的学生安排到一起），每间寝室应安排满员，如有学生因特殊情况离校导致一间寝室少于3人的学院应重新整合，确保寒假期间每间寝室留宿学生能达到3人及以上。未有学生留宿的楼栋应予关闭、未有学生留宿的寝室应予封闭。
三、学生假期留校住宿办理程序
1、1月7日至1月10日，学生填写《本科生寒假留校住宿申请表》（附件一），向所在学院提出申请。申请学生须在申请表上写明“安全责任自负”、“严格遵守假期学校公寓管理规定”等字样，认真填写本人和家长联系电话、家庭详细住址（城市需详细填写到门牌号，农村需详细填写到村、组）等内容。申请表上需有学生家长同意学生寒假留宿的签字，家长不能签字的需在申请表上附能证明其知晓并同意子女寒假留宿学校的纸质材料，如家长的短信、QQ、微信截图等，作为附件的纸质材料由学院在审核同意后留存。
2、1月11日，学院根据物业部门提供的相关信息对留宿学生的假期留宿进行集中安排，学院填写《20XX年寒假留校学生信息统计表》（附件二），该表格经分管副书记签字并加盖分党委或党总支公章后，于1月11日17点前将纸质表格和电子文档一同报公寓管理科及所在公寓区物业公司。
3、如学院未按时报送《20XX年寒假留校学生信息统计表》，或《20XX年寒假留校学生信息统计表》中家庭住址（城市需详细填写到门牌号，农村需详细填写到村、组）填写不到位的，或未能按要求实现每间寝室住宿满员的，物业公司可不为其学生办理寒假留宿。
4、凡有留宿学生的学院，其值班教师应在假期中经常深入本院留宿学生寝室了解学生动态，建立台账备查；应安排假期值班老师专门管理留宿学生；应建立本学院留宿学生QQ群或微信群用于管理留宿学生，有学生留宿的辅导员应加入该群，每天通过该群了解本班留宿学生动态，留宿学生应每天在群里向本班辅导员报平安。学院应将包含值班老师姓名和联系方式的寒假值班安排表的纸质文档加盖公章后在1月14日前报送至学生处公寓管理科和物业公司。
5、1月15日至1月16日，学院通知学生持学院审批同意的《本科生寒假留校住宿申请表》并带上近期1寸免冠照片两张到物业公司指定地点办理留宿手续。
6、1月17日，学院完成留宿学生留宿寝室集中调整工作。
7、物业公司将寒假留宿学生名单汇总后，于1月18日以前将名单一式两份分送党政办、保卫处和学生处。
8、1月22日后需留宿的学生必须办理留校住宿手续，凭出入证进出公寓。2月18日前提前返校的学生，必须事先办理留校住宿手续，凭出入证进出公寓。
四、对学院和物业的工作要求依照《重庆工商大学本科学生假期留宿管理办法》执行，该管理办法如有与本通知冲突之处，应以本通知为准。
五、寒假留宿学生住宿纪律
1、留宿学生必须遵守学校的公寓管理规定和假期的作息时间规定，服从学院和物业公司的安排和管理。假期留宿产生的水、电等费用的收缴按所在公寓区物业管理相关规定执行。留宿学生不得在学生公寓内使用水乌龟、电炉、电饭锅等违规电器。
2、留宿学生必须每天晚上23：00前主动到本楼栋值班老师处签名报平安，需外出的要到本楼栋值班老师处请假。楼栋早上开门时间为7：00、晚上关门时间为23：00，留宿学生凭本楼栋的出入证进出该楼栋。
3、留宿学生不得接待外来人员留宿，不得将留宿床位外租他人。
4、没有办理假期留宿手续的学生，假期不能在校留宿。确有特殊原因需提前返校住宿的学生，需向物业公司提交书面申请，书面申请报告上应有班级辅导员、假期值班辅导员、学院分党委或党总支副书记签署的同意意见并加盖学院公章，对提前返校住宿的学生学院在同意其留宿前应取得家长的同意。物业公司可对符合前述条件的学生办理入住手续，入住寝室由物业公司安排，否则不予办理。学生入住后应遵守学校假期留宿规定。
5、留宿学生中途因特殊情况提前离校的，需报经班级辅导员、学院值班辅导员以及学院分党委或党总支副书记同意，学院应指定专人向离校的留宿学生的家长发送告知短信。提前离校的留宿学生还应到物业公司办公室和该楼栋值班室进行登记。
六、其他
1、未留宿学生应妥善保管本人财产，贵重物品带走，其余物品放入衣柜锁好。走前要关好寝室水电和门窗，并到该楼栋值班室进行登记。
2、各学院要重点关注既未办理留宿手续、又未按时离校的学生，做好此类学生的教育管理工作，督促其按时离校。
3、各公寓区物业公司留宿工作负责人联系方式。XX校区XXX物业公司：XXX，电话：，邮箱：。XXX片区XXXX物业公司：XX，电话：，邮箱：。
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