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电工岗岗位职责篇一
2、严格遵守段劳动安全规章制度和作业规程有关规定。
3、严格执行《设备使用、维护与保养管理制度》、《设备定期巡回检查管理制度》，无漏检、漏修、违章修，保证检修质量。
4、按规定的作业时间，质量良好地完成门吊的检修、维修和调试及各项有关工作。
5、正确操作相关设备，按规定对设备进行检查、维修。
6、及时、准确、完整地填写记名检修记录、巡检记录和维修单。
7、严格执行防火和安全用电的相关规定。
8、严格遵守劳动纪律和作业纪律，杜绝责任事故。
电工岗岗位职责篇二
1.在总工程师领导下，负责机电技术管理工作；
2.贯彻执行国家的各项技术政策及上级的有关规定，从技术上保证全矿机电运输安全运转及安装、回撤任务的完成；
3.参与编制全矿年、季、月度机电工作计划及长远规划，计划下达后，协助机电副矿长抓好贯彻实施；
4.负责组织全矿机电设备的技术鉴定和测试工作，审查本职范围内的机电设计和技术工作；
5.组织制定、审查机电运输系统安装、拆除的技术作业规程和各项技术管理制度，并检查执行情况；
6.定期召开机电专业会议，研究分析机电、运输等方面存在的技术问题，并及时采取措施；
7.负责组织机电设备我完好检查，确保全矿机电设备完好率达到国家标准；
8.推广机电、运输方面的新技术，不断提高采、掘、运的机械化、自动化水平；
9.协助有关部门搞好机电工种的技术培训，不断提高职工的技术水平；
10.深入一线生产现场，了解设备运行情况，提出改进意见，解决技术难题，保证设备的正常运行；
11.完成矿长交办的其它工作。
电工岗岗位职责篇三
1、严格遵守酒店《员工手册》和各项规章制度。
2、努力学习技术，熟练的掌握酒店的线路走向及所辖设备的原理，技术，性能和实际操作。
3、密切监视配电柜的各种仪表显示，正确抄录各项数据并填好报表。
4、积极配合电路检修工作，如断电检修，需具体检修人员直接通知挂“严禁合闸”的指示牌，未经检修人员通知而随意合闸造成的严重后果由当班人员负责。
5、发生事故时，值班人员应保持冷静头脑，按照操作规程及时排除故障，并报告部门经理，事故未排除不进行交接班，应上下两班协同工作，一般性设备故障应交待清楚并做好记录。
6、做好线路防火工作，严格检查线路负荷，发现不正常状态必须找出原因，加以纠正。
7、认真保管电子设备维修专用仪器，仪表，保障达到仪器的各种工作指标。
8、对电子设备维修中所需备件，包括备用零件，备用组件需妥善管理，定期测试，保证随时应急使用。
9、保证电子设备机房的工作环境达到设备的要求，做好防火，防潮，防静电工作。
电工岗岗位职责篇四
1、熟练掌握园区供水、供电系统，对水电设施设备、线路等了如指掌。
2、严格遵守水电工操作规程，按照规范操作，对高、低压配电间要经常巡视，注意防火、防潮、防老鼠杜绝一切事故发生，确保设施设备和人员的安全。
3、定期检查、检修水电、消防设备设施，把故障消除在萌芽状态，确保水、电、电梯、空调、监控、管道井、管道等重要设施的正常运转，遇有故障做到随叫随到，及时抢修。
4、坚持每天巡检自己管辖范围内的水、电设备使用情况，定期完成自查，做到自查有记录，发现问题及时维修。
5、坚持原则，坚决纠正一切违规用电、用水行为，杜绝长明灯、长流水，降低消耗。
6、对维修工具、仪器、零配件等要妥善保管，规范使用，不得随意拿出借他人。
7、做好偶发性、临时性和突击性事件的`紧急处理工作。
8、电工当在做网络铺线时必须做到线的两端标上标签以便日后检修。
9、按设备维修单并根据事情的轻重缓急认真完成所需维修的项目与设备。
电工岗岗位职责篇五
1、负责产业园楼宇内设备、设施的日常维修、保养、检查、检修服务；
2、随时掌握楼宇内主要设备的运行技术状况，发现问题立即处理；
3、执行所负责区域系统设备的月度和年度的维修保养计划；
4、负责租户室内维修服务工作；
5、负责对各类机房巡查和保养；
6、认真详细填写各类工作日志，记录当班中所做的各项工作及发现的问题；
7、水电能耗统计（每月抄水电表）；
8、主管安排的其他工作。
电工岗岗位职责篇六
1、熟悉机械、电气方面的专业知识，熟练掌握机械调试与故障处理技能。
2、负责机械成品的售前售后故障诊断、维修与调试工作的组织、落实。
3、配合客服人员做好售后维修工作，及时安排落实维修事宜。
4、保持良好的售后服务质量，热情地为客户服务。
5、及时反馈售后维修过程中的信息，做好维修记录。
6、参与指导车间机械装配与调试，提出改进措施。
7、参与设计部技术研究与开发，提出合理的技术革新建议。
8、完成设计部经理交办的其他工作。
电工岗岗位职责篇七
一、加强政治学习，提高思想素质，严格遵守国家政策法规，执行学校的规章制度，不做违法违章之事。
二、负责校区内教学、办公、生活等场所照明及其它用电设施的安装、维修工作，保证各种照明及其它用电设备经常完好。
三、负责校区内的日常检查维修工作，经常检查设备设施，如有异常情况，应及时上报更换、维修，杜绝事故的发生。
四、负责对全校各处的自来水管、水龙头、厕所、水箱、水池的保养和维修工作。
五、水电工具和维修材料的领用要登记并负责保养，如有损坏应交回及时调换。
六、水电工每天全面巡查供水，供电管线一次，发现故障，立即修复，各办公室、教室等公共场所上报的维修项目，原则上下班2小时内修复，如有实际困难不能按时完成任务的，要做出合理的解释。
七、校区内如有活动，水电工不得离开现场。
八、负责校区院落路灯管理、维护，保证其设施的完好。
九、完成领导交办的工作。
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