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范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。高校毕业生接收函篇一兹有贵校20__届_____...
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。
高校毕业生接收函篇一
兹有贵校20__届________________ 专业毕业生_______， 经考核合格，同意接收到我单位(公司)工作，请贵校给予办理毕业相关手续。
特此函告。
毕业生签名：
联系电话：
年 月 日
单位名称(公章)
经 办 人：
联系电话：
年 月 日
高校毕业生接收函篇二
学校：
我单位经研究，愿意接收贵校_____届_________专业_____同学到我单位(公司)进行实习，从事_____岗位工作。
学生实习期间我单位将严格管理，精心指导。
特此函告。
接收人：
(接收单位盖章)
_________年_________月_________日
附：
1.单位名称：
2.联系地址：
3.实习所在部门及具体联系人的姓名、电话：
4.学生联系电话：
5.学生家长电话：
高校毕业生接收函篇三
就业处：
经研究决定，我单位同意接收贵校 二○一三届毕业生___________同学
(专业_______________________;性别□男□女)到我单位 工作，请按规定办理相关手续。毕业生派遣时报到证(□需要\\□不需要)打印我单位全称。
单位 (公章) ：
年 月 日
用人单位基本情况(请用人单位填写，□内请选择打上√)
单位通讯地址：_______________________________________
联系人：____________ 联系电话：_______________ 邮编 ：__________
毕业生档案: □我单位有档案接收权 □我单位无档案接收权
档案机要邮寄地址：___________________________________
毕业生户口: □统一要求迁到我单位 □我单位不管理 □按毕业生自愿迁移
户口迁移详细地址：_________________________________________
毕业生基本情况(以下由毕业生填写)
专业班级： _____________ 联系电话：______________
毕业生应聘意见：我自愿到贵单位工作。
毕业生签字:
(学校盖章)
年 月 日
高校毕业生接收函篇四
x大学x学院：
兹有贵校_______经考核合格，同意接收到我单位(公司)工作，经试用合格后给予办理录(聘)用手续。
特此函告。
经办人：
联系电话：
单位地址：
单位名称(盖章)：
年 月 日
传真电话：
邮寄地址：x大学 x院学工办
收
邮编：
高校毕业生接收函篇五
毕业生接收函
西安工业大学北方信息工程学院：
兹有贵校……届……专业(学号……)毕业生……，已被我单位正式录用，同意(或否)接收其户口档案。请予以办理相关手续!
特此函告
单位地址：…..省……市……区(县)
………公司(签章)
…. 年 ..月 ..日
本人同意毕业后到 单位工作。
毕业生签字：
高校毕业生接收函篇六
浙江万里学院团委：
我处于_______年_____月同意接收万里学院_______学院_______同学来_______进行暑期社会实践，并对他们相关活动给予支持协助。
特此复函。
此致
敬礼!
_______省(市)_______市(区)
_______年_______月_______日
(单位公章)
注：
单位负责人：
联系方式：
高校毕业生接收函篇七
x学院就业处：
经研究决定，我单位同意接收贵校x届毕业生___________同学(专业_______________________;性别□男□女)到我单位 工作，请按规定办理相关手续。毕业生派遣时报到证(□需要\\□不需要)打印我单位全称。
单位 (公章) ：
年 月 日
用人单位基本情况(请用人单位填写，□内请选择打上√)
单位通讯地址：_______________________________________
联系人：____________ 联系电话：_______________ 邮编 ：__________
毕业生档案: □我单位有档案接收权 □我单位无档案接收权
档案机要邮寄地址：___________________________________
毕业生户口: □统一要求迁到我单位 □我单位不管理 □按毕业生自愿迁移
户口迁移详细地址：_________________________________________
毕业生基本情况(以下由毕业生填写)
专业班级： _____________ 联系电话：______________
毕业生应聘意见：我自愿到贵单位工作。
毕业生签字:
(学校盖章)
年 月 日
高校毕业生接收函篇八
学院：
经研究，我单位同意接收贵校 20__ 届 中医五官科 专业毕业生
侯田培 同学到我单位工作，同意接收其人事档案及户口，
请协助办理以下有关事宜：
1.报到证抬头： ;
2.档案转寄单位： ;
详细地址： 邮编： ;
3.户口请迁移至： ;
4.党组织关系抬头： 。
用人单位名称(签章)：
年 月 日
附:
用人单位名称：
地址：
联系人：
联系电话：
高校毕业生接收函篇九
毕业生接收函
广西中医学院：
经研究，我单位同意接收贵校 20__ 届 中医五官科 专业毕业生
侯田培 同学到我单位工作，同意接收其人事档案及户口，
请协助办理以下有关事宜：
1.报到证抬头： ;
2.档案转寄单位： ;
详细地址： 邮编： ;
3.户口请迁移至： ;
4.党组织关系抬头： 。
用人单位名称(签章)：
年 月 日
附:
用人单位名称：
地址：
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