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管理者个人简历 管理个人简历的优势篇一
姓名：
性别：女
民族：汉族
年龄：27
婚姻状况：保密
专业名称：人力资源管理
主修专业：管理类
政治面貌：团员
毕业院校：天津农学院
毕业时间：20xx年7月
最高学历：本科
电脑水平：一般
工作经验：一年以上
身高：155 cm
体重：50公斤
现所在地：新罗区
户籍：新罗区
期望从事职业：人事，行政，文员，助理
期望薪水：3000-4000
期望工作地区：新罗区期望
工作性质：全职
最快到岗时间：2周以内
需提供住房：不需要
教育/培训
学校名称：天津农学院( 20xx年9月- 20xx年7月)
专业名称：人力资源管理
学历：大专
培训经历：
公司名称：中国太平人寿龙岩中心支公司( 20xx年9月-至今)
所属行业：金融业(银行·保险·证券·基金·期货·投资)
公司性质：
职位名称：部门经理助理
公司名称：龙岩市联发信息有限限公司( 20xx年4月- 20xx年12月)
所属行业：计算机软件
公司性质：
职位名称：总经理助理
自我评价：积极上进，善于沟通，有责任心
语种名称掌握程度
英语良好
普通话良好
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姓名：
性别：
户口所在：广州
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
培训认证：未参加
身高：168cm
诚信徽章：未申请
体重：59kg
人才测评：未测评
我的特长：
人才类型：应届毕业生
应聘职位：预结算员，合同管理，资料员
工作年限：3
职称：无职称
求职类型：实习
可到职日期：随时
月薪要求：面议
希望工作地区：广州，佛山
广州广大检验检测有限公司
起止年月：
公司性质：民营企业
所属行业：建筑与工程
担任职位：招投标助理
工作描述：主要是整理些检验资料为大学生暑期三下乡社会实践。
离职原因：
番禺家电
起止年月：
公司性质：
所属行业：
担任职位：
工作描述：销售、促销、派单等
离职原因：
毕业院校：
最高学历：大专
获得学位：
毕业日期：
专业一：工程造价
专业二：
起始年月：
终止年月：
学校(机构)：
所学专业：
获得证书：
证书编号：
外语：英语良好
粤语水平：精通
其它外语能力：
国语水平：优秀
能熟练使用cad及word、excel、powerpoint等常用办公软件；
取得了全国计算机一级证书；
取得英语应用能力b级证书；
熟练土建、设备安装、装饰工程的预算，可以灵活应运用广联达计价软件；
熟悉招投标与合同管理，施工组织设计，工程造价管理，建筑法规；
能进行一般的英语听、读、写，粤语流利，国语熟练。
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姓名：
性别：
年龄：23
户口所在：增城
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
身高：170 cm
体重：56 kg
人才类型：应届毕业生
应聘职位：预结算员，施工员，合同管理
工作年限：3
职称：
求职类型：实习
可到职日期：随时
月薪要求：
希望工作地区：广州，萝岗区，增城
华联造价工作室
起止年月：
公司性质：其它
所属行业：专业服务(咨询，翻译，猎头)
担任职位：实习生
工作描述：在工作上熟悉并运用广联达算量软件进行工程计量计价，结合定额和清单进行套价工作。全过程实践性较强，但也以学习为主，以一颗学习的心对待。工作室的学习时间让我增长了知识，同时也增长了见识。
离职原因：
志愿者经历
四川阆中市阆中中学
起止年月：
担任职位：志愿者老师
工作描述：6月份参加了“金色梦想，成长之旅”感恩夏令营活动，志愿为四川声阆中市留守儿童义务支教，并被阆中市委评为“优秀志愿者”。
毕业院校：
最高学历：大专
获得学位：管理学士学位
毕业日期：
专业一：工程管理
起始年月：
终止年月：
学校(机构)：
所学专业：
获得证书：
证书编号：
外语：英语良好
粤语水平：良好
其它外语能力：
国语水平：良好
1、熟练cad、天正、广联达、办公软件等的操作；
2、会编制工程招投标控制价和结算文件；
3、土建施工员，熟悉施工现场管理。
本人是工程管理专业应届毕业生，建筑基础知识扎实；性格开朗，自信乐观，做事稳重，有责任心，能吃苦耐劳；对建筑行业有着浓厚的兴趣，特别是对工程造价这方面。
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