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销售人员月工作总结及计划　　经过去年年末的各种学习，在2024年3月这个开始的月份，我为自己从几个方面制定了计划：　　一、 与外勤人员的联系。　　年后外勤人员就会每天都要去跑临港工业区内的一些项目，在外勤人员出去收集资料及宣传产品的过程中，...
销售人员月工作总结及计划
　　经过去年年末的各种学习，在2024年3月这个开始的月份，我为自己从几个方面制定了计划：
　　一、 与外勤人员的联系。
　　年后外勤人员就会每天都要去跑临港工业区内的一些项目，在外勤人员出去收集资料及宣传产品的过程中，我会将每天的信息进行收集和整理，做好外勤人员和公司内部信息的对接。
　　二、 销售部内部管理
　　做好日常的一些材料的复印和资料的整理工作。协助准备各项材料，巩固自己的业务知识，随时准备接待代理商及客户。在网上投一些招商信息。
　　三、 对外招商方面
　　做好招商信息的回馈和汇总。在网上找一些代理商信息，做好主动联系招商工作。
　　四、 对生产，物流，财务及客户的沟通方面。
　　每天与生产部门内业联系、沟通，了解生产出的成品数量及生产线状况是否可以完成所接订单。当有订单时，要随时与物流部门沟通，了解发货状况和木托回收及各种单据及时整理对接。还要加强自身的财务知识，以便每月与财务部门顺利进行对账。
　　3月份再也不是练兵的时候，而是真正上战场的时刻，要做好万全准备，尤其是信息的准确性和各部门的沟通工作和仔细谨慎的态度。刚刚开始上手，一定要形成良性循环的工作程序。希望以上的工作计划能让自己在开始的时候不手忙脚乱。我会努力完成做好以上内容。
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