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今天是2024年8月第一周，我来到公司也一个多月了，感觉时间过的好快呀，总结这一周的工作小结吧：1、每天来到公司后第一件事就是打算一下卫生，看看水盆是不是需要到了及时倒掉。然后翻看自己的笔记本，看看昨天的工作记录是不是有没有忘记做的或是没来...
今天是2024年8月第一周，我来到公司也一个多月了，感觉时间过的好快呀，总结这一周的工作小结吧：1、每天来到公司后第一件事就是打算一下卫生，看看水盆是不是需要到了及时倒掉。然后翻看自己的笔记本，看看昨天的工作记录是不是有没有忘记做的或是没来得及做的事情需要今天来完成的，做完后做上记号。2、一般常有的事情就是收到现金后一定当面点清后拿着证件去银行办理转存，还有就是收到支票后检查支票格式是否正确可用，其次背书，然后填写进账单最后去银行进行进账。3、整理4/5/7月份凭证，检查是否按记账顺序排列，是否与原始凭证有误差异，最后将审核无误的凭证整齐的装订。4、月底时候将银行对账单导出后与每天的记的银行帐核对，看看哪里有错误。5、按照会计指定的账户进行汇款，电汇方便了工作过程，但一定要认真核对账号名称和开户银行账号，核对无误后进行电汇，电汇完毕后要及时向会计进行告知，这样会计能够进行下一步汇出。6、承兑汇票一般办理完后要亲自去邮局进行快递业务。虽然这一周并不是很忙，肯能是我们接触的还少，等到用友软件下来王姐说让我们自己负责路凭证，管理现金账和银行帐，相信我们的工作以后会非常忙碌的，真的很期待啊！我坚信自己一定要做到准确无误，及时。因为这是财务人员工作的重要前提，无论做哪一行都要这样，才能让自己踏实，领导放心，工作效率一定能上来的。
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