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欢迎词 欢迎词：欢迎词是在接待迎送宾客开始时对其光临表示欢迎的致词。 格式：1.称谓。  2.向出席者表示欢迎、感谢和问候。  3.概括已往取得的成就以及变化和发展。  4.放眼全局，展望未来。  5.结尾再一次表示感谢。 范例1： 欢迎董...
欢迎词
欢迎词：欢迎词是在接待迎送宾客开始时对其光临表示欢迎的致词。 格式：1.称谓。  2.向出席者表示欢迎、感谢和问候。  3.概括已往取得的成就以及变化和发展。  4.放眼全局，展望未来。  5.结尾再一次表示感谢。 范例1： 欢迎董事长亲临指导 尊敬的董事长先生，尊敬的贵宾们：  董事长先生与我们合资建厂已经两年，今天亲临我厂对生产技术、经营管理进行指导，我们表示热烈的欢迎。  两年来我们感到高兴的是，我们双方合资建厂、生产、经营管理中的友好关系一直稳步向前发展。  我应当满意地指出，我们友好关系能顺利发展，是与我们双方严格遵守合同和协议、相互尊重和平等协商分不开的，是我们双方共同努力的结果。  我相信，通过这次董事长亲临我厂进行指导，能进一步加深我们双方相互了解和信任，更能进一步增进我们双方友好合作关系的发展，使我厂更加兴旺发达。  最后，让我们以热烈的掌声，向董事长表示欢迎！
欢迎词 相关内容:商务祝福
祝生意兴旺，财源茂盛！祝大展宏图，财源亨通！恭喜贵公司事业蒸蒸日上，更上一层楼！祝生意兴隆，财源滚滚！祝财源似海，顾客盈门！感谢你为整个集体挣得了荣誉！恭喜贵公司成功上市！谨祝合作愉快！恭贺开张大吉！祝贺会议胜利闭幕！...
节日祝福
虽只是几句短短的问候：祝节日快乐！却是我最真挚的祝福！仰首是春，俯首是秋。愿所有的幸福都追随着你。让新春的风吹进你的屋子，让新春的雪飞进你的屋子，让我新春的祝愿，飘进你的心坎。...
常用祝福
花絮飘香，细雨寄情，在这花雨的季节里，绽放出无尽的希望，衷心祝福你梦想成真。真诚的关怀，美好的祝福，无尽的心意，祝你好运！哥们儿，听说你最近春风得意，步步高升。...
唁电（电唁）
唁电：唁电是单位（或个人）向丧家或所在单位表示吊问的电文。格式：1开头写称谓。2正文：惊闻噩耗的悲痛；丧者生前的业绩激起缅怀之情；表示致哀者的决心；向丧者亲属表示慰问。3结语常用＂特电慰问＂、＂肃此电达＂。4署名、日期。...
自荐信(自荐书)
自荐信：自荐信是自我推销采用的一种形式，推荐自己适合担任某项工作或从事某种活动，以便对方接受的一种专用信件。格式：1标题。2称谓。3正文：基本情况（姓名、性别、年龄、学历、政治面貌、职务职称等）；推荐理由（专长、特点、成果等...
聘书（聘请书）
聘书：聘书是聘请有关人员参加某种活动或担任某项工作的凭证。格式：1.标题：写\"聘书\"、\"聘请书\"。2.称谓：被聘人姓名、职务、职称等。3.正文：写任何职、任期等。4.结尾：要有\"此聘\"、\"特聘\"等敬语，最后落款、日期，加盖公章。...
请柬（柬贴）
请柬：请柬是用于邀请公众参加庆典、宴会、纪念会、展览会等活动时常用的通知性的人际交流形式。格式：1.封面：注明\"请柬\"、\"恭请\"等。2.顶格写被邀请人的名字及称谓。3.内容另起一行，空两格，交待活动内容、时间、地点。...
慰问信、慰问电
慰问信：慰问是在某种情况下表示问候、慰勉、关切和鼓励的信函。用电报形式称慰问电。格式：1.称谓。2.开头、事由。3.主体内容：慰问什么；为什么慰问。4.结语：表示祝愿、慰问、希望、鼓励等。5.署名、日期。...
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