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外贸公司业务经理工作职责篇一
2、 负责外贸定单的顺利推进，把握订单执行过程中的各种风险;
3、 负责国外新客户的开发、老客户的维护，建立良好的客户关系;
4、 与工厂和公司团队密切合作，保持流畅沟通，根据客户的要求及订单状况，对公司流程制度，产品方向，营销策略等提出参考意见;
5、 独立处理询盘、报价、合同条款、合同签订、订单生产监控、处理客户投诉;
6、 培养、帮助下属业务员，使其快速成长促进完成业绩，适应公司业务发展需求;
7、 宣传公司文化，打造积极向上，勤奋努力，具有狼性的团队;
8、 完成总经理交办的其他相关事宜;
外贸公司业务经理工作职责篇二
一、开拓国际市场，挖掘客户，负责对外贸易出口业务的客户接洽、合同谈判等销售相关工作。
1、新客户开发、跟进及老客户维护
2、熟悉产品，对产品有所掌握，能够准确表达产品的功能，特点，卖点。
3、熟悉产品在市场上的定位，竞争情况，给出合理报价
4、能对客户的询盘及问题予以及时的回复和跟进
5、能有随机应变的能力，处理好客户的疑问，并促成下单
二、合同确立、签署、执行及跟踪
三、生产过程跟踪、及时反馈给客户
四、及时通知客户和货代有关货物装运情况
外贸公司业务经理工作职责篇三
1、根据公司市场布局，依据客户及市场分析，制定销售策略;
2、负责所辖区域年度、季度境外销售计划、方案的制定;
3、负责境外客户的开发及相关行业信息的收集、整理、分析;
4、与境外客户保持良好的沟通联系，及时掌握客户的需求;
5、负责组织有关人员进行对境外顾客要求的确认及销售合同的评审，规避风险并确保满足客户要求;
6、做好与各部门的沟通和协调工作，并及时与顾客协调。如：供样周期，样品技术要求等以满足顾客要求，满足顾客所提出的要求;
7、按计划出运货物，追踪出货信息，及时处理各环节当中出现的各类情况;
8、开展客户满意度的调查和统计工作，及时反映顾客的信息。
外贸公司业务经理工作职责篇四
1、带领团队完成公司制定的年度销售目标;
2、对来自阿里国际站的询盘进行优质回复并有效跟踪，并负责指导团队成员对公司产品询盘进行及时、有效的回复;
3、建立并管理客户档案，并对客户情况进行分析并定期维护;
4、阿里巴巴国际站平台产品上新及维护;
5、负责了解竞争对手状况并将信息及时反馈给公司;
6、业务相关资料的整理和汇报;
外贸公司业务经理工作职责篇五
1、外贸业务市场开发，团队建立
2、负责联系客户、编制报价、参与商务谈判，签订合同;
3、负责生产跟踪、发货、现场监装;
4、客户的拓展与维护;
5、业务相关的其他事宜;
6、配合上级领导完成公司运营管理其他事宜
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