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商务 英语  简历模板 范文
个人简历 信息
姓名：刘鹏           性别：男
民族：汉             政治面目：团员
求职 信息来源：徐州英才网  专业： 商务英语
联系电话：            联系地址：
教育背景
毕业院校：徐州信息职业技术学院
所学课程： 商务英语 、 英语口语 、市场营销、西方经济学、 国际贸易 、
国际金融、英语 翻译 、英语国家概况 外贸 函电 电子 商务英语 写作
另(其他培训):
自修商务会计学、 报关 实务
实习经历
工作能力及其他专长
英语
1.能熟练的进行听，说，读，写，并能利用英语与人交流，以及运用到相关专业工作中。
2.能阅读业务范围内常用术语，撰写和回复英文商业信函与用网络查阅相关英文资料。
3.通过英语专业考试四级。
计算机
1.通过全国计算机等级考试四级（成绩优秀），能熟练的操作OFFICE办公软件（WORD，EXCEL等）
2.能独立操作并及时高效的完成日常办公文档的编辑工作。
3.打字每分钟达到60个以上。
自我评价
本人爱好广泛，性格踏实肯干，工作认真，责任心极强。温和、谦虚、自律、自信。
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