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在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。标准介绍信篇一贵银行：兹我 单位，因支票丢失帐号暂时关闭。因公司业务需要（向...
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。
标准介绍信篇一
贵银行：
兹我 单位，因支票丢失帐号暂时关闭。因公司业务需要（向某公司汇款或取现等）特申请 同志，身份号 。到贵单位办理（汇款或取现告示）事宜。特给予办理。为谢！
致此
敬礼！
（单位盖公章）
_____年_____月_____日
标准介绍信篇二
×政介字××号 ×××：
兹介绍×××，×××等××名同志(系×××)，前往贵处联系××××××××××××事宜 ，敬请接洽并予以协助。
此致 敬礼
(公章)
××单位××××年×月×日
介绍信(存根)
字第××号
兹介绍××同志×人前往××××联系××××××××××××。 ××××年×月×日。
……………………………第……………………………号……………………………
介绍信
字第××号
×××：
兹介绍××等同志×人，前往你处联系××××××××××××，请予接洽并给予协助。
此致 敬礼
×××(公章)
(有效期××天) ××××年×月×日
单位介绍信
附：学校/单位介绍信模版
介绍信
北京大学中国经济研究中心：
兹介绍我单位 到你处申请经济学双学位学习，请予以接洽。
该同学（同志）遵纪守法，无犯罪记录。 我单位对此事表示支持。 此致
敬礼
×× ××××
年 月 日
（加盖公章）
标准介绍信篇三
介绍信是派遣人员去外地单位联系工作、洽谈事务、参加会议、了解情况时所使用的文件，对派遣人员起介绍和证明作用。介绍信有固定的书写格式：
一、第一行正中写“介绍信”三个字，用大号字。
二、第二行顶格/写联系单位的名称或个人姓名，姓名后要加“同志”“先生”等称呼，下加冒号。
三、第三行空两格起写正文。正文中要如实填写受派遣人员的姓名和基本情况，并用简明扼要的语言写明要接洽的事项和对接洽单位的要求等。
四、写表示敬意或祝愿的话，如紧接正文或另起一行空两格写“此致”，然后在下一行顶格写“敬礼”之类。
五、右下方上下两行分别写明介绍单位的名称或个人的姓名和介绍日期，单位介绍要加盖公章。
六、最下一行左方注明有效日期，如“×月×日前有效”或“有效期×天”等，天数要大写。
标准介绍信篇四
尊敬的园领导：
您好！
我想代孩子申请入贵园小班。
前不久曾到过贵园，园所环境非常漂亮，很适合孩子学习、生活和运动。我也跟老师交流了一些问题，老师们也给我留下了很好的印象。所以，我相信，孩子一定会在贵园度过快乐的时光。另外，孩子需要我接送，贵园里我家很近，这样我接送也很方便。望贵园接纳我的`孩子。家长一定认真配合园里的工作！谢谢！
此致
敬礼！
（单位盖公章）
20xx年xx月xx日
标准介绍信篇五
__________：
兹介绍我校______学院______专业______届毕业生______同学(学号：____________)去贵单位联系毕业实习事宜，请接洽。
毕业实习是我校教学工作的重要环节，是提高人才培养质量的重要举措。为此学校高度重视毕业生实习工作，同时也诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学生实习任务。在此对贵单位对教育事业大力支持表示最衷心感谢!
在接受学生毕业实习中请贵单位按照规章制度对学生严格教育管理，并在实习结束时对学生的.实习情况给予鉴定。
谢谢合作!
此致敬礼!
______学院
______年______月
标准介绍信篇六
x单位负责同志：
您好!x同学是我校xxx专业学生，今去贵单位联系实习事宜，请接洽。
实习是我校教学工作的重要环节，是学生获得实践经验，适应社会的有效途径，学院高度重视学生实习工作。为此，诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，使学生切实圆满完成实习任务。同时，在实习过程中，请按照贵单位规章制度的\'要求，对学生严格教育管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予鉴定。最后，对贵单位为培养人才所作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心的感谢!
此致
敬礼
xxx大学
　20xx年xx月xx日
标准介绍信篇七
尊敬的.老师：
您好！xxx小朋友今年8月6日就满2岁零8个月了，即将进入贵园学习和游戏，作为家长我感到非常欣慰。希望他能在老师和家长的共同努力下，尽快适应幼儿园的新生活。
谢谢！
致此
敬礼！
（单位盖公章）
_____年_____月_____日
标准介绍信篇八
x省人才资信司法鉴定中心：
福建福泰建设工程有限公司申请施工资质过程中，因建设主管部门需我司刘康勇等壹位同志的毕业证书进行司法鉴定，现我司委托要李凤哩同志到贵单位办理鉴定事宜，望贵单位予以办理。
xxx有限公司
20xx年11月08日
标准介绍信篇九
xx市人民政府行政服务中心:
现介绍我单位正式工作人员xxx(身份证号:xxx)携带我单位文件原件，到你单位办理泸州市政府投资工程建设项目网上招标登记确认及重点采购事宜。此前，我单位在泸州市人民政府行政服务中心公共资源交易网注册时提供的信息和数据与现提供的原件一致，并对其真实性、合法性和完整性负责。
我公司用于接收贵公司相关交易信息的`手机号码为xxx(只有一个)。如果手机号码变更为xxx，我单位将及时书面通知您，并承担因延迟通知号码变更而造成的一切责任。
单位名称(加盖行政公章):
20xx年xx月xx日
标准介绍信篇十
张掖市公安消防支队：
我 （身份证号： ） 系（建设单位）的法定代表人，现授
权我单位 （身份证号：_______ ___，性别： ，职务： ）
为我公司代理人，依法前往贵单位办理 事宜，在整个办理过程中， 的一
切行为均代表我本人，由此产生的法律责任由我单位全权负责。
委托时限：自本委托书签定之日起至办理完毕止。
特此委托。
受委托人签字： 联系方式：
委托人签字： 联系方式：
（签章）
年 月 日
标准介绍信篇十一
尊敬的.园领导：
您好！
我想代孩子申请入贵园小班。
前不久曾到过贵园，园所环境非常漂亮，很适合孩子学习、生活和运动。我也跟老师交流了一些问题，老师们也给我留下了很好的印象。所以，我相信，孩子一定会在贵园度过快乐的时光。另外，孩子需要我接送，贵园里我家很近，这样我接送也很方便。望贵园接纳我的孩子。家长一定认真配合园里的工作！谢谢！
致此
敬礼！
（单位盖公章）
_____年_____月_____日
标准介绍信篇十二
__________：
兹介绍我校______学院______专业______届毕业生______同学(学号：____________ )去贵单位联系毕业实习事宜，请接洽。
毕业实习是我校教学工作的重要环节，是提高人才培养质量的重要举措。为此学校高度重视毕业生实习工作，同时也诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学生实习任务。在此对贵单位对教育事业大力支持表示最衷心感谢!
在接受学生毕业实习中请贵单位按照规章制度对学生严格教育管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予鉴定。
谢谢合作!
此致 敬礼!
______学院
______年______ 月
标准介绍信篇十三
尊敬的老师：
您好！xxx小朋友今年8月6日就满2岁零8个月了，即将进入贵园学习和游戏，作为家长我感到非常欣慰。希望他能在老师和家长的共同努力下，尽快适应幼儿园的新生活。
谢谢！
致此
敬礼！
（单位盖公章）
_____年_____月_____日
标准介绍信篇十四
大家了解过介绍信怎么写吗?以下是应届毕业生网站小编为大家准备的：标准介绍信范文大全，欢迎阅读!
证明兹有我单位xxx前往贵处，全权处理xx事宜，请予接洽为盼!xxx单位(公章)年月日证明我单位xxx，xx年参加工作，性别：年龄：职务：工资收入：
特此证明。
    单位(公章)
年月日
中关村知识产权促进局：
兹有我单位 同志，前往你处办理申领专利资助金事宜。
请予以接洽。
申请人单位(并盖章)
年 月 日
介 绍 信
中关村知识产权促进局：
我单位委托 代理公司，前往你处办理申领专利资助金事宜。
请予以接洽。
申请人单位(并盖章)
年 月 日
介绍信
xx研究中心：
兹介绍我单位xxx到你处申请经济学双学位，请予以接洽。
该同学(同志)遵纪守法，无犯罪记录。
我单位对此事表示支持。
此致
敬礼
××××××
年月日
(加盖公章)
标准介绍信篇十五
一、介绍信的概念介绍信是介绍派出人员的身份和任务的专用信件。
二、介绍信的作用
1.介绍信主要用于联系工作、洽谈业务、参加会议、了解情况时的\'自我说明。
2.对于持信人而言，介绍信具有介绍、证明双重作用。
三、介绍信的种类介绍信有两种形式：一种是便函式的介绍信，一种是带存根的介绍信。
四、介绍信的结构和写法
(一)便函式介绍信。用一般的公文信纸书写。包括标题、称谓、正文、结尾、单位名称和日期、附注几部分。
1.标题在第一行居中写“介绍信”三个字。
2.称谓另起一行，顶格写收信单位名称或个人姓名，姓名后加“同志”、“先生”、“女士”等称呼，再加冒号。
3.正文另起一行，开头空两格写正文，一般不分。
标准介绍信篇十六
尊敬的老师：
您好！xxx小朋友今年8月6日就满2岁零8个月了，即将进入贵园学习和游戏，作为家长我感到非常欣慰。希望他能在老师和家长的\'共同努力下，尽快适应幼儿园的新生活。
谢谢！
致此
敬礼！
（单位盖公章）
_____年_____月_____日
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