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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。讲座邀请函海报篇一美国r...
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。
讲座邀请函海报篇一
美国r-a-l公司成立于1938年，近70年致力于生产适合勘探、炼制、食品加工、化工等危险恶劣环境下的安全照明设备，是石油勘探行业工业照明的领导供应商。
·婚礼邀请函·宴会邀请函·讲座邀请函·投标邀请函
·校庆邀请函·生日邀请函·活动邀请函·英文邀请函
参加对象：
勘探、油田、食品加工、化工厂等涉及到防爆照明安全行业的领导及技术人员。
讲座内容：
时间：xx年12月10～12日
地点：西安市含光路南段1号怡和·国际a座1502室
方式：填报名回执表
电话：
传真：
联系人：
讲座邀请函海报篇二
各位家长：大家好！
幼小衔接是每个小朋友人生重要的转折点。在这个转折点上，我们的家长最需要关注的是什么，要做好哪些准备才能让孩子顺利进入小学，成功地迈好第一步呢？为了解答家长们心中的种种困惑和疑问，我园特邀请了共富小学的老师来进行幼小衔接讲座。届时请您在百忙中抽出时间，妥善安排好孩子，准时来园参加活动。
讲座时间：4月21日（星期二）晚6：00
讲座地点：国际部一楼大厅
讲座注意事项：
一、保证会议质量，请家长不要带孩子出席会议。
二、为了保持会场安静、有序，请您把手机调至震动或无声，若有急事需要接听电话请您到场外接听。
三、会议尽量由爸爸或妈妈参加，方便请带上纸和笔做好记录。
贝贝佳双语幼儿园（大班组）
20xx年xx月xx日
讲座邀请函海报篇三
爸爸、妈妈：你们好!
恭喜您有了一个活泼快乐的小宝宝，他(她)给您的家庭带来了无限的生机和欢乐!
宝宝的健康心理发展对婴幼儿生长发育产生重要的意义，每一位家长都想全方位的培养聪明健康的宝宝，那么您知道我们的宝宝有哪些心理特点呢?湖州市妇幼保健院特邀请湖州市名医：心理专家孙菊水主任医师为各位家长带来一堂有关婴幼儿心理知识专题讲座，届时期待您的到来!
主题：婴幼儿心理知识讲座
主讲人：湖州名医孙菊水主任医师
讲座时间：20xx年4月30日下午14：00，13：30分报到
地点：湖州市妇保院门诊六楼会议室
咨询电话：
参加对象：婴幼儿家长
温馨提示：
为保证听课效果，请家长不要携带孩子入场。
会议会议的邀请函 是指邀请特定单位或人士参加会议，具有礼仪和告知双重作用的会议文书。这个时候需要我们用会议会议的邀请函去邀请客户。
首先我们来讲解下会议会议的邀请函的涵义、内容、格式、写法。
1.会议会议的邀请函的含义
2.会议会议的邀请函的基本内容
3.会议会议的邀请函的结构与写法
会议的邀请函是专门用于邀请特定单位或人士参加会议，具有礼仪和告知双重作用的会议文书。
会议的邀请函用于会议活动时，与会议通知的不同之处在于：会议的邀请函主要用于横向性的会议活动，发送对象是不受本机关职权所制约的单位和个人，也不属于本组织的成员，一般不具有法定的与会权利或义务，是否参加会议由对象自行决定。举行学术研讨会、咨询论证会、技术鉴定会、贸易洽谈会、产品发布会产等，以发会议的邀请函为宜。而会议通知则用于具有纵向关系(即主办方与参会者存在隶属关系或工作上的管理关系)性质的会议，或者与会者本身具有参会的\'法定权利和义务的会议，如人民代表大会、董事会议等。对于这些会议的对象来说，参加会议是一种责任，因此只能发会议通知，不能用会议的邀请函。学术性团体举行年会或专题研讨会时，要区别成员与非成员。对于团体成员应当发会议通知，而邀请非团体成员参加则应当用会议的邀请函。
会议会议的邀请函的基本内容与会议通知一致，包括会议的背景、目的和名称;主办单位和组织机构;会议内容和形式;参加对象;会议的时间和地点、联络方式以及其他需要说明的事项。内容根据实际情况填写。
1.标题。
由会议名称和会议的邀请函组成，一般可不写主办机关名称和关于举办的字样，比如：《中国素材网论坛会议的邀请函》。会议的邀请函三字是完整的文种名称，与公文中的函是两种不同的文种，因此不宜拆开写成关于邀请出席会议的函
2.称呼。
会议的邀请函的邀请对象一般有三种：
(1)发送到单位的会议的邀请函，xx单位名称。由于会议的邀请函是一种礼仪性文书，称呼中要用单称的写法，不宜统称，以示礼貌和尊重。
(2)会议的邀请函直接发给个人的，应当写个人姓名，前面加上尊敬的敬语词，后缀先生、女士、同志等。
(3)网上或报刊上公开发布的会议的邀请函，由于对象不确定，可省略称呼，或以敬启者统称。
3.正文。
正文应逐项载明具体内容。开头部分写明举办会议的背景和目的，用特邀请您出席(列席)照应称呼，再用过渡句转入下文;主体部分可采用序号加小标题的形式写明具体事项;最后写明联系联络信息和联络方式。结尾处也可写此致，再换行顶格写敬礼，亦可省略。
4.落款。
因会议的邀请函的标题一般不标注主办单位名称，因此落款处应当署主办单位名称并盖章。
5.邀请时间。
写明具体的年、月、日。比如：xx年x月20日
项目启动会议会议的邀请函
您好!
******项目启动会议 ，将于****年**月**日- **日在*************国际饭店隆重举行，邀请贵司总经理或代表，项目负责人，机、电、液负责人等人员参加会议。
本次会议，我们将明确工程的总体进度计划，确定项目的工艺流程、各设备在工艺流程上的相互衔接。
诚挚邀请您来参加本次大会，望拨冗莅临!
*******项目组
****年**月**日
讲座邀请函海报篇四
尊敬的：
为认真贯彻落实《国家中长期教育改革和发展规划纲要》（20xx-xx），促进教育均衡发展，进一步提高中小学校长的教育理论水平和管理实践能力，北京市教育学会拟举办20xx年春季校长研修实践班，恭请您作为主讲专家莅临指导。
（1）校长专业化发展和教师专业化发展的理论与实践；
（2）课程体系建设和多种课堂教学模式构建的理论与实践；
（3）学校文化建设和学校特色建设的理论与实践。
建议您的报告方向是：
联 系 人：夏老师（18601142206）
恭候您亲临指导！
北京市教育学会
20xx年元月10日
邀 请 回 函
北京市教育学会：
经研究，同意参加你会主办的20xx年春季举办校长研修实践班，于3月1—10日中（ 日时），作专题讲座，报告题目是：。
专家签名：
20xx年 月日
讲座邀请函海报篇五
尊敬的学员：
您好！我们热忱地邀请您参加本次清华大学注册建造师大型免费讲座。
随着我国加入世贸组织，如何把握好机遇，认真贯彻中央关于\"走出去\"的发展战略，积极组织开拓国际承包市场，是一项非常重要的战略任务。建立注册建造师制度是我国建设业与国际接轨的重大举措。建造师争取同有关国家取得互认，将成为我国开拓国际承包市场、增强对外工程承包能力的一个重要条件。
清华大学参与国家注册建造师考试大纲制定、教学指导书编写、承担注册建造师考前培训工作，为帮助广大考生找到通过考试的良策，特举办了本次注册建造师大型免费讲座。
讲座主题：
1、建造师大纲主编亲自讲解注册建造师的制度、注册和认证办法、考试科目介绍、教学大纲分析、复习和备考技巧；
2、建造师制度对企业发展、人才选拔的影响；建造师考试各专业实务知识的交流。主讲教授、专家：
xxxxx
时间：20xx年6月5日（周六）下午14：00～16：00
地点：清华大学东区综合体育馆
主办单位：清华大学国际工程项目管理研究院
咨询电话： 传真：
联系人：张老师、徐老师、贾老师
清华大学国际工程项目管理研究院
二零零四年五月
请认真填写下面的回执，并传真至010－62796506，我们将为您预留座位。
姓名： 公司名称：
地址： 预约人数：
手机： 固定电话：
传真： e-mail：
请选择提醒方式： □请提前一天用手机短信提醒我 □请提前一天用e-mail提醒我
讲座邀请函海报篇六
敬爱的各位百人会会员及其余同学：
今年3月15日，是樊老师经理口才培训中央成破三周年的留念日，为了促进同窗之间的交换，晋升报告辩论才能，特将近期举行一次百人会运动部署通告如下：
时光：3月13日（礼拜天）下战书3—6点
地点：渝中区上清寺环球广场10楼c区，重庆经理人口才培训核心
内容：
1、樊荣强老师《争辩技能讲座》
2、第三届经理人一对一辩论竞赛（选手限16人，评委限8人，百人会会员优先）（百人会详情）；
3、向参会同学赠予《口才导图》；
5、同学互动交流发言，结交新友人；
用度：参加辩论赛免费，假如晚上需参加聚餐，aa制费用50元。
如有意参加的同学，请直接向樊老师xxxxxxxxxxxxx报名确认。
有意加入本次辩论比赛，或入选手，或当评委，或当听众，均可，报名时请阐明。
邀请人：
年月日
讲座邀请函海报篇七
尊敬的各位纳税人朋友：
为了进一步推进和谐社会建设，提升纳税人依法办税水平，经国务院财税主管机关授权，中国税务信息网现委派具有长期政府监管与纳税服务经验的资深税务专家与深圳市中小企业服务中心、深圳市社工协会等机构联合举办“企业发展税收博弈与风险控制” 系列公益讲座。
本讲座主要针对长期从事涉税工作或已经面临涉税疑难事项的企业高管和中介服务人员。
讲座内容概要：
（一）日常涉税事务主要监管手段
（二）纳税评估选案与税务稽查风险控制要点
（三）所得税汇算清缴风险控制
（四）企业资本运作涉税风险评控
（五）税收博弈案例分析与应用
时间
主题
注意！报名时须一并提交企业涉税咨询事项，以便专家现场答疑解惑
地址：
订座传真：
咨询电话：
qq群 ：
讲座邀请函海报篇八
尊敬的 先生/女士：
诚挚的邀请您作为特邀嘉宾出席20xx年8月25日14：00—17:30在xxx楼举办的《知己知彼——性格与成功》讲座。 所谓[知己知彼、百战百胜]要拥有成功的事业、幸福的家庭和快乐的人生，最重要的因素，就是了解自己和身边的人。知道如何去与他们相处，并建立和谐的双赢关系。
九型人格就是一个易学易懂、方便实用、强有力的人际沟通工具。掌握九型人格，可以提升管理者的人际交往能力和管理水平，更有效地与他人沟通和建立良好的合作关系;避免和高效处理人际冲突;培养部门间的客户思维和服务意识，使上级、下属、部门间的沟通更加轻松流畅，通过部门合作达到双赢;熟悉不同性格互动模式，掌握因人而宜的沟通和激励方法，从而建立高效统一的团队。
罗老师深知学无止境的道理，所以在过去的日子里，罗庭弘导师不但继续加深九型人格知识的学习，而且也保持着海纳百川的态度，学习九型人格学以外的知识;包括：心态类、心理学类、催眠治疗类、销售管理类等不同课程，并亲身实践。形成了专业、系统、实用的独特培训风格，罗老师同时讲九型人格与其他相关的领域课程做结合，务求能够使学员有最大的收获。罗老师还可以针对不同学员的情况，为其量身定制课程内容，因此，罗老师课程的满意度均在96%以上，深得客户的认同。
主办单位：
协办单位：和邦咨询时间：20xx年 8月25日
下午14：00——17：30
地 点：深圳楚天大酒店5楼会议厅
深圳市福田区滨河大道9003号(地图*位置)
议 程：13：30-14：00 签到
14：00-17：00 《知己知彼——性格与成功》讲座
17：00-17：30 互动
课程费用：本次公开课为“客户回馈活动”，培训免费(每机构限1人免费);多报名人员费用：
(优惠价)880元/人，坐席有限，请您务必于报名截止日期前回复!
衷心期待您的出席，请您在百忙之中填写以下回执
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