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在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。毕业生接收函怎么获得篇一经研究，我单位同意接收贵校 20__ 届 中医五官科 专业毕业生侯田培 同学到...
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。
毕业生接收函怎么获得篇一
经研究，我单位同意接收贵校 20__ 届 中医五官科 专业毕业生
侯田培 同学到我单位工作，同意接收其人事档案及户口，
请协助办理以下有关事宜：
1.报到证抬头： ;
2.档案转寄单位： ;
详细地址： 邮编： ;
3.户口请迁移至： ;
4.党组织关系抬头： 。
用人单位名称(签章)：
年 月 日
附:
用人单位名称：
地址：
联系人：
联系电话：
毕业生接收函怎么获得篇二
x学院就业处：
经研究决定，我单位同意接收贵校x届毕业生___________同学(专业_______________________;性别□男□女)到我单位 工作，请按规定办理相关手续。毕业生派遣时报到证(□需要\\□不需要)打印我单位全称。
单位 (公章) ：
年 月 日
用人单位基本情况(请用人单位填写，□内请选择打上√)
单位通讯地址：_______________________________________
联系人：____________ 联系电话：_______________ 邮编 ：__________
毕业生档案: □我单位有档案接收权 □我单位无档案接收权
档案机要邮寄地址：___________________________________
毕业生户口: □统一要求迁到我单位 □我单位不管理 □按毕业生自愿迁移
户口迁移详细地址：_________________________________________
毕业生基本情况(以下由毕业生填写)
专业班级： _____________ 联系电话：______________
毕业生应聘意见：我自愿到贵单位工作。
毕业生签字:
(学校盖章)
年 月 日
毕业生接收函怎么获得篇三
浙江万里学院团委：
我处于_______年_____月同意接收万里学院_______学院_______同学来_______进行暑期社会实践，并对他们相关活动给予支持协助。
特此复函。
此致
敬礼!
_______省(市)_______市(区)
_______年_______月_______日
(单位公章)
注：
单位负责人：
联系方式：
毕业生接收函怎么获得篇四
毕业生接收函
西安工业大学北方信息工程学院：
兹有贵校……届……专业(学号……)毕业生……，已被我单位正式录用，同意(或否)接收其户口档案。请予以办理相关手续!
特此函告
单位地址：…..省……市……区(县)
………公司(签章)
…. 年 ..月 ..日
本人同意毕业后到 单位工作。
毕业生签字：
毕业生电话：
日期:：
毕业生接收函怎么获得篇五
____________学院:
经我单位研究决定，同意接收你校____________ 届毕业生 ____________到我单位就业。
一、学生基本情况：
毕业生姓名____________ 性别____________ 培养方式 ____________专业名称 ____________学制____________ 学 历 ____________生源所在地 ____________省 ____________县 邮编 ____________通讯地址____________ 联系电话____________
二、用人单位基本情况：
用人单位名称
用人单位地址
邮编
联系人
联系电话
组织机构代码
毕业生签名
用人单位(盖章)
年 月 日 年 月 日
毕业生所在学院(盖章)
年 月 日
毕业生接收函怎么获得篇六
用人单位接收函
福建农林大学毕业生就业指导中心：
贵校20__届____学院(由各学院分别填写本院名称，打印)_
_________学历________________专业毕业生________________被我单位录用接收。特此证明。
用人单位全称(盖章)：
毕业生签名：
年 月 日
附：用人单位联系方式单位具体地址 邮政编码 单位隶属 □中属 □省属 □设区市属 □县(市、区)属 □县以下(含乡镇、村、居委会等) 单位类别 □党政机关 □科研设计单位 □高等教育单位 □中等、初等教育单位 □医疗卫生单位 □艰苦行业事业单位 □其它事业单位 □公有制企业单位 □非公有制企业单位 □艰苦行业企业 □部队 □农村建制村 □城镇社区 □社会团体 □民办非企业 □其他 单位联系电话 联系人 注：打印时请把所有红字部分删除，所有下划线长度请各学院根据本院情况自行调整。
毕业生接收函怎么获得篇七
实习单位接收函
x学校：
我单位愿意接收贵校  级  专业  同学将于 年 x月x至  年x 月x日在  公司实习.
该同学的实习职位是  ，主要职责是  我单位将选派有关业务人员对其进行全程指导及考核管理。望该学生在实习期间工作认真，脚踏实地，虚心请教并且努力学习，在实习结束后，本公司将填写实习证明表以评价该学生在期间的表现，供学校参考。
单位联系人： 职称/职务：
联系电话：
接收单位： (公章)
年 月 日
毕业生接收函怎么获得篇八
毕业生就业接收函
水利职业技术学院就业处：
经研究决定，我单位同意接收贵校 二○一三届毕业生___________同学
(专业_______________________;性别□男□女)到我单位工作，请按规定办理相关手续。毕业生派遣时报到证(□需要\\□不需要)打印我单位全称。
单位 (公章) ：
年 月 日
用人单位基本情况(请用人单位填写，□内请选择打上√)
单位通讯地址：_______________________________________
联系人：____________ 联系电话：_______________ 邮编 ：__________
毕业生档案: □我单位有档案接收权 □我单位无档案接收权
档案机要邮寄地址：___________________________________
毕业生户口: □统一要求迁到我单位 □我单位不管理 □按毕业生自愿迁移
户口迁移详细地址：_________________________________________
毕业生基本情况(以下由毕业生填写)
专业班级： _____________ 联系电话：______________
毕业生应聘意见：我自愿到贵单位工作。
毕业生签字:
(学校盖章)
年 月 日
毕业生接收函怎么获得篇九
xx学院：
兹有贵校……届……专业(学号……)毕业生……，已被我单位正式录用，同意(或否)接收其户口档案。请予以办理相关手续!
特此函告
单位地址：…..省……市……区(县)
………公司(签章)
…. 年 ..月 ..日
本人同意毕业后到 单位工作。
毕业生签字：
毕业生电话：
日期:：
毕业生接收函怎么获得篇十
第一步 个人填报信息后经接收单位提交：
登录网站，进入“网上办事”--“网上申办”--“深圳市人才引进测评与申报系统网址：在个人用户登录处注册个人帐户。通过个人用户登录系统选择“接收毕业生”，根据系统提示填写个人信息(户口迁入公司的迁入地行政区域：南山区;迁入地登记机关：粤海派出所，以单位方式申报，单位名称：深圳华森建筑与工程设计顾问有限公司)，填报完成后，点击“保存”--点击“按当前填报信息测评”，点击选择符合的政策条款和接收单位后提交。信息填报后，需跟接收单位经办人联系，经单位审核后，由单位经办人在人才引进申报系统提交。
第二步 快递以下书面材料至单位经办人
(一)毕业生推荐表和成绩单(收原件)
毕业生推荐表和成绩单由毕业生的毕业院校出具，不得擅自涂改。毕业生推荐表(贴照片)须加盖学校毕业生就业指导部门公章，成绩单须加盖学校教务处或者所在院系公章。
(二)毕业证和学位证原件和复印件(申报时已毕业的需提供原件;还未毕业时，则无需提供)
(三)身份证及户口簿(户口首页及本人页或户籍证明)复印件
(四)结婚证(已婚提供)、《深圳市计划生育证明》(已孕/已育提供)
(五)《毕业生情况一览表》打印手写(详见附件)
第三步 办理毕业生《高等院校毕业生接收函》
单位经办人提交书面材料到深圳人社局(7个工作日出审批结果)，深圳人社局审批通过后，打印《高等院校毕业生接收函》，并联系毕业生签收。
第四步 办理毕业生派遣手续
毕业生凭《高等院校毕业生接收函》到毕业院校办理《全国普通高等学校本专科(研究生)毕业生就业报到证》，到户籍地办理《户口迁移证》(有效期一个月)(不涉及迁户的深圳户籍毕业生不需办理迁移证)。
第五步 办理报到手续
毕业生提供毕业证、学位证、《全国普通高等学校本专科(研究生)毕业生就业报到证》、《户口迁移证》(深圳户籍提供户口本)，自行至深圳市人才市场(地址：深圳市罗湖区宝安北路深圳人才市场大厦6楼)办理报到手续。
报到后，毕业生领取《深圳市人力资源和社会保障局普通高等院校大中专毕业生介绍信》、《深圳市入户人员信息卡》、《“农转非”指标卡》(在深办理“农转非”毕业生)。(毕业生须在《普通高等院校毕业生接收函》规定的报到时限内办理报到手续。并在《深圳市入户人员信息卡》备注入户时间内办理入户手续。)
第六步
①毕业生持以上入户资料到南山公安分局行政服务大厅办理入户审核，地址：南山大道3020号户
政业务受理大厅，公交车337路，站点：南头②，再步行至南山公安分局);
②到粤海派出所办理入户。(粤海派出所地址：深圳市南山区学府路95号，公交车m209
路从南山中心区总站至桂庙新村公交站下车;需重办身份证，请带身份证照片回执及照片)
第七 步 手续事项
入户手续完成后，毕业生自行保管户口卡原件、将《深圳市人力资源和社会保障局普通高等院校大中专毕业生介绍信》存放至人事档案。
重要提示：
1、关于“农转非”问题
原则上农业户籍毕业生不在深圳办理“农转非”手续。
根据国家、省普通高等学校学生办理户口问题相关规定，农业户籍毕业生应在户籍地办理“农转非”。在深圳办理毕业生接收的农业户籍毕业生，系统填报信息时应填写“非农业”，待取得毕业生接收函后，在户籍地办理“农转非”。
如确认户籍地有政策规定不予办理毕业生“农转非”手续的，系统填报信息时应填写“农业”，由市、区人力资源部门向发改部门申请办理。
2、关于“准予迁入证明”问题
深圳市公安部门不办理《准予迁入证明》。
入学时未将户口迁入学校的毕业生，落实工作单位的，凭省毕业生就业主管部门签发的《就业报到证》和用人单位主管部门的接收证明，直接办理《户口迁移证》，工作单位所在地公安机关不需发《准予迁入证明》。
3、如 “毕业院校”及“专业”未在系统已列出范围之内，可自行进行编辑录入，毕业院校名称须与毕业证加盖的毕业学校公章一致。
毕业生接收函怎么获得篇十一
杭州x学院：
经研究，我单位同意接收贵校 20xx届 中医五官科 专业毕业生x同学到我单位工作，同意接收其人事档案及户口，请协助办理以下有关事宜：
1.报到证抬头： ;
2.档案转寄单位： ;
详细地址： 邮编： ;
3.户口请迁移至： ;
4.党组织关系抬头： 。
用人单位名称(签章)：
年 月 日
附:
用人单位名称：
地址：
联系人：
联系电话：
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
