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日常生活中，为了证明欠款之类的事情的真实性都会写一份欠条。那么欠条需要一式几份?又应该怎么写呢?下面范文网小编整理了欠条的主要内容和注意重点，供你参考。     1、欠条是债权债务关系存在的凭据，所以在写欠条时不可潦草从事，同时欠条要...
日常生活中，为了证明欠款之类的事情的真实性都会写一份欠条。那么欠条需要一式几份?又应该怎么写呢?下面范文网小编整理了欠条的主要内容和注意重点，供你参考。
1、欠条是债权债务关系存在的凭据，所以在写欠条时不可潦草从事，同时欠条要好好保存，以防丢失。
2、欠条务必要字迹清晰，不可涂改。若不得不改动的，则需由改动方在改动处加盖公章(或个人签名。
3、欠条上面的钱款数字尽量包含大写和小写两种。
4、要注意欠条与借条有所不同，欠条适用范围比借条要广泛，借条约定的事项表明的债权债务关系比欠条要更为清楚、明确。
欠条一般由标题、正文、落款三部分组成。
1、标题
标题一般由文种名构成，即在正文上方中间以较大字体写上欠条两字。也有的在此位置写上暂欠或今欠字样作为标题，但这种标题正文则在下一行顶格写。
2、正文
欠条的正文要写清借给什么人或什么单位多少钱或者什么东西、数量多少，并要注明偿还的日期。
3、落款
落款要署上欠方单位名称和经手人的亲笔签名，并同时写清楚签订欠条的日期。单位的要加盖公章，个人的要加盖私章。
在民间债权债务纠纷中，债权人或者债务人提供给法院的证据中往往只有一份欠条，在法律上称之为孤证，即没有其他证据相互佐证。因此，民间借款中如何写好欠条，需要注意一些法律技巧。具体来说，要注意以下几个方面：
(一)写清出借人以及欠款人的全名
实践上，出借人与欠款人往往关系较密切，也不泛亲戚关系，借款时将日常习惯称谓写入借条，如将出借人写成亲戚间的称谓或者写成小名甚至外号等等，万一欠款人逾期还款，出借人想到法院起诉欠款人，往往会因债权、债务人不明确而被法院拒之门外。另外，借条的内容应表述清楚明确，没有歧义。
(二)欠款利率一定要写入欠条中
很多人误以为民间借款不能收取利息，所以利息只在口头约定，而没有写进借条中。事实上，法律规定民间借款双方可在银行同期贷款利率的4倍范围内约定利息。而《合同法》第211条规定：自然人之间的借款合同对支付利息没有约定或者约定不明确的，视为不支付利息。自然人之间的欠款合同约定支付利息的，借款的利率不得违反国家有关限制借款的规定。如果没有将利率写入借条中，出借人一起诉，借款人不承认双方约定，出借人的利息请求将得不到法院的支持。
(三)还款期限要在欠条中体现
欠款在诉讼时效内受法律保护，实践中却有很多出借人往往不知道诉讼时效的概念。从债权安全回收的角度考虑，打欠条时宜将还款期限写入借条中，如欠款人逾期不归还欠款的，出借人应当在欠款到期后两年内向欠款人主张权利。
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