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电脑技术员岗位职责篇一
1、负责编制部门发展计划，抓好技术管理人才培养，技术队伍的管理。有计划的推荐引进、培养专业技术人员，合理性得调配技术人员，搞好业务培训和管理工作；；
2、负责保证公司的硬件能正常运作以及日常维护；
3、负责客户技术支持的技术派单工作，对公司产品性能分析、技术可行性研究与评定工作，组织制定产品技术服务方案，制定技术标准组织制定并监督实施公司产品质量管理制度，对公司产品熟练的运用，并能从机理上进行全面理解，解答客户、代理商、集成商涉及产品的技术问题，及时指导、处理、协调和解决产品出现的技术问题，确保经营工作的正常进行、
1、大专以上学历，有较强的沟通、协调能力；
2、有较强的服务意识，具备高度的责任心和团队合作精神；
3、娴熟专业的技术能力和高涨的学习能力
电脑技术员岗位职责篇二
1、表现出对安全，健康，环境保护，质量和遵守bcp要求的卓越愿景的支持;
2、执行预防性维护，例如仪器故障排除的校准/检查;
3、改善现有仪器设备的可靠性。
4、在紧急情况下修复关键设备，启动覆盖范围，恶劣天气覆盖，假日，周末和呼叫覆盖以及特殊原因的故障排除
5、文档(基于书面和基于pc的记录保存)，包括：循环文件，其中包含仪器和仪表示意图，逻辑图纸，维护日志以及符合策略的校准和检查记录。
6、通过与所有员工一起利用良好的沟通技巧，并在团队中培养其他人，展示推进基于团队的工作理念的行为。
电脑技术员岗位职责篇三
1、现场农业加工厂生产负责人；
2、负责厂区农业产品柿饼和花椒生产进行监督和管理；
3、负责厂区日常生产中质量监督、卫生检查；
4、负责厂区生产安全的相关管理工作；
5、负责厂区包装车间的监督管理工作；
6、负责产品出入库管理工作；
电脑技术员岗位职责篇四
1、根据公司各职能部门提出的it类设备故障，及时地处理、解决故障，确保各职能部门高效运作。
2、根据公司各职能部门办公电脑软硬件安装需求，负责办公软硬件安装、维护，确保各职能部门可正常使用办公电脑软硬件。
3、根据公司各职能部门提出的计算机周边设备（ip电话、打印机、传真机、投影仪等）安装、维护需求，负责计算机周边设备安装、维护，确保各职能部门正常使用计算机周边设备。
4、根据公司业务发展需求，规划、管理、维护公司网络、电话综合布线，确保公司网络、电话系统稳定运行。
5、对突发的维护工作，积极认真处理，不能处理的故障及时准确汇报。
6、管理整理电脑组日常维护维护记录、申请记录，妥善归类存档。
7、跟进并处理各业务系统的日常维护保养，合同协议跟进。
电脑技术员岗位职责篇五
1、负责各部门日常的it类技术支持；
2、完成日常helpdesk，网络、监控、外设、基础软件等维护和其他事项等工作；
3、协助完成整个公司相关信息化设备、软件及网络维护和管理工作；
4、it类支持培训教育相关工作。
5、计算机或it相关专业中专以上学历，可接受应届毕业生，18周岁以上，男女不限，有意往it运维、客服方向发展
6、参加公司it培训，不断提升自己。
电脑技术员岗位职责篇六
1、负责电脑系统的正常运行、电脑系统数据的准确传递以及电脑设备的维修、保养。
2、负责商品资料、商品价格的录入、储存、修改和更新工作，并做好信息资料的保密工作。
3、及时帮助查实销售情况。
4、为收货、收银等部门做技术支持。
5、负责电脑办公室内的清洁卫生及电脑部所用耗材的控制管理。
6、负责夜间运行数据的备份工作。
7、负责分发夜间运行报表到各部门。
8、维持每台收银机、收货电脑、电子秤及其他电子设备的正常运转。
9、负责各类打印机、服务器的日常保养及维护并负责打印临时所需报表和价格卡。
10、协助做好顾客服务工作，做好库存盘点工作。
11、向各部门提供信息服务。协助做好安全防火、防盗的工作。
电脑技术员岗位职责篇七
1、负责公司各类电脑文档的编号、打印、排版和归档；
2、报表的收编以及整理，以便更好的贯彻和落实工作；
3、协助项目经理完成项目的辅助工作；
4、完成部门经理交代的其它工作。
1、高中、中专及以上学历，年龄18―28岁，超、低龄勿扰；
2、对计算机互联网有兴趣，并想进入该行业，想获得一份稳定的工作；
3、好学、细心，喜欢发现事物当中的不足，责任心强；
4、能够尽快入职、长期稳定工作；
5、无经验和应届毕业生可提供岗前学习。
电脑技术员岗位职责篇八
1、负责产品（台式机、笔记本）的安装调试、负责现场的.设备安装、调测等各种技术支持工作；
2、负责设备售后维修、维护工作；
3、诚实肯干、积极主动、有责任感，能不断自主提高个人能力；
4、完成领导安排的其他工作；
1、计算机专业毕业，懂电脑（台式和笔记本）及其安装，具有电脑软硬件相关知识；
3、工作积极主动，认真负责，学习能力强，具备团队合作精神，可以承受较大的工作压力；
4、有工作经验者优先考虑；可接受应届毕业生。
电脑技术员岗位职责篇九
1、通过qq、电话等工具与客户沟通，指导客户使用产品，解决使用中遇到的问题。
2、收集产品故障信息并进行反馈，提高公司产品品质，提升品牌竞争力。
3、学习和研究新的技术方法与技能，更好地为客户提供优质的服务更新；积极主动制作产品使用培训资料，提升售后服务能力及效率。
1、制作标书，参与招标文件、工程合同的编写并递交公司职能部门审核，完成oa等各项审核流程;
2、参与土建施工过程管理工作，根据图纸要求对工程质量进行有效、实时的控制;
3、按照既定目标推进工程施工进度，根据施工任务的紧要性组织各项施工作业顺序;
4、深入施工现场，掌握土建专业施工动态，检查安全文明施工措施，做好对监理单位、施工单位的监督、协调工作，并按要求做好工程各项书面记录;
5、参与厂房基础设施巡检及维护工作;
6、完成厂区维修工程全部工作流程、对维修工程进行监工管理;完成领导交办的其他工作。
电脑技术员岗位职责篇十
1、通过qq、电话等工具与客户沟通，指导客户使用产品，解决使用中遇到的问题。
2、收集产品故障信息并进行反馈，提高公司产品品质，提升品牌竞争力。
3、学习和研究新的技术方法与技能，更好地为客户提供优质的服务更新；积极主动制作产品使用培训资料，提升售后服务能力及效率。
1、年龄18―25周岁，打字速度不低于40字/分钟；
2、对电脑系统设置及办公软件有一定基础；
3、有较好的语言表达能力和理解能力，能快速反应和回答客人提出的各种问题。
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