[bookmark: _Toc1]建筑工程资料汇编目录(五篇)
来源：网络  作者：明月清风  更新时间：2024-06-30
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建筑工程资料汇编目录篇一
工程准备阶段文件与资料
a1_决策立项文件 a1-1_项目建议书
a1-2_项目建设书审批意见及前期工作通知书 a1-3_可行性研究报告及附件 a1-4_可行性报告审批意见
a1-5_关于立项有关的会议纪要、领导批示 a1-6_专家建议文件
a1-7_调查资料及项目评估研究材料 a2_建设用地、征地、拆迁文件
a2-1_选址申请及选址规划意见通知书（附图）a2-2_拆迁安置意见、协议、方案等 a2-3_建设用地规划许可证及附件、附图 a2-4_划拨建设用地文件 a2-5_国有土地使用证 a3_勘察、测绘和设计文件 a3-1_工程地质勘察报告
a3-2_水文地质勘察报告、自然条件、地震调查 a3-3_建筑用地钉桩通知书 a3-4_验线通知单
a3-5_规划设计条件通知书及附图 a3-6_审定设计方案通知书及附图 a3-7_有关单位批准文件或协议 a3-8_初步设计图及说明 a3-9_施工图设计及说明 a3-10_设计计算书 a3-11_消防设计及说明
a3-12_施工图设计文件审查通知书及施工图审查报告 a4_工程招标及承包合同文件 a4-1_勘察招投标文件及勘察合同 a4-2_设计招投标文件及设计合同 a4-3_施工招投标文件及施工合同 a4-4_监理招投标文件及监理合同 a5_开工审批文件
a5-1_建设项目列入计划的申报文件
a5-2_建设项目列入计划的批复文件或计划项目表 a5-3_建设工程规划许可证及附件、附图 a5-4_建设工程施工许可证
a5-5_投资许可证、审计证明、缴纳绿化建设费等证明 a5-6_工程质量监督手续
a6_建设、施工、监理单位资质证明和负责人 a6-1_建设单位项目组织机构及负责人 a6-2_施工单位项目组织机构及负责人 a6-3_设计单位项目组织机构及负责人
a6-4_监理机构项目组织机构及负责人
a6-5_勘察单位资质证书及相关人员资格证书 a6-6_设计单位资质证书及相关人员资格证书 a6-7_施工单位资质证书及相关人员资格证书 a6-8_监理机构资质证书及相关人员资格证书 a7_商务文件
a7-1_工程投资估算文件 a7-2_工程设计概算 a7-3_施工预算 a7-4_施工图预算 a7-5_工程结、决算书 a8_其他文件
a8-1_合同约定由建设单位采购的材料、构配件和设备的质量证明文件及进场报验文件 a8-2_工程竣工总结
a8-3_工程未开工前原貌、竣工新貌照片 a8-4_工程开工、施工、竣工的录音录象资料
监理资料
b1_监理管理资料 b1-1_监理规划 b1-2_监理实施细则 b1-3_监理月报 b1-4_监理会议纪要 b1-5_监理工作日志
b1-6_监理工作总结（专题、阶段和竣工总结）b1-7_监理旁站记录
b1-8_质量评价意见及报告 b1-9_质量事故及处理资料
b1-10_见证取样和送检见证人备案书 b1-11_见证取样和送检计划 b1-12_见证记录
b1-13_单位工程竣工预验收报验单 b1-14_竣工移交证书 b2_监理规范表格
b2-1_工程开工、复工报审表
b2-2_施工组织设计（方案）报审表 b2-3_分包单位资质报审表 b2-4_——报验申请表 b2-5_工程款支付申请表 b2-6_监理工程师通知回复单 b2-7_工程临时延期申请表 b2-8_费用索赔申请表
b2-9_工程材料、构配件、设备报审表 b2-10_工程竣工报验表 b2-11_监理工程师通知单 b2-12_工程暂停令
b2-13_工程款支付证书
b2-14_工程临时延期审批表 b2-15_工程最终延期审批表 b2-16_费用索赔审批表 b2-17_监理工作联系单 b2-18_工程变更单
施工资料
第一部分_施工技术管理资料
i01_工程概况
i02_工程项目施工管理人员名单
i03_施工现场质量管理检查记录（公司资质证书、安全证书、五大员、特殊工种，复印件加公章）i04_施工组织设计、施工方案审批表（有报审表即可，报审表要盖公司公章）i06_开工报告（请用正规版本，报审表盖公司公章）i07_竣工报告
i08_施工招标文件、中标通知书 i09_工程总承包合同及分包合同 i10_工程预（决）算书
i0501_见证取样送检见证人授权书（甲方资料）
i0502_试验单位资质等级计量认证报审表（复印件盖公章）
第二部分_工程质量控制资料
第一分部_建筑与结构
一、图纸会审、设计变更、洽商记录 t0101_图纸会审记录 t0102_洽商记录
t0103_工地现场协调（例）会记录 t0104_设计交底记录（无）t0105_设计变更 t0106_技术核定单
t0107_技术交底记录（各分项工程）
二、工程定位测量、放线验收记录 t0201_工程定位高程测量记录 t0202_基槽开挖测量记录 t0203_楼层平面放线记录
t0204_导线点、水准点测量复核记录
t0205_工程轴线、定位桩、高程测量复核记录
三、原材料出厂合格证书及进场检（试）验报告
（一）钢材合格证书和复试报告汇总表
t03100_钢材出厂合格证书和复试报告汇总表 t03101_钢筋合格证书及进场检验报告
t03102_预应力锚具、夹具和连接器合格证、出厂检验报告及静荷载锚固性能复试报告 t03103_金属螺旋管合格证书、出厂检验报告及进场复验报告 t03104_预应力钢筋合格证书、进场检验、复试报告 t03105_其他钢材合格证书、复试报告
（二）水泥出厂合格证、复试报告汇总表 t03200_水泥出厂合格证书、复试报告汇总表
t03201_水泥出厂合格证及进场复试报告 t03202_预应力孔道灌浆水泥复试报告
（三）砖、砌块出厂合格证、复试报告汇总表
t03300_砖（砌块）出厂合格证书、复试报告汇总表 t03301_粘土砖出厂合格证书、复试报告汇总表 t03302_蒸压灰砂砖、粉煤灰砖合格证及复试报告 t03303_砼小型砌块合格证及复试报告 t03304_其他墙体材料合格证及复试报告
（四）外加剂产品合格证、复试报告汇总表 t03400_外加剂产品合格证书、复试报告汇总表
t03401_砼外加剂产品合格证、出厂检测报告和复试报告 t03402_预应力孔道灌浆用外加剂产品合格证、进场复试报告 t03403_砂浆外加剂合格证、进场试验报告 t03404_其他外加剂合格证、进场试验报告
（五）装饰材料合格证、复试报告汇总表 t03500_装饰材料合格证书、复试报告汇总表
t03501_吊顶、隔墙、细部龙骨产品合格证、出厂检测报告 t03502_隔墙、吊顶、细部面板产品合格证、出厂检测报告 t03503_人造木板合格证、甲醛含量复验报告 t03504_玻璃产品合格证、性能出厂检测报告 t03505_室内外饰面砖、石材合格证 t03506_室内用花岗岩放射性复验报告
t03507_抹灰工程、饰面砖工程用水泥复验报告 t03508_门窗材料产品合格证书、性能检测报告 t03509_特种门及其附件的生产许可文件、合格证书 t035010_涂料产品合格证书、性能检测报告
t035011_裱糊用壁纸、墙布产品合格证书、性能检测报告 t035012_软包面料、内衬产品合格证、性能检测报告 t035013_地面材料产品合格证、性能检测报告
t035014_幕墙工程所用各种材料、五金配件、构件及组件的产品合格证书、性能检测报告 t035015_硅酮结构胶认定证书、合格证书、进口硅酮结构胶的商检证 t035016_玻璃幕墙用结构胶邵式硬度、拉伸粘结强度 t035017_饰面砖、石材、幕墙后置埋件现场拉拔试验报告 t035018_外墙饰面砖墙板件粘结强度检测报告 t035019_密封胶对石材污染性复验报告
（六）防水材料合格证、复试报告汇总表 t03600_防水材料合格证书、复试报告汇总表
t03601_防水材料合格证、复试报告及进场检验记录
（七）砂、石出厂合格证、复试报告汇总表 t03700_砂、石出厂合格证及试验报告汇总表 t03701_砂出厂合格证及试验报告 t03702_石出厂合格证及试验报告
四、施工试验报告及见证检测报告
1、砼试块试验试压报告 t04100_混凝土配合比通知单 t04101_砼试块见证取样记录
t04102_砼试块试验报告
t04103_结构实体同条件养护试块试验报告 t04104_抗渗砼试块抗渗试验报告 t04105_特种砼试块试验报告 t04106_砼强度评定表
t04107_结构实体砼强度评定表
2、砂浆试块试验试压报告 t04200_砂浆配合比通知单
t04201_砂浆试块见证取样记录表 t04202_砂浆抗压强度试验报告
t04203_预应力灌浆用水泥试块试验报告 t04204_特种砂浆试块试验报告 t04205_砌筑砂浆试块强度评定表
3、钢筋连接试验报告、焊条（剂）合格证
t04300_钢筋连接试验报告、焊条（剂）合格证汇总表 t04301_焊条合格证.t04302_钢筋连接试验报告
t04303_预应力钢丝墩头强度试验报告
4、土壤试验记录
t04400_土壤试验记录汇总表 t04401_土壤试验报告
t04402_地表土壤氡浓度检测报告
五、隐蔽验收记录
t0500_隐蔽工程检查记录（通用）t0501_桩基工程隐蔽验收记录 t0502_钢筋工程隐蔽验收记录 t0503_预应力钢筋隐蔽验收记录
t0504_地下防水转角处、变形缝、穿墙管道、后浇带、埋设件、施工缝等细部做法隐蔽验收记录 t0505_穿墙管止水环与主管或翼环与套管隐蔽验收记录
t0506_地下连续墙槽段接缝及墙体与内衬结构接缝隐蔽验收记录 t0507_屋面防水构造隐蔽验收记录 t0508_抹灰工程隐蔽验收记录
t0509_门窗预埋件和锚固件的隐蔽验收记录
t0510_门窗隐蔽部位的防腐、填嵌处理隐蔽验收记录 t0511_吊顶工程隐蔽验收记录 t0512_轻质隔墙隐蔽验收记录
t0513_饰面板（砖）工程隐蔽验收记录 t0513_饰面板（砖）工程隐蔽验收记录
t0514_护栏与预埋件的连接节点、预埋件隐蔽验收记录 t0515_幕墙连接节点、变形缝隐蔽验收记录 t0516_幕墙防雷、防火隐蔽验收记录
六、施工记录 t0601_施工日志
t0602_桩（地）基施工记录 t0603_地基验槽检查记录 t0604_地基处理记录
t0605_地基钎探记录（应附图）t0606_人工挖孔灌注桩施工验收记录 t0607_机械成孔灌注桩施工检查记录 t0608_砼工程施工记录 t0609_混凝土浇灌申请书 t0610_预拌混凝土运输单 t0611_混凝土开盘鉴定 t0612_混凝土拆模申请单 t0613_混凝土搅拌测温记录 t0614_混凝土养护测温记录表 t0615_大体积混凝土测温记录表 t0616_构件吊装记录 t0617_焊接材料烘焙记录
t0618_地下工程防水试水检查记录 t0619_防水工程试水检查记录
t0620_通风(烟)道、垃圾道检查记录 t0621_预应力筋张拉记录
（一）t0622_预应力筋张拉记录
（二）t0623_有粘结预应力结构灌浆记录 t0624_钢结构施工记录
t0625_网络（索膜）施工记录 t0626_木结构施工记录 t0627_幕墙注胶检查记录
七、预制构件、预拌砼合格证
t0701_预制构件、预搅拌混凝土合格证汇总表 t0702_砼构件合格证
t0703_砼构件结构性能检验报告
t0704_预搅拌砼合格证及试块强度报告
八、地基基础、主体、结构检验及抽样检测资料 t0800_地基基础、主体、结构检验及抽样检测汇总表 t0801_钢筋保护层厚度实测表 t0802_地基检测报告 t0803_桩基检测报告
t0804_桩基、地基处理报告 t0805_基坑支护变形监测报告
九、工程质量事故及事故调查处理资料 t0901_工程质量事故情况报告 t0902_工程质量事故调查处理资料
十、新材料、新工艺施工记录
t1001_新技术、新设备、新材料、新工艺施工记录
t1002_新技术、新工艺、新技术、新设备应用申报审批表
十一、分部分项工程质量验收记录 01 地基与基础 0101 无支护土方
10101_土方开挖工程检验批质量验收记录表 010102_土方回填工程检验批质量验收记录表
0102 有支护土方
010201-1_排桩墙支护工程检验批质量验收记录表(重复使用钢板桩)010201-2_排桩墙支护工程检验批质量验收记录表（混凝土板桩）010202_降水与排水工程检验批质量验收记录表
010203-1_混凝土灌注（钢筋笼）工程检验批质量验收记录表 010203-2_地下连续墙工程检验批质量验收记录表
010204_锚杆及土钉墙支护工程检验批质量验收记录表 010205_加筋水泥土桩墙支护工程检验批质量验收记录表 010206_沉井沉箱工程检验批质量验收记录表
010207_钢或混凝土支撑工程检验批质量验收记录表 0103 地基处理
010301_灰土地基工程检验批质量验收记录表 010302_砂和砂石地基检验批质量验收记录表
010303_土工合成材料地基工程检验批质量验收记录表 010304_粉煤灰地基工程检验批质量验收记录表 010305_强夯地基工程检验批质量验收记录表 010306_振冲地基工程检验批质量验收记录表 010307_砂桩地基工程检验批质量验收记录表 0104 桩基
010401_静力压桩工程检验批质量验收记录表 010402_预应力管桩工程检验批质量验收记录表
010403-1_混凝土预制桩（钢筋骨架）工程检验批质量验收记录表 010403-2_混凝土预制桩工程检验批质量验收记录表 010404-1_钢桩（成品）工程检验批质量验收记录表 010404-2_钢桩施工检验批质量验收记录表
010405-1_混凝土灌注（钢筋笼）工程检验批质量验收记录表 010405-2_混凝土灌注桩工程检验批质量验收记录表 0105 地下防水
010501_防水混凝土检验批质量验收记录表 010502_水泥砂浆防水层检验批质量验收记录表 010503_卷材防水层检验批质量验收记录表 010504_涂料防水层检验批质量验收记录表 010505_金属板防水层检验批质量验收记录表 010506_塑料板防水层检验批质量验收记录表 010507_细部构造检验批质量验收记录表 010508_锚喷支护检验批质量验收记录表 010509_复合式衬砌检验批质量验收记录表 010510_地下连续墙检验批质量验收记录表 010511_盾构法隧道检验批质量验收记录表
010512_渗排水、盲沟排水检验批质量验收记录表 010513_隧道、坑道排水检验批质量验收记录表 010514_预注浆、后注浆检验批质量验收记录表 010515_衬砌裂缝注浆检验批质量验收记录表 0106 混凝土基础
010601-1_模板安装工程检验批质量验收记录表 010601-2_预制构件模板工程检验批质量验收记录表
010601-3_模板拆除工程检验批质量验收记录表 010602-1_钢筋加工检验批质量验收记录表 010602-2_钢筋安装工程检验批质量验收记录表
010603-1_混凝土原材料及配合比设计检验批质量验收记录表 010603-2_混凝土施工检验批质量验收记录表
010603-3_现浇结构外观及尺寸允许偏差检验批质量验收记录表 010603-4_混凝土设备基础外观及尺寸偏差检验批质量验收记录表 0109 钢结构
010901-1_钢结构制作（安装）焊接工程检验批质量验收记录表 010901-2_焊钉（栓钉）焊接工程检验批质量验收记录表 010902-1_普通紧固件连接工程检验批质量验收记录表 010902-2_高强度螺栓连接工程检验批质量验收记录表 010905_防腐涂料装工程检验批质量验收记录表 010906_防火涂料涂装工程检验批质量验收记录表 02 主体结构 0201 混凝土结构
020101-1_模板安装工程检验批质量验收记录表
010201-2_排桩墙支护工程检验批质量验收记录表（混凝土板桩）020101-3_模板拆除工程检验批质量验收记录表 020102-1_钢筋加工检验批质量验收记录表 020102-2_钢筋安装工程检验批质量验收记录表
020103-1_混凝土原材料及配合比设计检验批质量验收记录表 020103-2_混凝土施工检验批质量验收记录表 020104-1_预应力原材料检验批质量验收记录表 020104-2_预应力制作与安装检验批质量验收记录表
020104-3_预应力张拉、放张、灌浆及封锚检验批质量验收记录表 020105-1_现浇结构外观及尺寸允许偏差检验批质量验收记录表 020105-2_混凝土设备基础外观及尺寸偏差检验批质量验收记录表 020106-1_预制构件检验批质量验收记录表
020106-2_装配式结构施工检验批质量验收记录表 0203 砌体结构
020301_砖砌体（混水）工程检验批质量验收记录表
020302_混凝土小型空心砌块体工程检验批质量验收记录表 020303_石砌体工程检验批质量验收记录表 020304_填充墙砌体工程检验批质量验收记录表 020305_配筋砌体工程检验批质量验收记录表
0204 钢结构
020401-1_钢结构制作（安装）焊接工程检验批质量验收记录表 020401-2_焊钉（栓钉）焊接工程检验批质量验收记录表 020402-1_普通紧固件连接工程检验批质量验收记录表 020402-2_高强度螺栓连接工程检验批质量验收记录表 020403-1_钢结构零、部件加工工程检验批质量验收记录表 020403-2_钢网架制作工程检验批质量验收记录表 020404_单层钢构件安装工程检验批质量验收记录表
020405_多层及高层钢构件安装工程检验批质量验收记录表
020406_钢构件组装工程检验批质量验收记录表 020407_钢构件预拼装工程检验批质量验收记录表 020408_钢网架安装工程检验批质量验收记录表 020409_压型金属板工程检验批质量验收记录表 020410_防腐涂料装工程检验批质量验收记录表 020411_防火涂料涂装工程检验批质量验收记录表 0205 木结构
020501_木屋盖工程检验批质量验收记录表 020502_胶合木工程检验批质量验收记录表
020503_轻型木结构（规格材、钉连接）工程检验批质量验收记录表 020504_木结构防腐、防虫、防火工程检验批质量验收记录表 0206 网架和索膜结构 03 建筑装饰装修 0301 地面
030101-1_基土垫层检验批质量验收记录表 030101-2_灰土垫层检验批质量验收记录表
030101-3_砂垫层和砂石垫层检验批质量验收记录表 030101-4_碎石垫层和碎砖垫层检验批质量验收记录表 030101-5_三合土垫层检验批质量验收记录表 030101-6_炉渣垫层检验批质量验收记录表
030101-7_水泥混凝土垫层检验批质量验收记录表 030101-8_找平层检验批质量验收记录表 030101-9_隔离层检验批质量验收记录表 030101-10_填充层检验批质量验收记录表
030102_水泥混凝土面层检验批质量验收记录表 030103_水磨石面层检验批质量验收记录表 030104_水泥钢屑检验批质量验收记录表 030105_防油渗面层检验批质量验收记录表
030106_不发火（防爆）面层工程检验批质量验收记录表 030107_砖面层检验批质量验收记录表
030108_大理石和花岗石面层工程检验批质量验收记录表 0302 抹灰
030201_一般抹灰工程检验批质量验收记录表 030202_装饰抹灰工程检验批质量验收记录表 030203_清水砌体勾缝工程检验批质量验收记录表 0303 门窗
030301-1_木门窗制作工程检验批质量验收记录表 030301-2_木门窗安装工程检验批质量验收记录表
030302-1_金属门窗安装工程检验批质量验收记录表（钢门窗）030302-2_金属门窗安装工程检验批质量验收记录表（铝合金门窗）
030302-3_金属门窗安装工程检验批质量验收记录表（涂色镀锌钢板门窗）030303_塑料门窗安装工程检验批质量验收记录表 030304_特种门安装工程检验批质量验收记录表 030305_门窗玻璃安装工程检验批质量验收记录表 0304 吊顶
030401_暗龙骨吊顶工程检验批质量验收记录表 030402_明龙骨吊顶工程检验批质量验收记录表 0305 轻质隔墙
030501_板材隔墙工程检验批质量验收记录表 030502_骨架隔墙工程检验批质量验收记录表 030503_活动隔墙工程检验批质量验收记录表 030504_玻璃隔墙工程检验批质量验收记录表 0306 饰面板（砖）
030601_饰面板安装工程检验批质量验收记录表 030602_饰面砖粘贴工程检验批质量验收记录表 0307 幕墙
030701-1_玻璃幕墙工程检验批质量验收记录表（主控项目）030701-2_玻璃幕墙工程检验批质量验收记录表（一般项目）030702-1_金属幕墙工程检验批质量验收记录表（主控项目）030702-2_金属幕墙工程检验批质量验收记录表（一般项目）030703-1_石材幕墙工程检验批质量验收记录表（主控项目）030703-2_石材幕墙工程检验批质量验收记录表（一般项目）0308 涂饰
030801_水性涂料涂饰工程检验批质量验收记录表 030802_溶剂型涂料涂饰工程检验批质量验收记录表 030803_美术涂饰工程检验批质量验收记录表 0309 裱糊与软包
030901_裱糊工程检验批质量验收记录表 030902_软包工程检验批质量验收记录表 0310 细部
031001_橱柜制作与安装工程检验批质量验收记录表
031002_窗帘盒、窗台板和散热器罩制作与安装工程检验批质量验收记录表 031003_门窗套制作与安装工程检验批质量验收记录表 031004_护栏和扶手制作与安装工程检验批质量验收记录表 031005_花饰制作与安装工程检验批质量验收记录表
04 建筑屋面
t1102_分项工程质量验收记录 t1101_检验批质量验收记录表
t1103_分部（子分部）工程质量验收记录
t1104_建筑与结构（分部）工程质量竣工验收记录 0401 卷材防水屋面 0402 涂膜防水屋面 0403 刚性防水屋面 0404 瓦屋面 0405 隔热屋面
十二、工程质量控制的强制条文
t1201_统一标准（gb50300～2024）强文检查记录表
t1202-1_地基基础工程各规范强制性条文检查记录表
（一）t1202-2_地基基础工程各规范强制性条检查记录表
（二）t1203-1_混凝土结构工程各规范强制性条检查记录表
（一）t1203-2_混凝土结构工程各规范强制性条检查记录表
（二）t1204-1_钢结构工程各规范强制性条检查记录表
（一）t1204-2_钢结构工程各规范强制性条检查记录表
（二）t1205_砌体结构工程各规范强制性条检查记录表 t1206_木结构工程各规范强制性条检查记录表
t1207_地下、屋面防水工程规范强制性条检查记录表 t1208-1_装饰装修工程各规范强制性条检查记录表
（一）t1208-2_装饰装修工程各规范强制性条检查记录表
（二）t1208-3_装饰装修工程各规范强制性条检查记录表
（三）t1208-4_装饰装修工程各规范强制性条检查记录表
（四）t1208-5_装饰装修工程各规范强制性条检查记录表
（五）第二分部_给排水与采暖
一、图纸会审、设计变更、洽商记录
二、材料、配件出厂合格证书及进场（试）验报告
三、管道、设备强度试验、严密性试、记录
四、隐蔽验收记录
五、系统清洗、灌水、通水、通球试验记录
六、施工记录
七、分项分部工程质量验收记录
八、工程 质量控制的强制性条文
一、图纸会审、设计变更、洽商记录 w0101_图纸会审记录 w0102_洽商记录
w0103_工地现场协调（例）会记录 w0104_设计交底记录 w0105_设计变更 w0106_技术核定单 w0107_技术交底记录
二、材料、配件出厂合格证书及进场检（试）验报告 w0201_管材及配件的产品质量证明文件、检测报告 w0202_主要材料、设备等的产品质量合格证及检测报告 w0203_绝热材料的产品质量合格证及检测报告 w0204_给水管道材料卫生检测报告
w0205_成品伸缩器预拉伸记录（厂家提供）w0206_卫生洁具环保检测报告
w0207_锅炉及压力容器焊缝无损探伤检测报告 w0208_仪表计量检定证书（计量站提供）
w0209_安全阀、减压阀的调试报告及定压合格证书（厂家提供）w0210_主要器具和设备安全使用说明书
w0211_水泵、锅炉及主要器具安全使用说明书及合格证 w0212_塑料管见证取样送检报告 w0213_设备、材料报验单
w0214_设备开箱检验记录
三、管道、设备强度试验、严密性试验记录 w0301_灌（满）水试验记录 w0302_强度严密性试验记录 w0303_通水试验记录
w0304_吹（冲）洗（脱脂）试验记录 w0305_通球试验记录 w0306_补偿器安装记录 w0307_消火栓试射记录
w0308_安全附件安装检查记录
w0309_锅炉封闭及烘炉（烘干）记录 w0310_燃气管道检漏记录 w0311_锅炉试运行记录 w0312_安全阀门调试记录 w0313_阀门压力试验表
四、隐蔽验收记录
w0401_采暖与锅炉安装工程隐蔽记录 w0402_室内外给、排水工程隐蔽验收记录 w0403_煤气管道工程隐蔽记录
五、系统清洗、灌水、通水、通球试验记录 w0501_系统清洗、灌水、通水、通球试验记录
六、施工记录 w0600_施工日志 w0601_安装记录
w0602_管道焊接检验记录
w0603_管材、管件卫生检验报告
w0604_生活给水系统水质卫生检验报告 w0605_无损探伤报告
w0606_楼面及屋面立管洞盛水试验 w0607_钢管伸缩器预拉伸安装记录
w0608_塑料排水管伸缩器安装预留伸缩量记录 w0609_设备基础交接记录 w0610_管道保温记录
w0611_设备单机试运转记录 w0612_锅炉烘炉记录 w0613_锅炉煮炉试验记录
w0614_阀门、散热器安装前水压试验记录
w0615_承压管道系统（设备）强度和严密水压试验记录 w0616_非压力管通水试验记录
w0617_给水、热水及采暖管道系统冲洗记录 w0618_隐蔽管注水试验记录 w0619_地漏排水试验记录
w0620_室内排水管道通球试验记录 w0621_给水系统消毒检测记录
w0622_给水、排水系统及卫生器具交付使用前通水试验记录 w0623_敞开水箱满水试验记录
w0624_消火栓系统试射试验记录 w0625_采暖系统试运行和调试记录
w0626_安全阀及报警联动系统动作测试记录 w0627_锅炉48h负荷试运行记录 w0628_水泵试车记录 w0629_水泵安装记录
七、分项分部工程质量验收记录 w0701_检验批质量验收记录表 w0702_分项工程质量验收记录
w0703_分部（子分部）工程质量验收记录
w0704_建筑给水排水及采暖（分部）工程质量竣工验收记录 05 建筑给水、排水及采暖 0501 室内给水系统
050101_室内给水管道及配件安装工程检验批质量验收记录表 050102_室内消火栓系统安装工程检验批质量验收记录表 050103_给水设备安装工程检验批质量验收记录表 0502室内排水系统
050201_室内排水管道及配件安装工程检验批质量验收记录表 050202_雨水管道及配件安装工程检验批质量验收记录表 0503 室内热水供应系统
050301_室内热水管道及配件安装工程检验批质量验收记录表 050302_热水供应系统辅助设备安装工程检验批质量验收记录表 0504卫生器具安装
050401_卫生器具及给水配件安装工程检验批质量验收记录表 050402_卫生器具排水管道安装工程检验批质量验收记录表 0505室内采暖系统
050501_室内采暖管道及配件安装工程检验批质量验收记录表
050502_室内采暖辅助设备及散热器及金属辐射板安装工程检验批质量验收记录表 050503_室内采暖辅助设备及散热器及金属辐射板安装工程检验批质量验收记录表 050504_低温热水地板辐射采暖系统安装工程检验批质量验收记录表 0506室外给水管网
050601_室外给水管道安装工程检验批质量验收记录表
050602_消防水泵结合器及消火栓安装工程检验批质量验收记录表 050603_管沟及井室检验批工程质量验收记录表 0507室外排水管网
050701_室外排水管道安装工程检验批质量验收记录表 050702_室外排水管沟及井池工程检验批质量验收记录表 0508室外供热管网
050801_室外供热管道及配件安装工程检验批质量验收记录表 0509建筑中水系统及游泳池系统
050901_建筑中水系统及游泳池水系统安装工程检验批质量验收记录表 050902_建筑中水系统及游泳池水系统安装工程检验批质量验收记录表 0510供热锅炉及辅助设备安装
051001_锅炉安装工程检验批质量验收记录表
051002-1_锅炉辅助设备安装工程检验批质量验收记录表 051002-2_工艺管道安装工程检验批质量验收记录表
051003_锅炉安全附件安装工程检验批质量验收记录表 051004_换热站安装工程检验批质量验收记录表
八、工程质量控制的强制性条文
w0801_统一标准（gb50300～2024）强文检查记录表
w0802-1_给水排水及采暖工程规范强制性条检查记录表
（一）w0802-2_给水排水及采暖工程规范强制性条检查记录表
（二）第三分部_建筑电气
一、图纸会审、设计变更、洽商记录 d0101_图纸会审记录 d0102_洽商记录
d0103_工地现场协调（例）会记录 d0104_设计交底记录 d0105_设计变更 d0106_技术核定单 d0107_技术交底记录
二、材料、配件出厂合格证书及进场检（试）验报告 d0201_进场设备、原材料、构配件汇总表 d0202_进场设备、原材料、构配件报验记录 d0203_进场设备、原材料、构配件外观检查记录
d0204_低压成套配电框、动力、照明配电箱（盘框）出厂合格证及技术文件
d0205_电力变压器、柴油发电机组、高压成套配 电框、蓄电池框、不间断电源框、控制框（屏=台）出厂合格证及技术文件
d0206_电动机、电加热器、电动执行机构和低压开并设备合格证及技术文件 d0207_照明灯具、开关、插座、风扇 及附件出厂合格证及技术文件 d0208_电线、电缆出厂合格证及技术文件 d0209_导管、电缆桥架和线槽出厂合格证 d0210_型钢和电焊条合格证和材料质证明书
d0211_镀锌制品（支架、横担、接地级、避雷用型钢等）和外线金具合格证和镀锌质量证明 d0212_封闭母线、插接母线合格证、安装技术文件
d0213裸母线、裸导线、电缆头部件及接线端子、钢制灯柱、砼电秆和其它砼制品合格证
三、设备调试记录
d0205_高压部分试验记录
d0301_电气器具通电安全检查记录
d0302_电气设备空载（负荷）试运行记录 d0303_建筑物照明通电试运行记录 d0304_大型照明灯具承载试验记录 d0306_漏电开关模拟试验记录 d0307_电度表检定记录
d0308_大容量电气线路结点测温记录 d0309_避雷带支架拉力测试记录
四、接地、绝缘电阻测试记录
d0401_线路（设备）绝缘电阻测试记录 d0402_电气接地电阻测试记录
d0403_大容量（630a及以上）导线或母线连接处负荷运行温度测试记录 d0404_疏散照明（备用照明、安全照明）电源转换时间测试记录
五、隐蔽验收记录
d0501_电气防雷接地装置隐检与平面示意图 d0502_电导管安装隐蔽验收记录 d0503_电导管内穿线隐蔽验收记录
d0504_重复接地（防雷接地）工程隐蔽验收记录 d0505_配线敷设施工隐蔽验收记录 d0506_电气设备交接试验记录
d0507_接地（pe）或接零（pen）导通状态及插座接线正确性测试记录 d0508_电气设备空载试运行记录
六、施工记录 d0600_施工日志
d0601_工序交接合格施工安装记录（格式施工单位自备）d0602_工程质量事故情况报告 d0603_工程质量事故调查处理资料
七、分项、分部工程质量验收记录 d0701_检验批质量验收记录表 d0702_分项工程质量验收记录
d0703_分部（子分部）工程质量验收记录
d0704_建筑电气（分部）工程质量竣工验收记录 06 建筑电气工程质量检验批 0601 室外电气
0601 室外电气60101_架空线路及杆上电气设备安装检验批质量验收记录表 0601 室外电气60102_变压器、箱式变电所安装检验批质量验收记录表
060103_成套配电柜、控制柜（屏、台）和动力、照明配电箱（盘）安装检验批质量验收记录表 060104-2_电线导管、电缆导管和线槽敷设检验批质量验收记录表 060105_电线、电缆穿管和线槽敷设检验批质量验收记录表
060106_电缆头制作、接线和线路绝缘测试检验批质量验收记录表
060107_建筑物景观照明灯、航空障碍标志灯和庭院灯安装检验批质量验收记录表 060108_建筑物照明通电试运行检验批质量验收记录表 060109_接地装置安装检验批质量验收记录表 0602变配电室
060201_变压器、箱式变电所安装检验批质量验收记录表
060202_成套配电柜、控制柜（屏、台）和动力、照明配电箱（盘）安装检验批质量验收记录表 060203_裸母线、封闭母线、插接式母线安装检验批质量验收记录表 060204_电缆沟内和电缆竖井内电缆敷设检验批质量验收记录表 060205_电缆头制作、接线和线路绝缘测试检验批质量验收记录表 060206_接地装置安装检验批质量验收记录表
060207-2_避雷引下线和变配电室接地干线敷设检验批质量验收记录表 0603供电干线
060301_裸母线、封闭母线、插接式母线安装检验批质量验收记录表 060302_电缆桥架安装和桥架内电缆敷设检验批质量验收记录表 060303_电缆沟内和电缆竖井内电缆敷设检验批质量验收记录表 060304-1_电线导管、电缆导管和线槽敷设检验批质量验收记录表 060305_电线、电缆穿管和线槽敷设检验批质量验收记录表
060306_电缆头制作、接线和线路绝缘测试检验批质量验收记录表 0604电气动力
060401_成套配电柜、控制柜（屏、台）和动力、照明配电箱（盘）安装检验批质量验收记录表
060402_低压电动机、电加热器及电动执行机构检查接线检验批质量验收记录表 060403_低压电气动力设备试验和试运行检验批质量验收记录表 060404_电缆桥架安装和桥架内电缆敷设检验批质量验收记录表 060405-1_电线导管、电缆导管和线槽敷设检验批质量验收记录表 060406_电线、电缆穿管和线槽敷设检验批质量验收记录表
060407_电缆头制作、接线和线路绝缘测试检验批质量验收记录表 060408_开关、插座、风扇安装检验批质量验收记录表 0605电气照明安装
060501_成套电柜、控制柜（屏、台）和动力、照明配电箱（盘）安装检验批质量验收记录表 060502-1_电线导管、电缆导管和线槽敷设检验批质量验收记录表 060503_电线、电缆穿管和线槽敷设检验批质量验收记录表 060504_槽板配线检验批质量验收记录表 060505_钢索配线检验批质量验收记录表
060506_电缆头制作、接线和线路绝缘测试检验批质量验收记录表 060507_普通灯具安装检验批质量验收记录表 060508_专用灯具安装检验批质量验收记录表
060509_建筑物景观照明灯、航空障碍标志灯和庭院灯安装检验批质量验收记录表 060510_开关、插座、风扇安装检验批质量验收记录表 060511_建筑物照明通电试运行检验批质量验收记录表 0606备用和不间断电源安装
060601_成套配电柜、控制柜（屏、台）和动力、照明配电箱（盘）安装检验批质量验收记录表 060602_柴油发电机组安装检验批质量验收记录表 060603_不间断电源安装检验批质量验收记录表
060604_裸母线、封闭母线、插接式母线安装检验批质量验收记录表 060605-1_电线导管、电缆导管和线槽敷设检验批质量验收记录表 060606_电线、电缆穿管和线槽敷设检验批质量验收记录表
060607_电缆头制作、接线和线路绝缘测试检验批质量验收记录表 060608_接地装置安装检验批质量验收记录表 0607防雷及接地安装
060701_接地装置安装检验批质量验收记录表
060702-1_避雷引下线和变配电室接地干线敷设检验批质量验收记录表 060703_建筑物等电位联结检验批质量验收记录表 060704_接闪器安装检验批质量验收记录表
八、工程质量控制的强制性条文
d0801_统一标准（gb50300～2024）强制性条检查记录表 d0802_电气工程规范强制性条检查记录表 第四分部_通风与空调 第五分部_电梯 第六分部_智能建筑
第三部分_单位(子单位)工程安全和功能检验资料 第一分部_建筑与结构 n0101_屋面淋水试验记录
n0102_地下室防水效果检查记录
n0103_有防水要求的地面淋水、蓄水试验记录 n0104_建筑物垂直度、标高、全高测量记录 n0105_抽气（风）道检查记录
n0106_幕墙及外窗气密性、水密性、耐风压检测报告 n0107_建筑物沉降观测记录 第二分部_给排水与采暖 n0201_给水管通水试验
n0202_强度严密性试验记录 n0203_卫生器具满水试验表
n0204_消防、燃气管道压力试验记录 n0205_排水管通球试验 第三分部_电气
n0301_建筑照明通电试验记录 n0302_大型灯具牢固性试验记录 n0303_避雷接地电阻测试记录
n0304_线路、插座、开关接地检验记录 第四分部_通风与空调
n0401_空调系统试运转调试记录 n0402_风量、温度测量记录 n0403_洁净室洁净度检测记录 n0404_制冷机组调试记录 第五分部_电梯
n0501_电梯运行记录 第六分部_智能建筑 n0601_系统试运行记录
n0602_系统电源及接地检测报告 第四部分_工程 竣工资料 f01_工程竣工总结
f02_单位（子单位）工程质量竣工验收记录 f03_单位（子单位）工程质量控制资料核查记录
f04_单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录 f05_单位（子单位）工程观感质量检查记录 f06_竣工验收证明 f07_竣工验收报告 f08_竣工验收备案表 f09_工程质量保修书 f10_工程竣工图
公司表格
材料进场检验记录
混凝土（砂浆）试块制作记录表 质量检测见证取样送检记录
单位（子单位）工程竣工验收报告
建筑工程资料汇编目录篇二
济南项目资料核查记录
济南工程有限公司
a分册：原材料、构配件出厂质量证明资料分目录
a—1  钢筋合格证质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—2  水泥、砂浆合格证质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—3  砖、砌块、墙板合格证、出厂检验报告质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—4  型钢质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—5  钢筋机械连接质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条 型式检验报告
材料、构配件进场检验记录表
a—6  焊条（丝）、焊剂合格证质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—8  砼构件质量证明单子目录：
预制（砼）构件合格证
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—9  商品砼质量证明单：
材料、构配件进场检验记录表 预拌混凝土合格证
a—11 门、窗质量证明单（含防火门、防盗门）子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—12 防水材料合格证质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—13 涂料合格证质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—14 镶贴块料合格证质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—15 保温材料合格证质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
a—16 其他建筑材料合格证质量证明单子目录：
合格证、复印件（或抄件）贴条
材料、构配件进场检验记录表
b分册：试验资料分目录
b1分册：原材料、构配件试验资料子目录： b1—1  钢筋复试及见证检测报告； b1—2  水泥砂浆复试及见证检测报告；
b1—3  砖、砌块、墙板复试及见证检测报告； b1—5  钢筋（钢材）化学成份分析报告单； b1—8  外加剂复试及见证检测报告单； b1—11 防水材料复试及见证检测报告单； b1—12 保温材料复试报告单； b1—13 涂料复试报告单； b1—14 镶贴块料复试报告单； b1—15 门、窗见证检测报告单；
b1—16 其他建筑材料复试及见证检测单； b2分册：施工试验资料子目录： b2—1  素土压实系数试验报告单； b2—2  灰土压实系数试验报告单； b2—5  砂浆配合比通知单；
b2—6  砂浆标养试块试验及见证检测报告、强度统计评定记录； b2—7  砂浆同条件试块试验报告单； b2—8  砂浆砌体检测报告单； b2—9  砼配合比通知单；
b2—10 砼标养试块试验及见证检测报告、强度统计评定记录； b2—11 砼检测报告单；
b2—12 砼抗渗试块试验报告单；
b2—13 砼同条件试块试验报告单及结构实体混凝土强度评定记录； b2—14 钢筋试焊试验报告单；
b2—15 钢筋施工焊试验报告单及见证检测报告单； b2—16 钢筋机械连接工艺试验报告单；
b2—17 钢筋机械连接试验报告单及见证检测报告单； b2—18 外墙面砖的粘结强度检验报告单； b2—20 室内空气监测报告单； b2—21 其他施工试验报告单；
c分册：施工管理资料分目录
c—1  工程概况表；
c—2  工程项目施工管理人员名单； c—3  施工现场质量管理检查记录；
c—4  施工组织设计及施工技术方案审核表； c—5  施工组织设计及施工技术方案； c—6  技术交底记录； c—7  开工报告； c—8  工程施工日志； c—9  专业操作上岗证； c—10 预检记录； c—11 班组自检记录；
c—12 工序交接检查记录； c—13 工程质量通病统计表； c—14 建筑工程保修书； c—15 建筑工程使用说明书； c—16 住宅质量保证书； c—17 其他施工管理资料。
d分册：施工控制资料分目录
d—1  工程定位测量放线记录汇总表； d—2  工程定位测量记录； d—3  基槽验线记录； d—4  楼层平面放线记录； d—5  楼层标高抄测记录； d—7  建筑物沉降观测记录； d—8  构件吊装记录；
d—9  建筑物垂直度、标高测量记录
（一）d—10 建筑物垂直度、标高测量记录
（二）d—12 砼塌落度测试记录； d—13 砼浇灌申请书； d—14 砼拆模申请表； d—15 砼工程施工记录； d—16 砼搅拌测温记录；
d—17 砼养护测温记录（冬期、６００℃．ｄ）； d—19 预拌砼交货检验记录表和交货试块报告； d—23 焊接材料烘焙记录；
d—24 砼结构子分布工程结构实体钢筋保护层厚度验收记录； d—25 节能、保温测试记录；
d—26 建筑烟（通风）道、垃圾道检查记录； d—28 屋面蓄水、淋水试验检查记录； d—29 有防水要求房间的蓄水试验记录； d—30 其他施工检查记录；
d—31 隐蔽工程验收记录（对结构重要部位的隐蔽应附见证照片记录）； d—32 钢筋隐蔽工程检查验收记录； d—33 新材料、新工艺施工记录； d—34 工程质量事故调（勘）察记录； d—35 建设工程质量事故报告；
d—36 单位（子单位）工程质量竣工验收记录；
d—37 单位（子单位）工程质量控制资料核查记录；
d—38 单位（子单位）工程安全和功能检验资料及主要功能抽查记录； d—39 单位（子单位）工程观感质量检查记录； d—40 单位（子单位）工程验收记录； d—41 单位（子单位）工程观感检查记录； d—42 分项工程质量验收记录； d—43 检验批质量验收记录。
e分册：设计、勘察资料分目录
ｅ—1  地质勘查报告；
ｅ—2  地基验槽检查记录； ｅ—3  地基处理记录； ｅ—4  地基验收记录；
ｅ—5  设计图纸审查意见；
ｅ—6  图纸会审、设计变更、洽商记录汇总表； ｅ—7  图纸会审；
ｅ—8  设计变更通知单； ｅ—9  工程技术洽商； ｅ—10 设计交底记录；
ｅ—11 质量事故（问题）设计处理意见（方案）； ｅ—12 竣工图纸。
资料员：
技术负责人：
年月日 年月日年月日
项目经理：
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建筑工程资料整理目录
建筑工程资料整理目录
a工程准备阶段和竣工验收资料
a1决策立项阶段文件
1、项目建议书
2、项目建议书审批文件
3、可行性研究报告及附件
3、可行性研究报告审批意见
4、工程立项的会议纪要及领导批示
5、工程立项的专家建议资料
6、工程项目的评估研究资料
7、计划任务书审批文件
a2建设用地、征地、拆迁文件
1、选址申请及选址规划意见通知书
2、用地申请批准书
3、拆迁安置意见、协议、方案等
3、建设用地规划许可证及附件
4、划拨建设用地文件
5、国有土地使用证
a3勘察、测绘、设计文件
1、岩土工程勘察报告
2、水文地质勘察报告
3、建设用地钉桩通知单
4、地形测量和拨地测量成果报告
5、规划设计条件通知书
6、初步设计图纸和说明
7、技术设计图纸和说明
8、审定设计方案通知书及审查意见
9、有关行政主管部门
10、施工图设计及其说明
11、设计计算书
12、施工图设计审查、审批文件 a4招投标文件
1、施工图设计审查、审批文件
2、勘察设计承包合同
3、施工招投标文件
4、施工承包合同
5、监理招投标文件
6、监理委托合同
a5开工审批文件
1、建设项目计划申报文件
2、建设项目计划批复文件或计划项目表
3、规划审批申请表及报送的文件和图纸
4、建设工程规划许可证及附件
5、建筑工程施工许可申请表
6、建筑工程施工许可证
7、投资许可证、审查证明及交纳各种建设费用证明
a6工程质量监督手续
1、a6-1_建设工程质量监督报备案登记表
2、a6-2_建设工程质量保证体系审查表
3、a6-3_见证取样送检见证人授权书
4、a6-4_见证取样试验委托单
5、a6-5_建设工程质量整改通知单
6、建设工程质量整改情况报告书
a7财务文件
1、工程投资估算资料
2、工程设计概算资料
3、工程施工图预算资料
4、工程施工决算资料
a8工程竣工验收文件
1、a8-1_工程概况表
2、工程竣工总结
3、a8-3_单位（子单位）工程质量竣工验收记录
4、a8-4_单位（子单位）工程质量控制资料核查记录
5、a8-5_单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录
6、a8-6_单位（子单位）工程观感质量检查记录
7、建设工程竣工验收报告
8、建设工程竣工验收备案表
9、建设工程竣工验收备案证明书
10、工程竣工专项验收鉴定书（1）规划验收认可文件（2）公安消防验收意见书（3）环保验收合格证（4）其它专项验收认可证明
11、工程开工、施工、竣工录音、录像、照片、光盘等资料
12、交付使用财产总表和财产明细表
a9其它文件
1、《住宅质量保证书》（仅商品住宅提供）《住宅使用说明书》
2、a9-2_沉降观测记录
b监理资料
b1承包单位与项目监理机构工作联系用表b1-1_工程开工报审表b1-2_复工报审表b1-3_施工组织设计（方案）报审表b1-4_分包单位资格报审表b1-5_主要施工机械设备报审表b1-6_施工测量放线报验单b1-7_工程报验单b1-8_工程款支付申请表b1-9_监理工程师通知回复单b1-10_工程临时延期报审表b1-11_费用索赔报审b1-12_工程材料、构配件、设备报审表b1-13_工程竣工预验报验单b1-14_试验室资格报审表b1-15_工程计量报审表b1-16_工程变更费用报审表b1-17_工程质量事故报告单b1-18_工程质量事故处理方案报审表b1-19_施工进度计划（调整计划）报审表b1-20_施工单位申请表（通用）b2项目监理机构与各方联系用表b2-1_监理通知b2-2_工程暂停令
b2-3_工程款支付证书b2-4_工程质量整改通知b2-5_工程最终延期审批表b2-6_砌体、混凝土检验批验收认可通知b2-7监理规划b2-8监理实施细则b2-9监理月报b2-10_会议纪要b2-11专题报告(总结)b2-12合同争议处理意见b2-13合同变更资料b2-14工程质量评估报告b2-15工程竣工结算审核意见书b2-16监理工作总结b2-17_监理日志b3各方通用表b3-1_监理工作联系单b3-2_工程变更单
建筑工程资料整理目录
c施工资料
c1工程管理资料
1、工程管理：c1-1_工程开工报审表c1-2_施工组织设计c1-3_技术交底记录c1-4_施工日志c1-5_预检工程记录c1-6_施工现场质量管理检查记录c1-7_工程竣工施工总结c1-8_工程质量保修书
2、竣工图（1）竣工图的编制（2）竣工图的折叠
c2工程质量控制资料
1、建筑与结构
（1）图纸会审、设计变更、洽商记录：c2-1-1_图纸会审记录c2-1-2_设计变更记录c2-1-3_工程洽商记录
（2）工程定位测量、放线记录：c2-2-1_工程定位测量及复测记录c2-2-2_基槽及各层放线测量及复测记录
（3）原材料出厂合格证、进场检(试)验报告：c2-3-1_合格证、试验报告汇总表c2-3-2_合格证粘贴表c2-3-3_材料检验报告c2-3-6_钢筋机械性能试验报告c2-3-7_钢材试验报告c2-3-12_水泥试验报告c2-3-15_砖（砌块）试验报告c2-3-17_砂子试验报告c2-3-18_石子试验报告c2-3-19_轻骨料试验报告c2-3-22_防水卷材试验报告c2-3-23_防水涂料试验报告c2-3-24_防水材料试（检）验报告（通用）
（4）施工试验报告及见证检测报告：c2-4-1_检验报告（通用）c2-4-2_钢材连接试验报告c2-4-3_钢材焊接接头冲击试验报告c2-4-4_钢材烛接接头硬度试验报告c2-4-5_焊缝射线探伤报告c2-4-6_焊缝超声波探伤报告c2-4-7_焊缝磁粉探伤报告c2-4-8_金相试验报告c2-4-9_土壤试验报告c2-4-10_土壤击实试验报告c2-4-11_混凝土试块试验报告汇总表c2-4-12_混凝土配合比通知单c2-4-14_混凝土试块试验报告c2-4-15_混凝土抗渗性能报告c2-4-16_混凝土抗冻性能试验报告c2-4-17_混凝土强度评定表c2-4-18_砂浆抗压强度试验报告汇总表c2-4-19_砂浆配合比通知单c2-4-20_砂浆试块试验报告c2-5_隐蔽工程验收记录
（5）施工记录：c2-6-1_施工记录（通用）c2-6-2_地基钎探记录c2-6-3_地基验槽记录c2-6-4_构件吊装记录c2-6-5_电热法施加预应力记录c2-6-6_现场施加预应力筋张拉记录c2-6-7_钢筋冷拉记录c2-6-8_混凝土浇灌申请书c2-6-9_混凝土开盘鉴定c2-6-10_混凝土工程施工记录c2-6-11_混凝土坍落度检查记录c2-6-12_冬期混凝土搅拌及浇灌测温记录c2-6-13_混凝土养护测温记录
（6）预制构件、预拌混凝土、门窗合格证：c2-7-1_合格证、试验报告汇总表c2-7-2_合格证粘贴表（7）地基、基础、主体结构检及抽样检测资料：c2-8-1_中间交接检验记录c2-8-2_专项工程竣工验收记录(通用)（8）工程质量事故调查处理资料：c2-9-1_工程质量事故报告c2-9-2_建设工程质量事故调(勘)查处理记录c2-10_分部(子分部)工程质量验收记录c2-11_分项工程质量验收记录c2-12_施工记录（通用）
2、给排水与采暖
（1）图纸会审、设计变更、洽商记录
（2）材料、配件、设备出厂合格证及进场(试)验报告：c2-15_管道、设备强度试验、严密性试验记录c2-16_隐蔽工程验收记录
（3）系统清洗、灌水、通水、通球试验记录：c2-17-1_管道系统吹洗（脱脂）检验记录c2-17-2_给排水管道灌水（通水）试验记录c2-17-3_室内排水管道通球试验记录
（4）施工记录：c2-19_分部(子分部)工程质量验收记录c2-20_分项工程质量验收记录
3、建筑电气：
（1）图纸会审、设计变更、洽商记录
（2）材料、配件、设备出厂合格证及进场检(试)验报告c2-22-1_合格证、试验报告汇总表c2-22-2_合格证粘贴表c2-22-3_主要设备开箱检验记录(通用)c2-23_电气设备调试记录
（3）接地、绝缘电阻测试记录：c2-25_隐蔽工程验收记录c2-26_施工记录（通用）c2-27_分部(子分部)工程质量验收记录c2-28_分项工程质量验收记录
4、通风与空调（略）
5、电梯（略）
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6、建筑智能化（略）
c3工程安全和功能检验资料及主要功能抽查记录
1、建筑与结构c3-1_淋（防）水试验记录c3-2_地下室防水效果检查记录c3-3_有防水要求的地面蓄水试验记录c3-4_建筑物垂直度、标高、全高测量记录c3-5_抽气（风）道、垃圾道检查记录c3-6_幕墙及外窗气密性、水密性、耐风压检测报告c3-7_沉降观测记录c3-8_节能、保温测试记录c3-9_室内环境检测报告
2、给排水与采暖：c3-10_给排水管道灌水（通水）试验记录c3-11_管道、设备强度试验、严密性试验记录c3-12_卫生器具满水试验记录消防管道、c3-13燃气管道压力试验记录c3-14_室内排水管道通球试验记录
3、电气：c3-15_照明全负荷试验记录c3-16_大型灯具牢固性试验记录c3-17_避雷接地电阻测试记录c3-18_线路、插座、开关接地检验记录
4、通风与空调（略）
5、电梯（略）
6、智能建筑（略）
c4单位（子单位）工程质量竣工验收记录 c5单位（子单位）工程质量控制资料核查记录
c6单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录 c7 单位（子单位）工程观感质量检查记录 质量验收记录表
建筑地基基础工程32砌体工程5混凝土工程19钢结构工程44木结构工程4屋面工程13地下防水工程15建筑地面工程27建筑装饰装修工程33建筑给排水及采暖工程29通风与空调工程17建筑电气工程24电梯工程16（共计278张）
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**********项目工程
归档资料目录
×××××项目工程 资料归档所需资料目录
工程准备阶段文件
一、立项文件
1、项目建议书
2、项目建议书审批意见及前期工作通知书
3、可行性研究报告及附件
4、可行性研究报告审批意见
5、关于立项有关会议纪要和领导讲话
6、专家建议文件
7、调查资料及项目评估研究材料
二、建设用地、征地，拆迁文件
1、选址申请及选址规划意见通知书
2、用地申请报告及县级以上人民政府城乡建设用地批准书
3、建设用地规划许可证及其附件
4、划拔建设用地文件
5、国有土地使用证
三、勘察、测绘、设计文件
1、工程地质勘察报告
2、水文地质勘察报告、自然条件、地震调查
3、建设用地钉桩通知书 **********项目工程
归档资料目录
4、地形测量和拔地测量成果报告
5、申报的规划设计条件和规划设计条件通知书
6、审定设计方案通知书及审查意见
7、有关行政部门（人防、环保、消防、交通、园林、市政、文物、通讯、保密、河湖、教育、白蚁防治、卫生等）批准文件或取得的有关协议
8、政府有关部门对施工图设计文件的审批意见
四、招投标文件
1、勘察设计承包合同
2、施工承包合同
3、监理委托合同
五、开工审批文件
1、建设项目列入计划和申报文件
2、建设项目列入计划和申报文件或计划项目表
3、建设工程规划许可证及附件
4、建设工程施工许可证
5、投资许可证、审计证明、缴纳费等证明
6、工程质量监督手续
六、建设、施工、监理机构及负责人
1、工程项目管理机构（项目经理部）及负责人名单
2、工程项目管理机构（项目监理部）及负责人名单
3、**********项目工程
归档资料目录
4、工程项目施工管理机构（施工项目经理部）及负责人名单 监理文件
1、监理规划 ①监理规划 ②监理实施细则
2、监理月报中的有关质量问题
3、监理会议纪要中的有关质量问题
4、进度控制
①工程开工/复工审批表 ②工程开工/复工暂停令
5、质量控制 ①不合格项目通知
②质量事故报告及处理意见
6、造价控制
①工程竣工决算审核意见书
7、合同与其他事项管理 ①工程延期报告及审批
②合同争议、违约报告及处理意见 ③合同变更材料
8、监理工作总结 ①工程竣工总结 **********项目工程
归档资料目录
②质量评价意见报告 施工文件
一、建筑安装工程
（一）土建（建筑与结构）
1、施工技术准备文件
①图纸会审纪录
2、施工现场准备
①控制网设置资料
②工程定位测量资料
③基槽开挖线测量资料
3、地基处理记录
①地基钎探记录和钎探平面点图
②验槽记录和地基处理记录
③桩基施工记录
④试桩记录
4、工程图纸变更记录
①设计会议会审记要
②设计变更记录
③工程洽商记录
5、施工材料质量证明文件及复试试验报告
①砂、石、砖、水泥、钢筋、防水材料、隔热保温、防腐材料、轻集料试验汇总表 **********项目工程
归档资料目录
②砂、石、砖、水泥、钢筋、防水材料、隔热保温、防腐材料、轻集料出厂证明文件
③砂、石、砖、水泥、钢筋、防水材料、轻集料、焊条、沥青复试试验报告
6、施工试验记录
①土壤（素土、灰土）干密度试验报告
②土壤（素土、灰土）实试验报告
③砂浆（试块）抗压强度试验报告
④砼（试块）抗压强度试验报告
⑤砼抗渗试验报告
⑥商品砼出厂合格证、复试报告
⑦钢筋接头（焊接）试验报告
⑧土壤、砂浆、砼、钢筋连接、砼抗渗试验报告汇总表
7、隐蔽工程检查记录
①基础和主体结构钢筋工程
②防水工程
③高程控制
8、施工记录
①工程定位测量检查记录
②沉降观测记录
③工程竣工测量
9、工程质量事故处理记录 **********项目工程
归档资料目录
10、工程质量检验记录  ①基础、主体工程验收记录
②分部（子分部）工程质量验收记录
（二）电气、给排水、消防、采暖、通风、空调、燃气、建筑智能化、电梯工程
1、一般施工记录
2、图纸变更记录
①图纸会审
②设计变更
③工程洽商
3、设备、产品质量检查、安装记录
①设备、产品质量合格证、质量保证书
②设备安装记录
③设备试运行记录
④设备明细表
5、隐蔽工程检查记录
6、施工试验记录
①电气接地电阻、绝缘电阻、综合布线、有线电视等测试记录
②楼宇自控、监视、安装、视听、电话等系统调试记录
③变配电设备安装、检查、通电、满负荷测试记录
④给排水、消防、采暖、通风、空调、燃气等管道强度、**********项目工程
归档资料目录
严密性、灌水、通水、漏风、试压、通球、阀门等试验记录
⑤电气照明、动力、给排水、消防、采暖、通风、空调、燃气等系统调试、试运行记录
⑥电梯接地电阻、绝缘电阻试验记录；空载、半载、满载试运行记录；平衡、噪声调整试验报告
7、质量事故处理记录
8、工程质量检验记录
①部（子分部）工程质量验收记录
（三）室外工程
1、室外安装（给水、雨水、污水、热力、燃气、电讯、电力、照明、电视、消防等）施工文件
2、室外建筑环境（建筑小品、水景、道路园林绿化等）施工文件 竣工图
一、建筑安装工程竣工图
（一）综合竣工图
1综合图
① 总平面布置图（包括建筑、建筑小品、水景、照明、道路、绿化等）② 竖向布置图
③ 室外给水、排水、热力、燃气等管网综合图 ④ 电气（包括电力、电讯、电视系统等）综合图 **********项目工程
归档资料目录
⑤ 设计总说明书
2、室外专业图 ①室外给水 ②室外雨水 ③室外污水
④室外热力 ⑤室外燃气 ⑥ 室外电讯 ⑦ 室外电力 ⑧ 室外电视 ⑨ 室外建筑小品 ⑩ 室外消防
11室外照明 ○12室外水景 ○13室外道路 ○14室外绿化 ○
（二）专业竣工图
1、建筑竣工图
2、结构竣工图
3、电气工程（智能化工程）竣工图
4、给排水工程（消防工程）竣工图
5、采暖通风空调工程竣工图 **********项目工程
归档资料目录
6、燃气工程竣工图 竣工验收文件
一、工程竣工总结
1、工程概况表
2、工程竣工总结
二、竣工验收记录
（一）建筑安装工程
1、单位（子单位）工程质量验收记录
2、竣工验收证明书
3、竣工验收报告
4、竣工验收备案表（包括各专项验收认可文件）
5、工程质量保修书
（二）财务文件
1、决算文件
2、交付使用财产总表和财产明细表
建筑工程资料汇编目录篇五
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