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公司财务工作职责篇一
2、凭证录入、结账、编制会计报表，安排各项税费的申报;
3、应收应付管理：核对、清理及款项催收等;
4、税务/纳税申报与管理;
5、银行对账，单据审核，公司固定资产入帐管理;
6、复核费用报销单据，付款申请单，资金预算，合理安排资金支付;
7、财务文件、会计档案、凭证、报表的维护、保管;
8、工商/税务/银行等的变更、年审，其他财务相关工作处理;
公司财务工作职责篇二
1、销售信息收集，登记
2、费用信息收集，分类登记
3、应收账款管理，账单核对，安排开票，逾期提醒与管理
4、应付账款管理，账单信息核对、登记，付款安排
5、资金管理，现金流预测与控制
6、财务核算，财务报表制作，纳税申报
7、税务管理，负责做年度税务计划，月度执行控制，对外税务局事务处理
8、预算管理，负责公司年度预算编制，日常执行情况监控
公司财务工作职责篇三
1、按照国家财经法规及公司财务制度开展财务会计核算，准确、及时反映财务状况及经营成果;
2、统筹组织商场全面预算;按期进行财务分析，督促各部门执行财务预算，为领导决策提供详实依据;并能结合商场实际
业务提财务方面建设性的意见;
3、负责对商场的资金运作进行预测、组织、协调、控制，提高资金的利用率;
4、负责商场的税收筹划工作;争取各项对商场有利的财政返还及税收优惠政策;全年内部税务检查(包括日常申报抽查、
汇算清缴等)不出现重大税务差错;
5、 定期组织进行财务、财产的盘点工作，保证日清日结、账证及账实相符，保证会计资料的真实、安全和完整;审核相关
财务人员编制的各项报表，规范财务管理基础工作;
6、负责财务岗位和职能转变，使用新工具、新方法出具规定的各类日常经营分析报告，助力经营，提出建设性建议。
公司财务工作职责篇四
1.负责公司的全面财务会计工作
2.负责制定并完成公司的财务会计制度、规定和办法
3.解释、解答与公司的财务会计有关的法规和制度
4.加强日常财务管理和成本控制，开展全面预算管理，严格控制财务收支
5.审核公司的原始单据和办理日常的会计业务
6.编制公司的记帐凭证，登记会计帐簿，核对公司各项往来账
7.按月编制公司的会计报表，在每月报送总经理，并进行必需的财务分析
8.定期检查公司账账相符，账实相符等问题
9.协助总经理交办的其他工作
公司财务工作职责篇五
1.负责协调与外部有关单位(如业务往来单位、银行、税务等)的关系;
2.负责制定公司的财务计划、财务预算等工作;
3.严格执行公司财务管理规定，审核各类原始单据等凭证，准确编制会计凭证;
4.定期对往来账务进行分析，出具月度财务报表;
5.负责本部门及时完成各项有关涉税业务，包括税务申报、税金缴纳、清算(及退缴)等工作;
6.负责本部门及时完成公司证件的年检申报等工作;
7.负责公司的资金管理工作，负责资金的调度与运营，提高资金使用效率;
8.根据公司要求完成财务数据统计及财务分析，为业务及相关部门提供及时准确的数据支持;
9.完成公司领导交办的其他工作
公司财务工作职责篇六
1.负责区域整体费用预算的管控及分析;
2.负责促销活动方案及活动申请的审核和批复;
3.负责费用投入效能评估和分析;
4.负责sap系统活动细案录入工作的追踪及沟通;
5.负责各市场活动批复的下发及活动批复问题的沟通;
6.负责经营指标达成的预测和分析，并根据经营预测结果审核活动方案的落地情况;
7.负责公司促销制度的培训和沟通;
8.负责各种临时性报表的出具及上报。
公司财务工作职责篇七
1、审核记账凭证，据实登记各类明细账，并根据审核无误的记账凭证汇总，登记总账
2、定期对总账与各类明细账进行结账，并进行总账与明细账的对账，保证账账相符
3、负责结转各项期间费用及损益类凭证，并据以登账
4、负责出具财务报表
5、纳税申报
6、定期核对固定资产帐目，作到帐物相符
7、日常的会计核销工作，包括费用核销、成本核算、资金核算、资产核算、利润核算等;做到收付及时、账实、账账相符，日清月结
8、部分人事工作
9、完成公司和上级下达的其它工作
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