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在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。施工单位请...
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施工单位请假条格式篇一
您好！
我因____________________________，需请假_____________。请假（时间）从___________到____________，请假期间有效联系方式：_______________________。恳请批准，谢谢！
此致
敬礼！
请假人：xxxx
20xx年x月x日
施工单位请假条格式篇二
尊敬的领导：
您好！
我是xxx部的xxx，因为xxxxxxxx，需要请假（时间）从xxxx年xx月xx日到xxxx年xx月xx日，共xx天假，请假期间有效联系方式：xxxxxxx 。
恳请领导批准，谢谢！
此致
敬礼！
请假人：xxx
20xx年x月x日
施工单位请假条格式篇三
姓名：_________________工号：_________________职别：_________________
请假事由_________________（事假□病假□丧假□婚假□兵役假□产假□特休假□其他□）
请假期间 自 月 日 时至 月 日 时共 日 时
总经理_________________
人事经理部门经理_________________
请假人_________________
20xx年x月x日
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