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放假的通知模版篇一
根据国务院中秋节的.放假通知精神，结合我公司实际情况，现将我公司中秋节放假具体安排通知下：
1、放假时间：放假调休共3天，9月19日至9月21日。
2、放假之前，请各部门关好水电、锁好门窗等，做好安全防范工作。
3、节假期间外出游玩请关注天气变化，注意安全。祝大家中秋快乐，阖家幸福!
通知单位：
日期：
放假的通知模版篇二
各单位：
为使广大职工群众能够欢乐祥和的渡过新春佳节，根据国家有关放假通知精神，结合公司当前生产经营情景，确保节日期间安全生产，经公司研究决定，节日期间安排如下：
1、x月xx日至x月x日放假。其中x月xx日至x月xx日为法定假日，x月xx日、xx日、xx日调休，x月xx日、x月x日为公休日，x月xx日、xx日至xx日为带薪休假。x月x日上班。
2、配合生产的辅助单位根据生产线生产情景具体安排。生产时间临时需要调整时以临时通知为准。各单位要做好停产生产线防冻工作，确保节后生产顺利开工。各单位安排好看班人员，检查工作。
3、销售、供应、运输等部门，安排好节日期间正常业务工作。
4、凡在节日期间有加班检修设备，需要加班审批表务必于假日之前报办公室。
5、假日期间对厂区实行戒严，凡节日期间需要进厂人员名单报公司办公室办理节假日证明。
6、严格检查各仓库的`管理记录，检查仓库技防设施是否正常运行，发现问题及时上报。检验应急救援体系的运作情景，出现突发事故须立即响应并发挥有效作用。
7、各单位要做好节前安全、保密、保卫教育，抓好防火、防盗等安全工作检查、加强防范措施，消除隐患，做好节后开工上岗等教育，保证开工顺利。各单位要做好停产生产线防冻工作，确保节后生产顺利开工。各单位安排好看班人员，检查工作。
xxx
20xx年xx月x日
放假的通知模版篇三
各单位：
根据校历安排，xx年寒假从月日开始到月日结束。现将相关安排通知如下：
一、20xx年xx月xx日至20xx年xx月xx日为院级及校级统一考试时间，教务处及各教学单位要认真做好相应安排，严肃考场纪律，严格成绩管理。
二、为了确保学校的安全稳定，放假前，校办、学生处、保卫处、教务处、网管中心、后勤集团、基建处等要对教学楼、实验楼、计算机中心、学生寝室、食堂、在建工程及校园周边环境进行安全大检查，对检查中发现的问题，要积极组织整改，加强监控，做好防破坏、防盗窃、防火灾、防事故的预案，严防意外。同时各教学单位加强对学生的，确保内部安全无事故。太平园校区要加强管理，放假前进行安全检查，确保假期安全稳定。
三、学生处、校团委要积极配合各教学单位加强留校学生的管理，安排好假期生活，并开展多种形式的`为学生送温暖活动;国交处要加强对生及外籍专家的管理;保卫处要加强校园秩序管理;组织人事部、离退休人员管理处、校工会等相关部门要做好节日教职工慰问工作;后勤集团要做好食品卫生、饮用水卫生工作，确保各族师生度过一个祥和愉快的。
四、各单位要认真完成本学期各项工作任务，结合本单位实际,安排好假期及开学前的准备工作。寒假期间各单位要加强__;加强值班制度，值班人员应严格按照谁当班谁负责的原则，认真履行职责，不能让学生代班，出现突发事件和异常情况，要及时汇报，并采取有效进行控制和疏导，防患于未然。
五、20xx年xx月xx日学生正式行课。月日上午9:00在老校区行政楼三楼会议厅召开全校科级以上干部大会，请各处级单位通知有关人员准时参加。各单位在20xx年xx月xx日前将值班表交到学校办公室及保卫处。
特此通知
学校办公室
20xx年xx月xx日
放假的通知模版篇四
各部门：
值端午节来临之际，根据国务院办公厅公布的《20xx年节假日安排的通知》的有关规定，结合我公司实际情况，经领导班子研究决定，现将20xx年端午节放假事项通知如下：
一、端午节放假时间定为6月xx日，6月xx日(星期x)补休。
二、各部门接通知后，妥善安排好值班工作，并将各部门值班表于20xx年x月x日下午17：00以前报公司办公室。
三、各部门要加强对值班人员的.管理，认真落实公司突发事件预案制度，切实做好公司防火、安全、保卫等工作，发现问题要及时向公司办公室值班人员报告。
公司办公室值班电话：xxxxxxx
xx有限公司
20xx年xx月xx日
放假的通知模版篇五
公司各部门：
xx月xxx日接xxx电力公司xxxx供电公司《停电检修通知书》，我公司电力线路于x月x日（星期x）要进行电力设施检修，当天停电时间为早上7：00---晚上17：30。结合公司的目前的生产经营情景，公司决定x月x日与x月x日对调，x月x日调休休息，x月x日上班、x月x日正常休息，x月x日正常上班。现将停电调休前后工作安排通知如下：
一、由于目前正值生产旺季，xxx日停电期间管理部安排电工用发电机发电，供销售部接单人员和财务报价人员及部分技术人员、采购人员专用，网管值班接通传真机、复印机（打印机）、财务银行网联系统。以上几部门将调休期间值班人员名单报管理部备案。
二、请生产部门及时安排好订单计划，并提前准备停电调休期间要发货的\'订单，其他部门紧密配合；
三、营销及物流部门要提前做好备货计划，提前与客户沟通交货时间，避免停电调休期间交货；
四、管理部和制造部各车间、仓库做好停电调休期间前后的安全检查及卫生工作，防止安全职责事故发生；
五、管理部协调制造部电工做好用电对接工作；保安人员停电调休期间按章执勤，做好外来人员及车辆出入的登记工作；食堂人员做好食品蔬菜的储藏工作。
六、管理部及时将停电情景通知冰峰公司、安徽公司，便于正常工作交流和信息处理。
以上事项期望各部门、车间主管及时通知全体员工知晓，并遵照执行！业务部门及时向客户和关联单位告知我公司调休时间及工作安排，以便工作协调和配合！
xx有限公司
20xx年x月x日
放假的通知模版篇六
根据《国务院办公厅关于20xx年部分节假日安排的`通知》的相关规定，结合我司实际情况，为便于及早合理地安排节假日有关工作，现将我司20xx年元旦放假安排告知如下：
20xx年12月30日(星期日)——20xx年1月1日(星期二)共放假三天，20xx年1月2日(星期三)正常上班!
放假前请提前做好相关工作安排。
顺祝：元旦快乐!
特此通知!
xxxx单位
20xx年xx月xx日
放假的通知模版篇七
全体员工：
清明节将至，根据《国务院办公厅公布20xx4年放假安排》，结合公司的\'实际情况，现就20xx年清明节放假安排通知如下：
x月x日（星期五）至x月x日（星期日）放假，共x天。x月x日（星期一）起正常上班。
请各分支机构/部门组织好假前安全检查，并做好防火、防盗排查。
清明期间天气多变，天气变化及安全出行。
特此通知！
x有限公司综合管理部
xxxx年三月二十日
放假的通知模版篇八
尊敬的父母：
您好！
根据《国务院办公厅关于xx年部分节假日安排的通知》，现将xx年国庆节放假调休日期的具体安排公布如下：
1、xx年10月1日至10月7日放假，共7天。
2、请各单位做好假期安全稳定工作，并于9月29日下午5:30前将假期值班安排表报至校办综合科。
3、从10月1日起实行秋(冬)季作息制度，具体变动内容见附件，请各单位遵照执行。
为了使您的孩子度过一个安全而又意义的的节日，希望各位父母督促您的孩子做到：
1、结合国庆假日，向幼儿进行爱国主义教育。
2、鼓励孩子帮助家人做一些力所能及的\'家务。
3、引导孩子安排合理作息时间，养成优良的生活习惯。
4、注意饮食安全、交通安全等。
xx幼儿园
联系人：xx
20xx年9月xx日
放假的通知模版篇九
院属各部门、各单位：
根据国务院办公厅的放假安排及结合我院实际，现将我院20xx年元旦放假安排通知如下：
1.放假时间：20xx年1月1日-3日（共三天）
2.调课及上班要求：1月x日按周x的正常上班安排，晚自习上周x晚自习。
1.各系放假前召开一次全方位学生安全教育专题会。
2.学工处、各系要提前收集假期离校学生信息，做好留校学生的＇管理工作，确保学生人身、财物安全。
3.院长办、学工处、网络中心、法制保卫处、后勤管理处安排人员轮流值班，做好收文、文件接转、报刊收发和电话接转、校园网站、保卫、供水供电等日常工作。
4.法制保卫处要切实做好假期治安防范工作，特别是要加强对学院重点部位的`巡逻和看守，严防公私财产被盗。
5.放假期间，教职工和学生要注意安全，遵纪守法，不参加聚众闹事、打架斗殴等违法违纪活动。若遇重大问题按要求及时上报院长办公室和学院法制保卫处，确保全院师生员工度过欢乐祥和的节日。法制保卫处值班电话：……。
特此通知。
xxx
20xx年xx月xx日
放假的通知模版篇十
各部门：
根据《国务院关于20xx年部分节假日安排的通知》及校历安排，现将我院20xx年清明节放假及有关工作安排通知如下：
一、4月5日（周五）至4月7日（周日）放假，共3天。4月8日（周一）正常上班、上课。
二、请各部门在假前加强师生员工安全教育，排除安全隐患，认真做好节日期间值班和安全保卫工作。
特此通知。
办公室
20xx年3月25日
放假的通知模版篇十一
公司各部门：
一年一度的农历春节将近，在此预祝全体员工新春快乐，万事如意！
20xx年xxxxx水春节放假时间安排如下：
一、放假时间
20xx年1月29日（星期六，农历腊月二十六）至20xx年2月8日（星期二，农历正月初六）止，共11天。
二、上班时间
20xx年2月9日（星期
三、农历正月初七）正常上班，2月12日（星期六）照常上班。
三：注意事项
放假期间，请大家注意人身安全，并按时返回。如有非人为因素无法按时返回者，请务必提前向部门主管告假。
最后衷心祝愿全体员工有一个快乐的春节，兔年平安！
xxx
日期：xxxx年xx月xx日
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