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关于 的通知
各直属单位：
为全面总结全国环保系统档案工作取得的成绩和经验，表彰在档案管理工作中涌现出的先进集体和先进个人，研究档案工作为探索中国环保新道路的方法和途径，部署今后一个时期的环保档案工作任务，/ 我部决定在**_*召开全国环保系统档案工作会议。/ 现将有关事项通知如下：
一、会议时间、地点
会议时间：2024年5月13日至14日，会期2天。
会议地点：东莞会展国际酒店（**_*展北路）
二、参会人员
各省、自治区、直辖市环境保护厅（局）分管领导、办公室主任，部各派出机构、直属单位分管领导、办公室主任，先进集体、先进个人、荣誉工作者的部分代表。
三、会议主要内容
（一）总结十几年来全国环保系统档案管理工作取得的成绩和经验，部署环保档案管理工作；
（二）表彰环保档案工作先进集体、先进个人和荣誉工作者；
（三）先进集体和先进个人代表作典型发言，交流档案管理工作经验；
（四）参观档案信息资源管理工作现场及考察生态环境保护工作成果；
（五）召集有关省、市环保档案管理人员研讨环保档案科学化管理，谋划环保档案“十二五规划”。
四、会议接机时间
2024年5月12日，在广州白云机场安排接机。
五、请填写会议回执，并务必于5月10日12：00之前分别传真至**_*和环境保护部办公厅。
联系人及电话：
*_**谢志伟电话：（0769）***
传真：（0769）***手机：***
二○一○年五月五日
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**_*关于召开全省经济工作会议的通知
浙经委 [2024] 27号
各市(州)、县(区)人民政府，中省直有关部门及部分重点企业：
为传达国务院相关指示，做好下一阶段的工作安排，省经济贸易委决定召开全省经济工作会议。现将会议有关事宜通知如下：
一、会议内容
总结2024年全省经济工作所取得的成果及经验教训，部署2024年全省经济工作。
二、会议时间、地点
会议时间：2月3日（星期几）上午9时开会。
会议地点：西湖饭店（*_*****）会议中心。
三、参加人员
（一）各市的负责经济的副市长；
(二)各市经贸委主任；
（三）部分重点企业负责人；
（四）请浙江日报、浙江电视台、浙江人民广播电台等新闻单位派记者参加会议并报道。
四、其他事项
（一）请各单位严格控制参会人数，限带车2辆。
（二）请必于1月27日12时前将参会人员名单传真至省经贸委办公室。
（三）需住宿人员务必于2月2日16时30分前至疗养院1号楼大厅报到，非住宿人员务于2月3日早8时30分前至疗养院会议中心报到，所有与会人员请于8时45分前进入会场。
省工信厅传真电话：0431-***
联系人及联系电话：
王某某　0431-***　***
附件：参加会议中省直部门和重点企业名单
二○一一年七月二十日
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XXX[XXX]XX号
各XXX（只能主送单位，不能主送个人）：
为贯彻XXXXXXXXXX文件（依据），传达XXXXXXXXXX会议精神，部署XXXXXXXXXX工作（会议内容），（哪个机关主持的会议）XXXXXXXXXX决定，于XXXXX月XXXXX日在XXXXX召开XXXXXXXXXX（会议名称）工作会议。现将有关事项通知如下（承启语）：
一、出席会议人员
XXXXXXXXXX
二、会议时间、地点
会议定于XXXXX月XXXXX日（上午/下午/晚）XXXXX时在XXXXX（大地点+具体地点，告知街道名门牌号等）召开，会期XXXXX天。各市出席会议人员于XXXXXXXXXX（前一天）下午到XXXXXXXXXX报到；省部级各有关单位出席会议人员当天直接到会。各市限带车2辆。
三、其它事项
各XXXXXXXXXX请于XXXXXXXXXX（X月X日X时）前将出席会议人员名单报XXXXXXXXXX（哪里）。联系人：XX；联系电话：（区号）XXX
（发文机关）
时间（大写）
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各XXX：
为了贯彻XXXXXXXXXX精神，***定于XX时召开XX工作会议。现将有关事项通知如下:
一、会议时间：XXX，会期X天，X日报到。
二、会议地点：XXX（XX区X路X号）。
三、会议内容：
1. 贯彻X会议、X会议及X会议精神。
2. 总结（前一年）XXX工作经验，进行经验交流和表彰奖励。
3. 部署（今年）XXX工作
四、参加会议的人员和名额见附表，参加会议的人员名单回执请于XXX（时间）前***总经理部。
五、XX日报到当天，XX机场全天接站。火车站凭电报、传真或电话接站。会议代表请于X月X日前将到达日期及所乘车次、航班告XX公司经理部。
六、联系人： XXX XXX
联系电话：XXX
时间
以上，就是小编整理的的全部内容，阅读了这么多，我想你一定收获了很多。范文网一直关注范文分享，为大家提供优质文章，更多内容请各位同学持续关注范文网。
【2024行政会议通知模板范文精选4篇】相关推荐文章：
2024最新医生入党申请书范文精选5篇
2024学党史思想汇报范文精选4篇
2024八一建军节征文稿范文精选5篇
建军节拥军优属活动方案范文精选2024
2024八一建军节座谈会个人发言范文精选5篇
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
