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姓  名： XXX 国  籍： 中国目前住地： 东莞 民  族： 汉族户 籍 地： 湖北 身高体重： 165 cm kg婚姻状况： 未婚 年  龄： 29 岁求职 意向及工作经历人才 类型： 普通 求职 应聘职位： 贸易类： 外贸 跟单...
姓  名： XXX 国  籍： 中国
目前住地： 东莞 民  族： 汉族
户 籍 地： 湖北 身高体重： 165 cm kg
婚姻状况： 未婚 年  龄： 29 岁
求职 意向及工作经历
人才 类型： 普通 求职 
应聘职位： 贸易类： 外贸 跟单， 外贸 专员、其它类：采购，采购主管、
工作年限： 6 职  称： 无职称
求职 类型： 全职 可到职日期： 随时
月薪要求： 3500--5000 希望工作地区： 广州 东莞 浙江
公司性质： 民营企业所属行业：其他
担任职务： 业务跟单员
工作描述： 负责大货跟踪，主要包括：
1.与客人进行产前样，包装等具体细节的确认，
2.开立PI，PO，与工厂进行细节的确认，
3.采购包装配件。
4.负责安排客人QC验货事宜，
5.负责出货事宜。
离职原因： 去浙江
公司名称： 亚世杰贸易有限公司起止年月：2024-06 ～ 2024-09
公司性质： 民营企业所属行业：其他
担任职务： 国际业务
工作描述：  外贸 跟单，
1.样品的处理（包括手袋，围巾，帽子，手套，水壶），包括
a,收到客人的样品图稿及实样，与客人进行细节的核对，并适当提出建议，根据样品特征，决定样品制作的工厂，将客人的信息准确有效地传达给工厂，进行样品的跟踪及核对样品细节，寄客人，
b.样品完成后，请工厂报价，比价及报价给客人，并与工厂和客人进行议价及跟踪，
c.寻找材料包括主料，副料，塑胶及配件供应商。
2.大货的处理，包括
a,与工厂进行价格和交期的确认，决定大货工厂，与QC一起进行大货物料，产前样及大货样的确认，与工厂进行积极的沟通，跟踪生产进度，产品质量和出货。
b,每周在 B2B 上更新大货进度，以便让客人清楚了解。
c,同时及时将信息传达给客户，并进行良好的沟通。
3.处理客户抱怨及异常。
离职原因： 回家
公司名称： 广德运动用品有限公司起止年月：2024-07 ～ 2024-05
公司性质： 民营企业所属行业：其他
担任职务： 國外采購/國際業務
工作描述： 1.國外采購:负责国外物料的采购，与海外供应商进行PO、价格、付款方式、运输方式、交期及文件的协商与确认。严格控制交期、库存及产品质量。保障生产的如期进行。
1.國外業務:与客人进行E-MAIL往来，处理客户来样及订单资料。即整理及 翻译 后交接相关部门，跟踪样品完成，报价及议价，跟踪PO，跟踪大货进度，质量，出货事宜及售后服务。
离职原因： 寻求更高的发展
教育背景
毕业院校： 湖北省沙市大学
最高学历： 大专 毕业日期： 2024-06-30
所学专业： 中英文秘书 第二专业：
培训经历： 起始年月 终止年月 学校（机构） 专 业 获得证书 证书编号
2024-09 2024-06 湖北省沙市大学 中英文秘书 毕业证书
语言能力
外  语：  英语  优秀
国语水平： 良好 粤语水平： 一般
工作能力及其他专长
6年手袋经验
1.通过CET-4，具有很强的 英语 听，说，读，写能力
2.有很强的独立处事和判断能力和团队合作能力。
3.与客户和供应商进行良好的积极的沟通，做到有效率的工作，争取订单，最大地维护公司利益。
4.了解手袋结构及物料，辅料，包材。如PU，PVC，LEATHER,SUEDE,VELVET，NYLON,POLYESTER,POLAR FLEECE,COTTON,CANVAS等，
5.能根据样品特点，准确找到供应商，缩短产品的滞留时间，迅速提供客人所需，获得订单。
6.了解采购，业务流程。
7.能熟练操作ERP等贸易系统
详细个人自传
1.自信,樂觀,開朗.
2.具有很强的沟通能力和團隊合作精神，
3.有很强的独立处事和判断能力，
4.工作细致认真，很强的责任心，
5.逻辑思维强。
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