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同志们：根据《中华人民共和国村民委员会组织法》、《山东省村民委员会选举办法》的规定和上级的要求，我村于今天召开户代表会议，推选村民代表、小组长。我受村民委员会的委托，主持今天的大会。本次选举大会主要内容是：有各组村民推选产生村民代表和小组长...
同志们：
根据《中华人民共和国村民委员会组织法》、《山东省村民委员会选举办法》的规定和上级的要求，我村于今天召开户代表会议，推选村民代表、小组长。我受村民委员会的委托，主持今天的大会。
本次选举大会主要内容是：有各组村民推选产生村民代表和小组长。
我村共有____户，今天到会的户代表____人，符合法定人数，可以开会。
第一项，宣读一下会场纪律。
为了搞好本次村民代表和小组长的推选工作，根据《中华人民共和国村民委员会组织法》、《山东省村民委员会选举办法》和《中华人民共和国治安管理处罚条例》等有关法律法规的规定，我宣布一下会议纪律，望与会人员共同遵照执行。
1、与会人员要服从大会工作人员的统一指挥，在指定地点就坐。
2、与会人员应注意维护好会场秩序，做到不在会场内来回走动，不随便乱说话，会议未结束，不提前退出会常
3、与会人员要认真写票、投票，珍惜自己的选举权，领取选票时，要以村民小组为单位，严格按顺序，填写选票时，要按每次一人的原则依次进入秘密写票处写票。投票时，要将自己的选票亲自投入自己所在小组的票箱，弃权票也不要带走。
4、任何组织和个人不得追查投票情况，不得改变选举结果，不得以威胁、贿赂、拉帮结派、伪造选票等不正当手段干扰选举。
5、严禁在选举中使用暴-力、威胁、欺骗、抢票箱、撕选票等非法手段扰乱会场秩序。凡有违犯此规定并危害会场安全或他人人身安全的，视情节轻重给予批评教育，情节严重的由公安机关依《治安处罚条例》有关规定给予处罚，构成犯罪的，交司法机关追究刑事责任。
第二项，推选唱票人、计票人、监票人。
经村民委员会研究提名：
___ 、______、______为第一小组的监票人、唱票人、计票人，
___ 、______、______为第二小组的监票人、唱票人、计票人
___ 、______、______为第三小组的监票人、唱票人、计票人
___ 、______、______为第四小组的监票人、唱票人、计票人
___ 、______、______为第五小组的监票人、唱票人、计票人
___ 、______、______为第六小组的监票人、唱票人、计票人
___ 、______、______分别为总监票人、总唱票人、总计票人
大家对以上人员安排有不同意的请举手，……好，通过了。
第三项，推选村民代表和小组长。
根据选举办法的规定村民代表不得少于20人的要求，我们村原来共12个生产队，现在划分为6个村民小组，
原1.2队为第一村民小组
原3.4队为第二村民小组
原5.6队为第三村民小组
原7.8队为第四村民小组
原9.10队为第五村民小组
原11.12队为第六村民小组
今天与会的户代表要在本组选民内推选产生4名村民代表，特别强调，只能在本组内推眩投票结束后各小组分别计票，按照得票多少的顺序，确定出前4名作为村民代表，其中得票最多的为该组的小组长，最后把6个小组的村民代表组合在一起，就组成我们村的村民代表。
户代表要凭会议通知书领取选票。
领票、写票、投票的顺序是先由监票人、唱票人、计票人领票、写票、投票，然后其他户代表以小组为单位按顺序依次领票、写票、投票
好，下面请监票人检查票箱、封票箱。
下面请监票人、计票人、唱票人等工作人员领票、写票、投票。
下面请各位户代表领票、写票、投票。
问一下：有没有没领票的?
下面请工作人员开箱点票。
下面请监票人公布发放和收回选票数。
下面公开唱票、计票。
下面公布推选结果：
根据各位户代表的推选，按照得票多少的顺序，确定：
——、——、——、——四名同志为第一小组推选出来的村民代表。
——、——、——、——四名同志为第二小组推选出来的村民代表。
——、——、——、——四名同志为第三小组推选出来的村民代表。
——、——、——、——四名同志为第四小组推选出来的村民代表。
——、——、——、——四名同志为第五小组推选出来的村民代表。
——、——、——、——四名同志为第六小组推选出来的村民代表。
以上24名同志组成我村村民代表。其中每个小组的第一名村民第四项：封存选票。
请工作人员将全部选票封存好，存档。
现在，我宣布：本次户代表会议的所有程序已经进行完毕，散会。
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