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无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。举办培训班的通知怎么写篇一为深入贯彻落实省教...
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。
举办培训班的通知怎么写篇一
为深入贯彻落实省教育厅关于加强新闻宣传工作的部署要求，提高我校新闻宣传工作水平，提升宣传工作人员的新闻素养和创新能力，党委宣传部决定组织开展全校x年新闻宣传工作培训班，具体安排如下：
一、培训对象
各党总支、直属党支部书记、副书记，团总支书记，全体辅导员，兼职宣传员，各学院新媒体负责人，大学生记者团成员
二、培训安排
1、学习内容：
校园新闻策划、选题的有关知识和新闻写作技巧;校园新媒体运营及活动推广;新闻发布和舆论引导等。
2、培训形式：
(1)本次培训集中学习和交流研讨的方式展开，党委宣传部将邀请校外知名专家、记者开展集中授课。具体安排见附件。
(2)请每位学员利用课余时间结合学校、学院热点，于11月30日之前提交一份1500字左右的学习心得，电子版材料发至宣传部顾海燕oa邮箱，学校将组织评选并予以表彰。
三、具体要求
1.请各单位高度重视此次培训工作，通知与会人员提前10分钟入场，培训期间不得无故缺席。
2.请各位学员听报告时认真做好学习笔记，并积极撰写学习心得。
欢迎广大教职工前来聆听讲座!
附件：新闻宣传工作培训班日程安排(略)
党委宣传部
10月26日
举办培训班的通知怎么写篇二
各有关单位：
按照人力资源社会保障部中国高级公务员培训中心x年度业务培训计划，经报部主管部门备案同意，我中心将于今年7月下旬在西安市举办x年培训者的培训(tot)培训班。现将有关事宜通知如下：
一、培训目的
通过学习培训周期理论和培训组织与管理技术，使每位参训者掌握先进的培训理念、科学的培训方法，以及适合成人学习的培训模式，切实提高培训的针对性和实效性，促进培训工作质量提升。
二、培训对象
机关、企事业单位人力资源管理人员，高校、科研院所、社会培训机构培训管理人员和培训师资。
三、培训专题与师资
(一)培训专题：tot培训体系理论与实践
1.培训周期一、建组、破冰、承诺
2.培训周期二：现代成人培训理念
3.培训周期三：成人培训九项基本原则及培训循环圈
4.培训周期四：培训需求分析
5.培训周期五：目的目标
6.培训周期六：培训目标与课程设计
7.培训周期七：课程设计练习与反馈(一)
8.培训周期八：培训方法、技巧和工具(一)
9.培训周期九：培训方法、技巧和工具(二)
10.培训周期十：课程设计练习反馈(二)
11.培训周期十一：培训效果反馈
(二)培训师资：欧盟认证高级培训师、国内tot教学实战专家
四、培训方式
(一)小班授课;
(二)采用互动、参与、tot专业教学法。
五、培训时间与地点
培训时间：x年7月27日至8月2日(26日报到)
培训地点：西安市
六、培训费用
培训费：1680元/人。食宿统一安排，费用自理。
七、培训证书
培训结束后将为全勤并考核合格的学员颁发培训证书。
八、报名工作
请组织本系统、本部门和相关单位的有关人员报名，欢迎集体报名。请于7月18日前将报名表传真或发送电子表格至高培中心培训三处。报到等具体事宜，另行发文通知。
请参训学员每人准备1-2个工作中亟需解决的问题或案例，以邮件形式于培训前发送至培训三处邮箱，作为教师教学设计的重要参考。
联 系 人：李 征、潘 伟、李 林
联系电话：
(李征)、(李林)
传 真：
通信地址：
中国高级公务员培训中心 培训三处
e-mail ：
该通知可通过人力资源社会保障部网站的“部属单位网站”链接，进入中国高级公务员培训中心网站或中国国家人事人才培训网查询。
附：x年培训者的培训(tot)培训班报名表(略)
x年6月27日
举办培训班的通知怎么写篇三
各县(市、区)国土资源局(分局)，经济技术开发区(国际商务区)、港区分局，市局各处室(单位)：
根据《x年全市国土资源系统干部员工培训计划》的要求，为提高基层国土资源所及行政审批服务中心国土窗口工作人员的政治素养、专业知识与业务技能，经研究，定于4月17-20日分两期举办相关人员综合知识培训班。现将有关事项通知如下：
一、培训内容
国土资源管理相关业务知识及党风廉政建设等内容。
二、参加人员
全市国土资源所在岗正式工作人员、全市行政审批服务中心国土窗口全体工作人员。
三、时间与地点
培训分两期举办，每期一天半。第一期4月17日下午13:30前办理报到手续，14:00开始培训;第二期4月19日上午8:30前办理报到手续，9:00开始培训。地点均在x市委党校北校区8号楼报告厅。
三、其他事项
1、各单位接此通知后，及时安排参训人员，确保培训对象全员参加培训。国土所人员的65%参加第一期培训，35%参加第二期培训，窗口工作人员全部参加第二期培训。
2、请各单位每期确定一名组长协助市局做好培训相关工作。
3、住宿费用自理。
4、请各单位将报名表于4月14日上午下班前报市局人事教育处。
联 系 人：张俊 联系电话：.
x市国土资源局
x年4月8日
举办培训班的通知怎么写篇四
机关各部室，各团县、市、区委，高新区团工委，市直各单位团委，各企业厂矿团委，各大中专院校、中学团委，市直团工委，市非公团工委：
为主动适应新常态下共青团信息工作新变化、新特点，进一步做好全市共青团网络新媒体宣传工作，团市委决定举办x年信息工作培训班，现将有关事宜通知如下：
一、培训时间
x年7月21日8:30--11:30（8:00报到）
二、培训地点
财苑大厦11楼会议室
三、参训人员
机关各部室信息编发人员；各团县市区委、高新区团工委信息编发人员及分管副书记；其余各单位分管副书记或信息编发人员。
四、培训安排
1.通报x年全市信息工作情况
2.“长治共青团”网站信息报送培训
3.“两微一端”培训
4.“1+100”直接联系青年信息系统培训
五、相关要求
1、各单位要高度重视此次培训工作，准时参加培训。
2、培训期间要严格培训纪律，原则上不准缺席请假，特殊情况需向团市委办公室履行请假手续。
联系人：张超    王凯
联系电话：
共青团长治市委
x年7月18日
举办培训班的通知怎么写篇五
为不断提升系统管理水平，培养优秀管理人才，进一步提高公司xx人员业务技能和综合素质，经研究决定，公司将于x月x日起举办业务培训班，现将有关事项通知如下：
一、培训时间及地点
培训时间为x月x日-x月x日, x月x日17:30前报到；本次培训由承办。培训地点为（北京市xx区路号），联系人：，联系电话：。
二、培训对象及名额分配
本次培训参培人员为公司系统有关人员。各部门应根据本单位实际情况安排人员参加本次培训，不得影响正常工作，学员名额分配见附件1。
三、主要培训课程
本次培训将采取外聘教师与内部培训师授课相结合的方式，详细课程安排见培训手册（学员报到时发放）。
四、其他事项
（一）各部门务必高度重视本次培训工作，合理安排人员准时参加，并做好参培学员培训期间的工作安排，确保培训取得实效。
（二）请参培学员做好参培准备和工作安排，自备笔记本电脑、运动服与运动鞋。培训期间将采取封闭式管理，一律不得请假。
（三）请各部门于x月x日前，将参培人员名单报公司xx部，联系人：，电话：。
xx年xx月xx日
举办培训班的通知怎么写篇六
各县（市、区）教育局、浙南产业集聚区文教体局，市局直属有关学校：
为进一步探索新形势下中小学家庭教育工作的新途径、新方法，推进教育系统“新雨”家庭教育讲师团队伍专业化发展，经研究，决定举办20xx年温州市家庭教育讲师团培训班。现将有关事项通知如下：
一、培训对象
温州市“新雨”家庭教育公益讲师团成员，县（市、区）教育局（文教体局）负责家庭教育的科长或专职干部。
二、培训时间与地点
培训定于11月19日至23日在成都大学进行，19日在成都万力多大酒店明蜀店（成都龙泉十陵成洛路2261号）报到，20日开始培训。
三、培训内容
培训采用专家讲座、交流研讨、现场参观等形式，主要内容为家庭教育的理论与实践等。
四、其他要求
（一）学员必须全程参与培训学习，按时完成培训作业。因各种原因出勤登记累计缺课达培训课时10%以上或成绩不合格者不予结业。
（二）“新雨”家庭教育讲师团成员（见附件）由各县（市、区）教育局（文教体局）负责通知，并于10月26日（周四）前将参加培训的人员名单及时报送市教育局基教处。空余名额，另行统筹安排。
（三）培训费和住宿费由市教育局统一支付，培训人员交通费回所在单位报销。
联系人：，电话：
附件：温州市“新雨”家庭教育公益讲师团成员名单
教育局办公室
20xx年10月24日
举办培训班的通知怎么写篇七
各县市区经信（科）局、各相关企业：
为促进企业转型升级、提升企业员工职业技能水平，决定采取政府为企业购买公共服务的方式，免费为企业提供职业技能培训。首期培训于20xx年10月25日开班，培训对象为装配钳工、维修电工和车工，三个工种培训分别由株洲市铁路科技职业技术学院、湖南商业技师学院和株洲职工大学承办。请各县市区经信（科）局和相关企业认真查阅三所培训学校的开班通知，积极组织、踊跃报名。报名截止到20xx年10月20日。
报名联系人：周志高  1597337
钳工班    史化光  1387332
电工班    贺  科  1893212
车工班    盛  丰  1397414
株洲市经济和信息化委员会
20xx年9月29日
举办培训班的通知怎么写篇八
各级医院：
国际疾病分类icd-10与手术操作分类icd-9-cm-3编码是病案首页信息的核心部分，编码的正确与否直接影响医院评审、临床路径、肿瘤登记、传染病报告、临床重点学科申报、医保管理及诊断相关分组drgs应用等数据质量。icd-10和icd-9-cm-3的应用及编码员的技能要求在医院评审标准中作为核心条款，突显国际疾病分类与手术操作分类在医院管理中的重要性。为正确理解和应用国际疾病分类及手术操作分类，掌握正确的编码方法，提高编码人员专业水平和编码准确性，我会拟定于20xx年5月22-31日在广州举办“疾病与手术分类培训班及技能水平考试”，邀请具有丰富实践和授课经验的国内知名专家授课。培训班结束后将由中国医院协会病案管理专业委员会来穗举行“国际疾病分类”编码技能水平考试。欢迎踊跃参加。现将有关事项通知如下：
1.报到时间：5月22日下午14:30-19:00 ；
广州市学员5月23日上午7:30-9:00；
2.上课时间：5月23-31日；
3.技能水平考试时间：6月1日上午（考试的学员请在报到时提交1张1寸照片用于办理准考证）。
广州市金城宾馆（地址：广州市越秀区东华北路168号 ；地铁1号线东山口f出口）。
1.国际疾病分类基础知识、编码原则、编码方法、各章节重点编码操作及疑难编码分析，（以人民卫生出版社20xx年出版的世界卫生组织icd-10第二版为教材）；
2.手术操作分类基础知识、编码原则、编码方法、各章节重点编码操作及疑难编码分析（以卫生部规定使用的人民军医出版社20xx年出版的icd-9-cm-3最新版本为教材）；
3.如何优化icd-10编码库的应用；
4.广东省版icd-9-cm-3编码库应用问题与对策；
5.医院评审与国际疾病分类；
分组与主要诊断选择；
7.医疗费用支付与国际疾病分类；
8.临床重点学科申报与首页填写；
9.病案信息检索及统计方法。
全国各地医疗单位的疾病分类编码人员、统计人员、病案管理人员、医疗质控人员、临床医师及医保财务人员等。
1.培训费：1980元/人（包括资料费、学分证费、考试及发证费）
2.住宿费：290元/人·天。住宿由会议统一安排，费用回单位报销。
参加培训班的学员可授予国家级继教i类学分10分，请学员携带继教学分ic卡(广东省内学员请务必携带ic学分卡,外省学员发培训学分证)。
参会者请于20xx年4月30日前将参会回执反馈至至我会邮箱:  @。
汤健妮：020-8184-115，1890249；
钱瑞卿：020-8184-116，1362229；
徐敏丽：020-8184-118，1366000；
1.参加认证考试和住宿的学员请带身份证，请在规定时间内报名，以
保证住宿和考试准考证的发放。
2.学员需带国际疾病分类（icd-10第二版）1卷、3卷和icd-9-cm-3工具书（20xx版）以及病案信息学（第2版，人民卫生出版社）。
3.需购买工具书请到各地新华书店订购或通过网上（卓越网、当当网、京东等）订购。
开户名称：广东省医院协会    账  号：  360204791920xx9
开户行：  工商银行江湾支行
广东省医院协会
20xx年3月31日
举办培训班的通知怎么写篇九
各团总支：
为进一步提高我院学生干部队伍整体素质，锻炼和塑造一支素质过硬、作风过硬、能力过硬的学生干部队伍，切实发挥学生干部在“自我管理、自我教育、自我服务”中的作用，学生处、团委将举办我院第四期学生干部培训班，现将有关事项通知如下：
**月8日——**月25日
通过讲座、交流、素质拓展及自学等多种形式开展培训工作。
**级新生学生干部、团干部。
培训内容分为四个主题：
（1）学生干部岗位职责
（2）学生干部应具备的素质和条件
（3）学生干部如何处理好工作和学习关系
（4）学生干部如何积极有效开展工作
（一）全体学生干部要按时参加培训，带上纸笔认真记录，积极思考，并按要求撰写1篇心得体会。
（二）培训结束后，根据出勤情况、平时课堂表现、笔试成绩、心得体会撰写情况，给出最终的考核成绩。对考核合格的学员颁发结业证书，并评选出十名优秀学员。
（三）未尽事宜，另行通知。
附件：
二o**年**月**日
举办培训班的通知怎么写篇十
各理事单位会员、单位会员，各有关单位：
为贯彻落实《全民科学素质行动计划纲要实施方案（20xx-20xx年）》和《中国科协科普发展规划（20xx-20xx年）》有关要求，充分发动利用社会资源，建立科技辅导员国家级培训基地，推进科技辅导员培训体系建设，为青少年科技辅导员培训工作提供支撑和保障，提升科技辅导员专业能力，中国青少年科技辅导员协会拟命名建设一批全国科技辅导员培训基地，并制定了《全国科技辅导员培训基地建设和管理办法（试行）》（以下简称《管理办法》，附件1）。根据工作计划，拟组织开展首批全国科技辅导员培训基地的申报工作。现将有关事项通知如下：
一、申报对象和条件
凡是具备《管理办法》第二条“申报条件”的有关机构（如高校、科技场馆、青少年科技教育机构、相关企事业单位）等均可申报成为全国科技辅导员培训基地。
二、申报方式和认定
培训基地申报采取自愿申报和各理事单位推荐的方式。
1.符合条件且愿意成为培训基地的单位按要求填写《申报书》（附件2），直接申报。
2.各理事单位可以各推荐1-2个本省符合条件的单位或机构申报。被推荐单位须填写《申报书》，并报推荐单位填写“推荐单位意见”并加盖推荐单位公章。
青辅协将组织专家对申报材料进行评审后，确定首批全国科技辅导员培训基地，在官网上公告并挂牌。
三、申报时间
《申报书》可登陆青辅协官网下载。《申报书》电子版请在20xx年8月10日前发送至。纸质版（一式三份）请在8月20日前寄送至：北京市海淀区复兴路3号中国科技会堂c座303（100863）孙华。
联系人：中国科协青少年科技中心   孙华
联系电话：010-68516005
举办培训班的通知怎么写篇十一
各位豫达的新老学员：
大家好！
新乡市豫达职业培训学校新一期心理咨询师培训已经开始上课了，请大家做好听课准备，同时豫达往期学员均可参加复训，也十分欢迎有意报名者前来试听，参加学习，我们共同成长、提高！
20xx.2.24下午—2.25全天（周五下午和周六全天，下午2：30开始，上午8：30开始）
新乡学院a—11号楼0413教室
社会心理学（修订版教材）
郑佩洋老师
新乡市金穗大道东段新乡学院
乘7、38、61、62、126、146路公交车至新乡学院下车
如果您正在准备给自己的心灵充电，如果您正想充实自己的生活和生命，如果您打算学习心理咨询师，请赶快报名，加入本次的培训学习班！本次开班为大家参加20xx年5月份的心理咨询师职业资格认证鉴定考试提供最充分和最优势的学习机会！
某某单位：
举办培训班的通知怎么写篇十二
为进一步提高我院新闻宣传水平。党办（宣传）将于3月1日举办“新闻宣传培训班”，现将相关事宜通知如下：
一、授课内容与老师：
1.《摄影基础知识》湖北省摄影家协会会员、新华社签约摄影师、中国民俗摄影协会会员、中国三峡图片网摄影总编、宜昌市公安局交警支队坝区大队夏林警官主讲
2.《新闻写作基础》夷陵医院党办副主任黄祖明副主任药师主讲
二、授课时间：20xx年3月1日（星期三）14：30。
三、授课地点：
夷陵医院门诊九楼学术报告厅。
四、授课对象：
全院摄影或新闻写作爱好者，要求各科室通讯员必须参加。
五、相关事项：
上课时请自觉关闭通讯设备，保持会场安静。
党办、科教科
20xx年2月27日
举办培训班的通知怎么写篇十三
根据学生的报名情况，现将201x年12月英语四级培训班上课的有关事宜通知如下：
词汇、听力、阅读、翻译、写作、综合。
9月23日（20：00—23：00），9月25日（10：30—13：30）
开始，按照课程表进行授课。
大学教授。
2号教学楼2111室（周五），2213室（周日）
某某单位：
时间：
本文档由站牛网zhann.net收集整理，更多优质范文文档请移步zhann.net站内查找
