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范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。出国旅...
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出国旅游在职证明样板篇一
特此证明！
负责人签名：
负责人职务：
单位电话：
单位名称：
单位地址：
单位章：
年 月日
出国旅游在职证明样板篇二
兹证明，出生日期x年xx月xx日，姓别
在x公司x部门任职务
自x年x月x日至今，迄今已满xx年。
月薪x元人民币。
单位地址：
本人电话：(能联系到本人之正确电话)
公司联系人：联系人手写签名
联系人电话：
特此证明
公司名称：
公司电话：
公司印章：
x年xx月xx日
出国旅游在职证明样板篇三
先生（小姐/女士）是我公司在职人员，在x年xx月xx日出生，从x年xx月xx日起在我公司任职至今，职位是（职位名称）。
我公司批准其在x年xx月xx日离境前往韩国，于x年xx月xx日前归国，请假时间为 天，一切费用由其自行承担。我公司保证其在旅行期间遵守贵国法律，并保留其职务到假期结束。
公司地址：xx市路号xx大厦楼x室
邮政编码：
上级主管领导：先生（小姐/女士）
出行人联系电话：（区号）（固定电话号码）
特此证明！
xx年xx月日
（加盖公章）
注意：
1） 客人在本公司任职时间必须至少要六个月或以上！
2） 单位在职证明必须是正本！
3） 本人的入职日期不能大于公司成日的日期; 4） 签证代办，找亚新签证服务中心
出国旅游在职证明样板篇四
20xx年4月29日 在职证明范本 请参照页内容填写在职证明 兹证明先生/女士，在职证明范本(职称)，任xx省xx市xx局(职务)，负责管理业务。 特此证明。 xx厅/局
在 职 证 明
兹证明______ ，出生日期__年__月__日，姓别__
于__年__月__日起在_____________公司____部门任_____________职务。
(任职证明日期须至少6个月以上)
单位主管：
月 薪：
单位地址：
兹证明-x，x年x月x日出生，身份证号码-，x年x月x日起为我公司正式员工。
特此证明。
公司名称：
联系电话：
公司印章：
公司法人：
日期：
出国旅游在职证明样板篇五
先生(小姐/女士)是我公司在职人员，在xx年xx月xx日出生，从xx年xx月xx日起在我公司任职至今，职位是(职位名称)。
我公司批准其在xx年xx月xx日离境前往韩国，于xx年xx月xx日前归国，请假时间为天，一切费用由其自行承担。我公司保证其在旅行期间遵守贵国法律，并保留其职务到假期结束。
公司地址：xx市路号xx大厦楼x室
邮政编码：
上级主管领导：先生(小姐/女士)
出行人联系电话：(区号)(固定电话号码)及手机号
特此证明!
xx市x有限公司
(上级主管领导亲笔签名)
x年xx月xx日
(加盖公章)
出国旅游在职证明样板篇六
先生(小姐/女士)是我公司在职人员，在xx年xx月xx日出生，从xx年xx月xx日起在我公司任职至今，职位是(职位名称)。   我公司批准其在xx年xx月xx日离境前往韩国，于xx年xx月xx日前归国，请假时间为天，一切费用由其自行承担。我公司保证其在旅行期间遵守贵国法律，并保留其职务到假期结束。
公司地址：xx市路号xx大厦楼x室
邮政编码：
上级主管领导：先生(小姐/女士)
出行人联系电话：(区号)(固定电话号码)及手机号
特此证明!
xx市x有限公司
(上级主管领导亲笔签名)
x年xx月xx日   (加盖公章)
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