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研究生处除了做好研究生工作发展规划的.制定、检查落实、学位建设、管理规章制度的制定、执行及质量监控工作外，每年尚需要做好以下常规工作：1月份1、组织研究生参加毕业“双选”会2、组织研究生入学考试3、回收研究生入学考试试卷4、学位点申报工作（...
研究生处除了做好研究生工作发展规划的.制定、检查落实、学位建设、管理规章制度的制定、执行及质量监控工作外，每年尚需要做好以下常规工作：
1月份
1、组织研究生参加毕业“双选”会
2、组织研究生入学考试
3、回收研究生入学考试试卷
4、学位点申报工作（二年一次）
2月份
1、地方性研究生班面授、考试工作
2、研究生入学考试阅卷工作
3、各类水平考试考务工作
3月份
1、各类水平考试考务工作
2、研究生入学考试成绩录入、统计并上报
3、将新导师申报表发送二级学院
4、组织临床医学专业研究生下临床
4月份
1、公布硕士研究生入学考试成绩，上报拟录取名单，组织复试工作
2、组织博士生报名工作
3、上报毕业研究生分配计划
10月份
1、硕士研究生报名准备工作
2、地方性研究生班面授
3、各种统计报表上报
11月份
1、硕士研究生入学考试报名
2、硕士研究生入学考试各类统计报表上报
3、硕士研究生入学考试资格审查发准考证
12月份
1、组织硕士研究生命题、印刷、寄发全国各考点
2、地方性研究生班面授
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