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无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。公司入职邀请函回复篇一您好！感谢您对我们...
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。
公司入职邀请函回复篇一
您好！感谢您对我们公司的`关注和支持！很高兴的通知您通过了我们公司岗位的面试，将要成为我们公司的一员！
请你在年月日前前来我们报到。
报到所需资料：身份证、学历证书等原件及一寸彩色照片一张。
公司工作时间：上午：8:00--12:00下午：13:30--17:30
地址：xxxx
联系人：xxxx
电话：xxxx
xxxxx有限公司
人力资源部
公司入职邀请函回复篇二
您好!
新年即将到来，希望我们的合作计划在未来一年里更上一层楼，为了表示我们的谢意，我公司决定于20xx年1月9日举行迎新晚会，诚邀各位光临!
我们的 目标是希望通过大学生创新公益社会实践活动的开展，培养学生们的`社会实践能力，成为中国优秀的下一 代商业人才。当然，赛扶(中国)大学生创新公益社会实践活动的顺利开展也离不开企业界对活动的大力 支持，赛扶(中国)活动资金全部由在华企业以赞助形式提供，学生免费参加。通过赛扶活动，学生能寻 找到更多的职业发展机会，而各大知名企业亦能招募到一批最优秀的人才。因此，让大学生参与这样的创 新公益社会实践活动是中国当代“百年树人”工程的重要举措之一，这些都已经得到了共青团中央及其他 知名大众社会媒体的关注和好评。
我是xxxx建设集团的x经理，你的个人求职简历，经我公司人事部审核通过，基本符合我公司招聘条件，公司为以后更好的发展，应聘人员需到公司在建项目上进行试用，如试用期间业绩表现符合我公司规定，公司将会与你签订正式的劳务合同，届时可根据您个人意愿(书面申请)，公司根据情具体况予以考虑。
1、试用期为1~2个月(试用期间前半个月不允许请假，此期间公司会对你有一个短期的培训)，试用期间将安排学习我公司企业文化和熟悉工作环境并由业务熟练、工作经验丰富的老员工引导你进行试用工作;
2、 试用期间公司会根据试用情况对新员工进行考核。试用期间工资为xxxx-xxxx元/月，试用期间根据员工综合素质评定试用工资，但此期间不享受任何福利待遇。新员工需遵守公司制度以及相关规定，如有违反，公司有权提前结束与每一位试用/实习者试用期;
3、此次招聘为公司后备项目招聘人员，为防止员工中途流失，试用合格后签订正式劳动合同，首期为一至三年，满期可续签，转正后工资根据个人工作能力评定，(xxxx-xxxx元/月根据个人能力和项目效益而定)，公司为其提供五险一金，工作满一年后可享受年终项目分红。
诚聘与公司共同发展的有识之士，共创美好明天!
邀请信是邀请亲朋好友或知名人士、专家等参加某项活动时所发的请约性书信。但要注意，简洁明了，看懂就行，不要太多文字。
报到须知: 到项目部报到时，务必打印并上交新员工入职登记表，以及近期体检报告(若没有，项目部将会即使安排体检)。新员工试用期间请带好个人用品,身份证复印件两张,毕业证、学位证书复印件两张，个人简历一份，近期一寸蓝底免冠照片八张,便于公司备案以及办理相关入职手续等。公司提供食宿，接到公司回复后请与负责人联系报到事宜。
同时，企业建设获得了一系列荣誉，先后荣获全国公路建设施工企业重点工程劳动竞赛“优胜奖”、××市“五一劳动奖状”等荣誉称 号。工程施工中，各项目均多次获业主、监理单位嘉奖，企业形象不断提升，社会影响不断扩大。
你对你的工作越来越得心应手了吗?那么你要怎么去写公司入职转正自我鉴定呢?下面精心整理的公司入职转正自我鉴定，希望可以帮到你哦!
在“国际助残日”来临之际，为感谢大家多年的鼎力支持与厚爱，定于5月15日(星期日)晚上7：30分在梅州市特殊学校内举办“梅州市特殊学校”国际助残日“暨客家人义工团成立两周年”公益晚会，在此诚挚邀请您拨冗光临!一起为特殊群体献出爱心，让特殊学生们得到关爱和帮助，健康快乐成长。
联系人：x经理
联系电话：xxxxxxxxxxx
xxxx建设集团
人力资源部
公司入职邀请函回复篇三
尊敬的先生/女士：
我们很荣幸地通知您，您顺利地通过了xxx公司的面试，我们想邀请您担任 一职。入职时间为：20xx年 月 日。该岗位的薪资为税前_____元，试用期3个月，试用期按照薪酬的80%发放。
对于xxx的入职邀请，是建立在双方互相信任，互相尊重的基础上，但是为了后期管理的要求，您在入职时有责任和义务提供教育背景、专业证书及职业经历等方面的证明，详见下文。
请您在接到本入职邀请后回复该邮件，确认是否能如期到职。
我们非常期待您加盟xxx！
xxx公司
年 月 日
需要提交的`资料如下：
1、个人简历；
2、身份证原件及复印件；
3、学历、学位证书，职称证书，专业证书原件及复印件；
4、原单位离职证明；
5、其他能证明特长、能力的资料；
6、开户名为本人的招商银行深圳/北京本地借记卡卡号；
7、深圳/北京本地社保卡；
8、本人近期电子版一寸相片一张，用于办理工牌；
9、近期体检报告（含肝功和两对半检验，报告由三级甲等医疗机构出具），入职一周之内提供。
公司入职邀请函回复篇四
尊敬的先生/小姐：
您好！
我们很荣幸地通知您，您已成功通过xxx公司的面试，我们想邀请您担任一个职位。进入时间：xxxx年xx月xx日。该岗位工资税前xxx元，试用期3个月，试用期按工资的80%支付。
xxx的`招聘是基于相互信任和尊重。但对于后期管理的要求，你有责任和义务提供学历证明、专业证书、专业经历等。详见下文。
请在收到这份工作邀请后回复这封电子邮件，以确认您是否能按时到达。
我们期待您加入xxx！
提交的信息如下：
1、简历；
2、身份证原件及复印件；
3、学历、学位证书、职称证书、专业证书原件及复印件；
4、原单位的离职证明；
5、能证明特长和能力的其他材料；
6、开户名称是我在当地招商银行深圳/北京的借记卡号；
7、深圳/北京本地社保卡；
8、我有一张最近的电子一寸照，是用来办理工作证的；
9、入职一周内提供近期体检报告（包括肝功能和两次半检测，报告由三级一级医疗机构出具）。
xxxx公司
xxxx年xx月xx日
公司入职邀请函回复篇五
致先生/女士：
您好!恭喜您通过面试。欢迎加入我公司，成为我们的\'一员。请于20xx年x月x日携带以下资料到公司办理入职手续。
1.两张一寸照片
2.电子档照片一份
3.身份证复印件
4.学历、学位证复印件
5.离职证明
6.其它相关复印件
注：所交证件复印件均需交原件以供验证。
若有临时变动，请在入职前一周告知我方。如有任何问题，请随时与人事部门联系。
签：xxx
20xx年x月x日
公司入职邀请函回复篇六
亲爱的\'_____ 女士/先生 ：
您好！感谢您对我们公司的关注和支持！很高兴的通知您通过了我们公司_____ 的面试，将要成为我们公司的一员！请你在_____年 _____月_____ 日前来我们报到。
报到所需资料：身份证、学历证书等原件及一寸彩色照片一张。
公司工作时间： 上午：8：00——12：00 下午：13：30——17：30
地址：
联系人：
电话：
xxxx建设集团人力资源部
____年 _____月_____ 日
公司入职邀请函回复篇七
先生/女士：
您好!您已全面通过我公司的各项招聘考核，现以书面形式正式通知您，您已被公司录取，并进入试用期阶段。请于    年    月    日    点凭本邀请函来公司办理入职手续。
一个充满朝气和活力，洋溢着激情和快乐，具有美好前景和未来的团队期待您的加入!
一、以下是您的`入职信息：
1、您的入职部门：
2、您的任职岗位：
3、您的试用期限：自正式入职之日起    个月(本公司保留根据您的工作表现调整本期限的权利)。
二、以下是您办理入职时需要携带的资料：
1、身份证、毕业证、学位证原件及复印件;
2、职业资格证书或岗位证书;
3、2张1寸近期免冠彩照。
(※：请保证您的资料真实有效，如有作假，造成的一切后果请自行承担!)
三、上班时需着正装：黑色西装、白衬衫、黑色皮鞋。
如有任何疑问，请咨询人力资源部：    。
员工入职报到确认(签字)：
年    月    日
公司入职邀请函回复篇八
xxx先生/女士：
您好！
恭喜你通过面试。欢迎加入我们公司，成为我们的一员。请携带以下资料到公司办理入境手续。
1、两张一英寸的照片
2、一张电子照片
3、身份证复印件
4、学历和学位证书复印件
5、离职证明
6、其他相关复印件
注：所有提交文件的`副本必须提交给原件进行核实。
如有临时变动，请在入职前一周通知我们。如果您有任何问题，请随时联系人事部。
地址：xxxxxx
联系人：xxx
电话：xxxxx
xxxx有限公司人事部
xxxx年xx月xx日
公司入职邀请函回复篇九
尊敬的先生/女士：
我们很荣幸地通知您，您顺利地通过了xxx公司的面试，我们想邀请您担任xx一职。
入职时间为：xx年xx月xx日。该岗位的薪资为税前xxx元，试用期3个月，试用期按照薪酬的80%发放。
对于xxx的入职邀请，是建立在双方互相信任，互相尊重的基础上，但是为了后期管理的`要求，您在入职时有责任和义务提供教育背景、专业证书及职业经历等方面的证明，详见下文。
请您在接到本入职邀请后回复该邮件，确认是否能如期到职。我们非常期待您加盟！
xxx公司
xx年xx月xx日
公司入职邀请函回复篇十
亲爱的\'女士/先生：
您好！
感谢您对我公司的关注和支持！我很高兴地通知你，你已经通过了我们公司的面试，并将成为我们公司的一员！
请在五月前向我们报告。
报名所需资料：身份证、毕业证等原件及一寸彩色照片。
公司工作时间：上午8：00—下午12：00：13：30—下午17：30
地址：xxxxxx
联系人：xxx
电话：xxxxx
xxxx有限公司人力资源部
xxxx年xx月xx日
公司入职邀请函回复篇十一
尊敬的先生/女士：
我们很荣幸地通知你，你顺利地通过了xxx公司的面试，我们想邀请你担任 一职。
入职时间为：年 月 日。该岗位的薪资为税前_____元，试用期3个月，试用期按照薪酬的80%发放。
对于xxx的`入职邀请，是建立在双方互相信任，互相尊重的基础上，但是为了后期管理的要求，你在入职时有责任和义务提供教育背景、专业证书及职业经历等方面的证明，详见下文。
请你在接到本入职邀请后回复该邮件，确认是否能如期到职。我们非常期待你加盟xxx!
xxx公司
年 月 日
需要提交的资料如下：
1、身份证原件;
2、学历、学位证书，职称证书，专业证书原件及复印件;
3、原单位离职证明;
4、本人近期一寸相片一张。
公司入职邀请函回复篇十二
尊敬的先生/女士：
我们很荣幸地通知您，您顺利地通过了xxx公司的面试，我们想邀请您担任一职。
入职时间为：年月日。该岗位的薪资为税前_____元，试用期3个月，试用期按照薪酬的`80%发放。
对于xxx的入职邀请，是建立在双方互相信任，互相尊重的基础上，但是为了后期管理的要求，您在入职时有责任和义务提供教育背景、专业证书及职业经历等方面的证明，详见下文。
请您在接到本入职邀请后回复该邮件，确认是否能如期到职。我们非常期待您加盟xxx!
xxx公司
年月日
需要提交的资料如下：
1、身份证原件;
2、学历、学位证书，职称证书，专业证书原件及复印件;
3、原单位离职证明;
4、本人近期一寸相片一张。
公司入职邀请函回复篇十三
先生/女士：
您好!您已全面通过我公司的各项招聘考核，现以书面形式正式通知您，您已被公司录取，并进入试用期阶段。请于 年 月 日 点凭本邀请函来公司办理入职手续。
一个充满朝气和活力，洋溢着激情和快乐，具有美好前景和未来的团队期待
您的加入!
一、以下是您的`入职信息：
1、您的入职部门：
2、您的任职岗位：
3、您的试用期限：自正式入职之日起 个月(本公司保留根据您的工作表现调整本期限的权利)。
二、以下是您办理入职时需要携带的资料：
1、身份证、毕业证、学位证原件及复印件;
2、职业资格证书或岗位证书;
3、2张1寸近期免冠彩照。
(※：请保证您的资料真实有效，如有作假，造成的一切后果请自行承担!)
三、上班时需着正装：黑色西装、白衬衫、黑色皮鞋。
如有任何疑问，请咨询人力资源部： 。
员工入职报到确认(签)：
年 月 日
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