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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧单位生病请假条篇一兹因 ，需请 (节、...
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单位生病请假条篇一
兹因 ，需请 (节、天)。请假(时间)从第 周星期 ( )午至第 周星期 ( )午，请假期间有效联系方式： 。恳请批准，谢谢。
请假人：
时间： 年 月 日
课务安排：第 节由 教师上课。销假时间：
签名：
年 月 日校方(校长)意见:
单位生病请假条篇二
尊敬的×总：
您好!
我是××××公司的员工×××，因为突感身体不适，需请×天。请假从××××年××月××日到××××年××月××日，到医院去做检查与治疗，请假期间有效联系方式：×××××××××××。恳请批准，感谢。
此致
敬礼!
请假人：×××
时间：××××年××月××日
单位生病请假条篇三
领导：
我因为最近流感横行，而不慎中招，感觉身体不舒服，前往医院检查，经医生诊断，患上重感冒，肺内感染，需要打点滴3天，为此，特请假3天，手头虽有未完成工作任务，但时间还来得及，待我身体痊愈，一定加倍努力工作，完成全部工作，特请领导批准。
此致
敬礼!
请假人：
xx年x月x日
单位生病请假条篇四
请假人姓名： ____________________ 学号： ____________________
请假时间： ______年______月______日 至 ______年______月______日 共____天
事由：
1、
2、
3、
4、
请假人签名处
年 月 日 请假人单位盖章处
年 月 日 请假人单位领导签字处
年 月 日
单位生病请假条篇五
校团委信息中心办公室:
因本人参加的专业足球赛与开会时间相冲突，所以不能参加xx年4月29日中午十二点半在新学活304召开的第一次全体会议，特此请假，恳请批准!
此致
敬礼
请假人：______________
_________年____月____日
单位生病请假条篇六
尊敬的______：
由于我小孩昨晚突然发高烧，已经送去医院就诊，考虑到小孩年纪太小，需要我到医院照看，因此特向您请假_____天，请假日期为：_____年_____月_____日到_____月_____日。恳请批准。
此致
敬礼!
请假人：
20xx年x月x日
单位生病请假条篇七
xx培训中心：
因我行于1月10日晚举行员工大会，任何人不得缺席，所以本人1月10日晚不能回校参加培训。特此请假、恳望批准!
此致
敬礼!
xx银行海珠支行
营业部刘
20xx年1月8日
单位生病请假条篇八
尊敬的领导：
因为婚期已近，我跟未婚夫妻的结婚吉日择于公历 年 月日，需请假 天至 年 月日，期间需筹备结婚事宜，本人责职工作已经详细交接给负责人，望领导予以同意。
此致
敬礼
申请人：__________
时间：____年___月___日
单位生病请假条篇九
xx部：
我因感冒发高烧，需要输液，故于____年____月____日请假一天，请批准，谢谢！
申请人：
____年____月____日
1、居中写标题“请假条”，这是所有应用文的通用要求;
2、顶格写称谓，即向谁请假，注意应加上其职务，以示尊重;
3、第二行空两格开始写正文;
4、写明病假原由，这个地方要实事求是，否则后果自负;
5、病假起止时间，这个非常重要，必须写明确;
6、假期所去方向，联系方式（能第一时间联系上你的联系方式），联系人;
7、祝福对方，这个是所有公文里表示对对方的友好;
8、最后加上请假习惯用语“请批准”、“请予批准”等;
9、病假人签名;
10、你写病假条的时间。
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