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向单位请假的请假条篇一
另外需要说明的情况（如病假诊断证明、公休达到工龄条件、是否晚育、是否晚婚等）：
请假人（签字）：xx
xx年xx月xx日
科室长审批意见（签字）：xx
人事科审批意见（签字）：xx
分管领导审批意见（签字）：xx
常务副局长审批意见（签字）：xx
局长审批意见（签字）：xx
向单位请假的请假条篇二
请假条一般应包括以下几个部分：正文的第一行最中间应写上“请假条”字样。
【格式】
1.居中写标题“请假条”。
2.请假对象的称呼。要顶格写，并在后面加冒号。
3.请假原由。要另起一行，空两格。主要写明请假的原因和请多长时间假。
4.请假起止时间。
5.祝颂语。
6.请假人签名。
7.请假时间。写在正文的右下方。
请假条备案记录格式(班委用)
姓名：寝室：电话：
请假所去地址：
请假所去地点联系方式：
请假事由：
预计返校时间：批假人：
向单位请假的请假条篇三
xx学院级学生，导师：
因事宜，无法参加学院的正常考勤，请予以批准。具体请假时间段为 ：，共 天。在完成相关事宜后，将进行销假并恢复正常考勤。
指导老师签字：
团队负责人签字：
签字日期：
签字日期：
日期：
向单位请假的请假条篇四
姓名：xx，工号：xx，职别：xx，代理人：xx
部门：xx，班次：xx，组别：xx
请假事由：
事假□病假□丧假□婚假□产假□特休假□其他□
请假期间：自xx月xx日xx时至xx月xx日xx时，总共请假x天x时
总经理：xx
人事部经理：xx
部门经理：xx
请假人：xx
xx（主管领导的名字或者主管部门。等）：
我因家中有事，于xx年xx月xx日至xx年xx月xx日，请假xx天，请批准。
请假人：xx
xx年xx月xx日
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