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新单位办理社保介绍信 人社介绍信篇一
兹介绍我单位员工：******（身份证号码：420923********282）
前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位编号：00100****** 单位名称：济南***医疗器械有限公司
联系方式：0531-8895******
此致
单位名称（盖章）：
20xx年 5 月 16 日
新单位办理社保介绍信 人社介绍信篇二
领取社会保障卡单位介绍信
临汾市人力资源社会保障信息中心：
兹介绍我单位社保卡专管员______（身份证号码：
_________________）前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位编号：_________ 单位名称：_________________________ 领取数量：___
_____ 联系方式：________________
单位名称（盖章）：
年 月 日
新单位办理社保介绍信 人社介绍信篇三
人力资源和社会保障信息中心：
兹介绍我单位员工xxx(身份证号：xx)，前往贵单位办理社保卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位编号：xx
单位名称：xx
联系方式：
此致
敬礼!
xxx
xx年x月x日
新单位办理社保介绍信 人社介绍信篇四
xx市人力资源和社会保障信息中心：
兹介绍我单位员工：xxxxxx（身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxx）前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位编号：xxxxxxxxxx
单位名称：xxxxx医疗器械有限公司
联系方式：xxxx—xxxxxxxxxx
此致
敬礼！
介绍人：xxx
20xx年xx月xx日
新单位办理社保介绍信 人社介绍信篇五
济南市xx和社会保障信息中心：
兹介绍我单位员工：******(身份证号码：420923********282)前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位编号：00100******
单位名称：济南***医疗器械有限公司
联系方式：0531-8895******
此致
敬礼!
介绍人：xx
20xx年x月x日
新单位办理社保介绍信 人社介绍信篇六
个人：交身份证复印件到现参保单位
现参保单位：执该员工身份证复印件到当地社保领取社保中心银行帐号开户行等信息
(有的是基本养老保险关系转移联系函，有的是盖个帐号信息戳，有的是介绍信，反正就是说明其银行帐号信息，让社保往这个帐号寄钱。注意：一般来说，需加盖社保公章)
个人：把当地社保帐号信息交到在原参保单位
原参保单位：执当地社保帐号信息到当地社保办理转出手续
所需材料：社保减少表、当地社保帐号信息(有的是联系函、介绍信等其他形式)、有的还需要本人写的转往外地的`申请。
当地社保会将养老保险个人账户部分汇寄到当地社保，并给一份养老保险转移单(或叫情况证明，上面记录有参保年限、缴费基数、汇寄个人账户部分金额等信息)。有的还有基金转出确认函等材料。
原参保单位办结后，将养老保险转移单(或叫情况证明)、基金转出确认函等其他材料交给本人。
个人：将养老保险转移单(或叫情况证明)、基金转出确认函等其他材料交现参保单位
现参保单位：执养老保险转移单(或叫情况证明)、基金转出确认函等其他材料到当地社保财务查询是否到帐，如到帐，请财务在转移单上加盖公章确认到帐;
然后填写《社会保险个人账户转移单(转移单补填用)》(表二十二-2)(3份)，需本人签字)，并执保险转移单或缴费明细情况，到当地社保办理补填。
由于机关事业单位工作人员基本工资结构的调整和津贴补贴的逐步规范，原用《甘肃省机关事业单位工作人员工资关系转移介绍信》已不能继续使用。根据酒泉市人事局要求，我局印制了新的工资关系转移介绍信，现将启用、购买、填写要求通知如下：
新《甘肃省机关事业单位工作人员工资关系转移介绍信》，自20xx年5月开始起启用，今后全县机关事业单位工作人员调动统一使用新工资关系转移介绍信。
新工资关系转移介绍信，采用a3纸印制，每本50页20元。各机关事业单位根据近五年人员调动情况，一次性购买近五年所需数量。由财务人员于5月20日前到我局财务室购买。
1、调出调入单位属于参依照公务员法管理事业单位的，应在介绍信的调出调入单位相应栏目内注明(参依照)。
2、今后职工调动，单位必须将个人应发项中的基本工资、中央津贴补贴、地方性津贴补贴各项均填写介绍信上。
3、调出调入人员是否参加养老社会保险、及是否享受和停止享受乡镇岗位津贴必须在介绍信上填写清楚。
4、除新参加工作人员外，原单位止薪日期和调入单位起薪日期必须如实填写清楚，并不得涂改，否则，所开介绍信作废。
5、工资关系转移介绍信，最后由调出单位(或主管部门)加盖公章后生效，由单位经办人员和领导负相应责任。
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