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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。单位请假条事...
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。
单位请假条事假篇一
您好!
我是福建xx公司的员工林xx，由于突感身体不舒服，需请假1天。请假从xx年xx月xx日到xx年xx月xx日，去医院做检查、治疗，请假期间有效联系方式：xxx。恳请批准，感谢。
此致
敬礼!
请假人：xxx
时间：xx年xx月xx日
单位请假条事假篇二
尊敬的老师：
我是学院专业学生(学号：)，我已与签订就业意向协议，需要到该单位实习，因此申请不参加学校统一组织的实习，特此请假，请假时间为xxxx年xx月xx日到xxxx年xx月xx日。
在校外实习期间，我保证做到以下几点：
1、保证遵守就业意向单位的规定，认真工作，注意个人自身安全，对自己负责，对家人负责，发生的一切安全问题责任自负;
2、保证实习期间一定遵纪守法，维护学校形象;
3、保证实习期间按要求完成学院规定的各阶段教学任务，定期与自己指导老师沟通，汇报实习情况;
4、保持通讯畅通，随时与家长、辅导员和指导老师保持联系，若更换联系电话保证及时告知各位老师;
5、实习期间，若因教学、毕业手续等工作需要返校的，本人保证及时返校;因个人原因不能返校造成的一切后果由本人承担。
特此请假，望老师批准。
此致
敬礼
请假人：xxx
xx年xx月xx日
单位请假条事假篇三
尊敬的委局领导：
根据《职工带薪年休假条例》及单位的公休假安排，本人拟申请公休假____天，即____月____日至____月____日。
恳请委局领导予以批准为感。
此致
敬礼！
请假人：_______________
__________年_____月_____日
单位请假条事假篇四
姓名:工号:职别:代理人:
部门:班次:组别:
请假事由
事假□病假□丧假□婚假□
兵役假□产假□特休假□其他□
请假期间xx自xx月xx日xx时至xx月xx日xx时共xx日xx时
总经理
人事经理部门
经理请假人
单位请假条事假篇五
姓名_________________部门__________________职务___________________
请假类别：□公假（产假、婚假、丧假、护理假）□事假□病假（一天以上需医师证明）□探亲假□其他（请说明）请假事由说明：________________________________
签字：_____________
_______年______月_______日
请假时间：自（_______年______月_______日）至（_______年______月_______日）总共请假____________天。休假期间联系方式：________________休假期间应急工作委托人：______________________
_______年______月_______日部门主管（经理）意见：__________________负责人：___________________
_______年______月_______日人力资源部（行政办）意见：________________负责人：____________________
_______年______月_______日总经理意见：___________________总经理签字：_____________________
说明1、返回公司报到时间为销假时间；
2、所有员工3天及以上请假需总经理批准；
3、本表存人力资源部（行政办）备案
单位请假条事假篇六
尊敬的`领导：
您好！转眼间一年即将过去了，新的一年又要开始，在这里我首先给所有的领导拜个早年，祝新年快乐，工作顺利。
公司今年春节不再购团体票，所以买票极为困难，折腾了几个回合才买到中转票，让人感叹春运一票千金难求。本想不耽误工作，等公司放假再回家，无奈路途遥远假期有限，只能先请假，提前回家。所以在春节期间想请xx天假（腊月xx至正月初x）回家探望一下亲人，并陪父母家人过个团圆年，恳请领导们能体谅，给予批准，同时我在这里向领导保证如下：
1、一定遵守公司的规定，按时返回。
2、假期中我需要做的工作我一定另找时间按时完成。
此致
敬礼
请假人：xxx
20xx年x月x日
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