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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。厂区禁烟通知篇一为了...
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厂区禁烟通知篇一
为了保障全体员工的身体健康，控制吸烟造成的危害，持续办公室公共场所环境卫生，倡导良好社会公德，更好地构建和谐的办公环境，结合公司实际状况，特制定本制度：
1、任何员工禁止在公司内的办公区域、室内公共场所和卫生间吸烟。
2、吸烟处：楼梯走道处。
3、在公司内做好禁烟的宣传工作，持续办公环境卫生，公司内禁止乱丢烟蒂;选取健康的生活方式，人人遵守禁烟制度，争创无烟工作环境;
4、期望公司吸烟员工用心配合执行此制度，如发现违反规定者，公司将进行处罚。
望大家共同遵守，监督执行。
此规定于20____年____月____日日开始执行。生产部麻烦黄主管通知(关于今后生产部的通知，麻烦黄钰森黄主管通知，多谢)!
________有限公司
20____年____月____日
厂区禁烟通知篇二
生产现场禁烟通知
为确保公司职工的人身和财产安全，消除火灾隐患，杜绝火灾事件的发生，搞好安全礼貌生产，创造良好的生产工作环境，经公司研究决定，在公司厂区范围内实行禁止吸烟。具体规定如下：
一、禁烟范围
厂区的各区域(大门以内，包括生产中心办公室、车间之间的通道、卫生间)。
二、吸烟区
特设立两个统一吸烟区(工厂大门保安室和贴皮车间后面指定区域)，其他区域严禁吸烟。
三、禁烟工作管理
1、生产中心总监负主要领导职责，各部门或车间主管负直接领导职责;
2、禁烟区域内发现吸烟者，第一次罚款200元/人次;第二次被发现者罚款500元/人次;第三次被发现者给予开除处理;
3、在禁烟区发现烟蒂，扣除相应区域的部门或车间主管10元/支次;
4、禁烟工作由厂部保安人员进行不定期检查或抽查，对违反规定的车间和个人做好相关记录，由行政部统一开具罚款单给予处罚。
5、各部门、车间领导严格执行厂区禁烟规定，做好禁烟工作，并对本部门职工和外来人员做好宣传教育工作。全体职工要互相监督，自觉遵守。
6、本规定自20____年____月____日起执行。(4)
________有限公司
20____年____月____日
厂区禁烟通知篇三
生产现场禁烟通知
各生产车间及部门：
为了强化安全管理，改善我厂的工作环境，从20____年____月____日起，在全厂范围禁止随意吸烟，具体规定如下：
一、全厂范围(包括生活区)禁止吸水烟，禁止带水烟具进厂。如违反，除没收水烟具外，还要收取携带水烟具的员工100元污染费，吸水烟员工10元的污染费。
二、在生产作业区域的建筑物内严禁吸烟，具体位置：电杆成型车间及绑扎房内;钢筋笼加工车间内;钢板圈加工棚;机修房;仓库;食堂;办公室;架立圈、螺旋筋制作车间;锅炉房;配电室等室内作业环境。凡在以上区域内吸烟者，第一次罚款5元;以后罚款10元/次。
三、在氧割作业点及氧气乙炔瓶周围10m内严禁吸烟，违者第一次罚款10元;以后罚款20元/次。
四、管理人员违反以上规定，加倍处罚。
五、本通知由各部门负责人负责向所管人员宣传，并认真执行。
________厂
20____年____月____日
厂区禁烟通知篇四
办公室禁烟通知
局机关各处室、直属各单位：
根据《公共场所卫生管理条例实施细则》(中华人民共和国卫生部令第80号)和《哈尔滨市防止二手烟草烟雾危害条例》等有关规定，我局决定在局机关和直属单位室内办公场所实行全面禁烟。现就有关事宜通知如下：
一、各处室、各单位要提高对禁烟工作的认识，认真学习贯彻禁烟各项规定，自觉抵制吸烟造成的危害，创造良好的工作氛围。
二、省局机关和各直属单位自20____年____月____日起，室内办公场所实行全面禁烟，并在各楼层显著位置设置禁烟警语和标志。
三、省局在局机关后院非行人必经通道设置吸烟区，并同时设置禁烟警语。
四、禁烟区内禁止任何人吸烟。发现工作人员在禁烟区吸烟，对其批评教育直至通报批评。
五、接待外来人员的工作人员负责对外来人员开展禁烟宣传。发现外来人员在禁烟区内吸烟应及时予以劝阻。
特此通知。
________监督管理局
20____年____月____日
厂区禁烟通知篇五
办公室禁烟通知(公司)
为加强安全管理，规范公司员工和来访人员的礼貌行为，保障全体员工的身体健康，控制吸烟造成的危害，持续办公室公共场所环境卫生，结合公司实际状况，特制定本制度：
1、在公司内做好禁烟的宣传工作，员工严禁在工作区内吸烟。工作区以内，任何场所均为无烟区，不放置烟具，不相互敬烟;
2、任何员工不得在公司内的公共活动场所吸烟。持续办公环境卫生，公司内禁止乱丢烟蒂;
3、如有接待客户，给予禁烟提醒，不鼓励客户吸烟;
4、公共吸烟区为走廊消防通道的垃圾桶处，指定区域以外的任意地点均禁止吸烟;
5、此规定于20____年____月____日起执行。望大家共同遵守，互相监督，为公司建立良好和谐的办公环境。
特此通知。
综合办公室
20____年____月____日
厂区禁烟通知篇六
办公室禁烟通知(学校)
为加强安全管理，规范教职工和学员的礼貌行为，保障全体员工的身体健康，控制吸烟造成的危害，持续办公室公共场所环境卫生，结合我校实际状况，特制定本制度：
1、在学校内做好禁烟的宣传工作，教职工及培训学员严禁在禁烟区内吸烟。工作区以内，任何场所均为禁烟区，不放置烟具，不相互敬烟;
2、任何员工不得在公司内的公共活动场所吸烟。持续办公环境卫生，公司内禁止乱丢烟蒂;
3、如有接待客户，给予禁烟提醒，不鼓励客户吸烟;
4、公共吸烟区为走廊消防通道的垃圾桶处及临时吸烟点，吸烟时注意安全，随手熄灭烟蒂，不乱扔烟头。
5、对发现初次违规吸烟的，给予口头警告，发现第二次违规吸烟的，给予书面通报批准，发现三次及以上的，扣除一季度安全奖。
6、此规定于20**年4月x日起执行。望大家共同遵守，互相监督，为公司建立良好和谐的办公环境。
特此通知。
资产部
20____年____月____日
厂区禁烟通知篇七
公司禁烟通知
为加强安全管理，规范公司员工和来访人员的礼貌行为，保障公司财产安全和员工身体健康，现就禁烟相关事宜通知如下：
一、公司全厂范围内，除指定的吸烟点外严禁吸烟或吸游烟;
二、公司指定的吸烟点共五处;1，车库自行车棚黄线吸烟点区域内;2，东、西车间内休息室;3，维修车间旁黄线吸烟点区域内;4，宿舍食堂外黄线吸烟点区域内。
三、吸烟点管理规定：1，在吸烟点吸烟不得乱扔烟头(放在指定的铁桶内或烟灰缸中);2，吸烟点内放烟头的专用铁桶不得随意移动，或做其它用途;3，吸烟点的清理：车棚、食堂外和东西车间饭厅的吸烟点由保洁员负责，维修车间旁边的吸烟点由维修工段负责;4，各吸烟点的卫生应持续干净整洁，如”脏、乱、差”状况严重，取消该指定吸烟点。
四、禁烟监督工作由保安负责，发现违反禁烟行为的应当当场开具处罚单予以处罚。监督不力同等处罚。
五、禁止在指定吸烟点以外吸烟，违者每人每次罚款10元，屡教不改者(二次以上)加倍处罚;
六、所有人员有权力和义务要求吸烟者在禁烟区域内停止吸烟，并应向保安举报违反禁烟规定的行为，举报经查实属实，每次奖励10元;
七、如有接待客户，给予禁烟提醒，不鼓励客户吸烟;
八、各部门要做好下属人员、外来施工人员、运输车辆司机及客户的宣传教育工作，在厂区内营造安全、礼貌的生产经营环境;
九、本通知从发布之日起开始执行。
________有限公司
20____年____月____日
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