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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。标准的请假条格式写法篇一...
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标准的请假条格式写法篇一
申请人  部门  科室
职位  入职时间  工龄
休假起止时间 年 月 日至 年 月 日，共 天，恳请领导批准，谢谢。
假期工作安排
部门领导意见  主管副总意见  人力资源部意见  总经理意见
标准的请假条格式写法篇二
尊敬的_______________：
您好!我是中心校的教师_________，因为_______________________，需请______。请假(时间)从 _______到_______，去往地点__________________，请假期间有效联系方式：_________________。恳请批准，谢谢
此致
敬礼!
请假人：_____________________
时间：_______年______月_____日
校方(校长)意见:
标准的请假条格式写法篇三
我是 x班的 ，学号，因为在北京零度科技红有限公司实习，故不能回学校撰写论文，特请假从4月10日到4月28日，请x老师批准。
请假期间，我将及时和导师沟通，并按照导师要求认真、及时的完成论文。 请假期间，我将遵守学校纪律和国家法律，确保自身安全，认真实习，努力提高自己的业务技能。
请假期间，我将及时登陆学校网站、学院网站、班级qq群，了解与毕业有关的信息，并保障通信设备的畅通，我的手机号码为：，并请在校的x同学(电话： )帮我传达相关信息。
请导师考虑我的实习情况，批准我的请假。
请假人：
时间：x年xx月xx日
标准的请假条格式写法篇四
敬的领导：
您好!
我是部(门)的(姓名)，因为(原因)，需要请假(时间)从x年xx月xx日到x年xx月xx日，共(x)天假，请假期间有效联系方式：。恳请领导批准。
此致
敬礼
请假人：
标准的请假条格式写法篇五
尊敬的 ：
我因自主实习需要，特向您请假。我会在假期结束后及时返校。 实习单位名称：
单位联系人：
请 假 时 间：
家长联系电话：
本人联系电话：
班主任签字：
请假人：
时间：x年xx月xx日
标准的请假条格式写法篇六
尊敬的领导：
由于老家路途遥远，___________节假期，我想请假_______天(时间从_______年_____月_____日到_______年_____月_____日)。我在_________节归来后一定以更加饱满的热情迎接新的挑战，以更加高涨的情绪投入到工作当中，并且处理好请假期间的工作，恳请领导给予批准!
非常感谢!
此致
敬礼
申请人：______________
_________年____月____日
标准的请假条格式写法篇七
尊敬的 (科)领导：
本人系 (学校) (学院) (专业)的学生，现在在贵科实习，因 (原因)，需请假 天。
时间： 年 月 日 至 年 月 日 。
恳请领导批准。
请假人：
时间：x年xx月xx日
标准的请假条格式写法篇八
尊敬的陈主任：
您好!我是*09级(专业名称)专业的(姓名)。因(请假理由)不能上x月x日的(课程名称)。特此请假。请批准。
此致
09级专业班
请假人：
xx年x月x日
标准的请假条格式写法篇九
尊敬的_______________：
您好!我是余坊中心校的教师_________，因为_______________________，需请______。请假(时间)从_______到_______，去往地点__________________，请假期间有效联系方式：_________________。恳请批准，谢谢。
此致
敬礼!
请假人：_____________________
时间：_______年______月_____日
校方(校长)意见：
教育局(直属领导)意见：
标准的请假条格式写法篇十
xx培训中心：
因我行于1月10日晚举行员工大会，任何人不得缺席，所以本人1月10日晚不能回校参加培训。特此请假、恳望批准!
此致!
敬礼!
银行海珠支行营业部：
x年xx月xx日
标准的请假条格式写法篇十一
工行培训中心:
因我行于8月10日晚举行员工大会，任何人不得缺席，所以本人8月10日晚不能回校参加培训。
特此请假、恳望批准!
此致
敬礼
工商银行海珠支行
营业部刘学
20xx年8月8日
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