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XXXXXX单位：兹介绍我公司理期此致敬礼!同志等人前往你处办，请予以接洽并大力协助为盼。有效，逾期作废。
XXXX公司
XX年XX月XX日
_________：
兹有我公司_________同志，于______年____月____日前去你处报到，请接恰!
此致
XX公司(盖章)
年月日
中国人民大学：
***同志因考取贵校***研究生，现将工资关系转出，请予接受。
该同志自*年*月到我单位工作，工龄*年，工资发至*年*月，自*年*月由贵校计发。
***单位
*年*月*日
姓名__________，性别____，年龄____，职务_______，参加工作时间_________.文化程度__________，职称_________，工资级别________，工资总额_______元，其中岗位工资_______元，职务工资_______元，工龄工资_______元，其它工资_____元.工资巳发到_____年_____月.
此致
敬礼!
北京市百货公司(盖章)
年月日
财务科_________(盖章)
财务负责人________(签章)
经办人_________(签章)
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